HIZMETE OZEL

BIiRINCi BOLUM GENEL ESASLAR
1. AMAGC:

Insaat Hizmetleri Yonergesinin amaci THK envanterindeki ve kiralanan, kullanim hakki olan pist,
taksirut, ucak durak yeri, hangarlar, bina ve tesisler ile bunlara ait tesisat ve sistemlerin bakimlari, yeni
binalarin insasi, kiigiik ve biiylik onarimlarin yapilmasi, bakim ve kayitlarinin tutulmasi i¢in takip
edilecek prensip ve esaslar1 belirlemektir.

2. KAPSAM:

a. Bu yonerge hiikiimleri; Tiirk Hava Kuruntuna ait tasinmaz mallarla, kiralanan, kullanim hakki
olan, tesis, bina, yeni bina, kat pay1 karsilig, yap islet devret modeli ve benzeri insaatlarin, tadilati,
biiylik ve kiigiik onaranlari ile ilave insaat islerine ait her tiirlii is ve islemleri,

b. THK insaat Miidiiriiniin, Teknik Kisim Sefinin, diger Teknik Personel ve Biiro Elemanlart ile
Tiirkkusu Genel Miidiirligliniin ve THK Sube Bagkanliklarinin insaat faaliyetleri ile ilgili gorev, yetki ve

sorumluluklarin1 kapsar.
3. TANIMLAR:

a. Altyapt: Yapi ve tesislerin isletme ve kullanim fonksiyonlarinin saglanmasi i¢in gerekli
(kanalizasyon, temiz su, elektrik, iletisim, yol, 1sitma vb.) birimleridir.

b. Avan proje: Tatbikat projesinin hazirlanmasi1 6ncesinde kullanim amaci, ger¢eklesme maliyetinin
yaklasik saptanmasi i¢in hazirlanan 6n projedir.

c. Bakim: Bina ve tesisler ile bunlara ait tesisat ve sistemlerin insa amaglarina uygun kapasitede
devamli ve etkili bir sekilde kullanimlarini saglamak ve kullanimindan dolay1 meydana gelebilecek
yipranmalar1 zamaninda gidermek i¢in gerekli dnlemleri almaktir.

1) Atolye Bakimi;

4 Adam/ saat ‘ ten fazla zaman gerektiren veya periyodik bakim ekip kapasitesini asan bakim
faaliyetleridir.

2) Periyodik bakim;

Bina ve tesisler ile bunlara ait tesisat ve sistemlerin yeterli kapasitede hizmet verebilmesi icin belirli
kullanma siirelerinde kontrol edilerek dort (4) adam/ saat’ ten az bir zamani gerektiren ve yerinde
yapilabilecek arizalarla arizaya neden olabilecek yipranmalarin giderilmesi faaliyetleridir.

3) Koruyucu Bakim,;

Bina ve tesisin fonksiyonunun muhafazasi ile ekonomik dmriiniin uzamasini saglayan devamli

kontrol ve tetkik neticesinde gerekli goriilen ve yapilan bakim faaliyetleridir.
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d.  Genel Sartname: Cevre ve Sehircilik Bakanligi (Bayindirhik ve Iskan Bakanligr)

Saglik Bakanligi, Ulastirma Bakanligi, Milli Savunma Bakanlig1 ve TOKI genel sartnameleridir.

e. Insaat: Dogal malzemeler ve sanayide hazirlanmis malzemeleri kullanmak suretiyle kurulan (insa
edilen) bina ve tesislerdir.

f. Ihaleli insatlar: THK 4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda olmayip, Thaleyi yapip
yapmamakta veya diledigine vermekte serbesttir. Yapilacak mal ve hizmet alim1 ihalelerinde THKY :
405 Tiirk Hava Kurumu Ihale Ydnetmeliginde belirtilen usullerden biri uygulanir;

g. Insaat Malzemesi: Bina ve tesisin yapisinda bulunan her tiirlii malzeme ile mekanik tesisat,
elektrik, havalandirma, su, kanalizasyon, (alt yapi igleri) biinyesinde kullanilan her tiirlii malzemedir.

h.  Intifa hakki: Gayrimenkullarin siireli veya siiresiz kullanim hakkidir.( Ornegin orman

arazilerinin kullanilmas1 gibi)
w

1. Irtifak hakki: Bir gayrimenkul iizerine, diger gayrimenkulun lehine tahmil edilen bir kiilfettir. (
ornegin enerji nakil hatlari, yol veya sulama hatlarinin gegirilmesi gibi) bu tanimlar Medeni Kanunun
ilgili maddelerinde etraflica agiklanmistir.

i.  Yaklasik maliyet; Yaklasik maliyet, bir ihale yapilmadan 6nce alimi diisiiniilen is (mal, hizmet,
ingaat) i¢in daha dnceden yapilan piyasa arastirmasi ve asag1 yukari isin fiyatinin ve idareye getirecegi
yiikiin tespiti islemidir.

J- Kabul:

1) Gegici Kabul: Projelerin teknik sartnamelere ve tatbikat projelerine gore gergeklestirilip,
gergeklestirilmediginin belirlenmesi i¢in yasa ve yonetmeliklere gore yapilan muayene ve kabul
islemleridir.

2 Kesin Kabul:

Gegici kabulden en az bir yil sonra kullanim iginde, deneme ve tecriibesi yapilmasi gereken
iinitelerin teknik sartlarina gore fonksiyonlari yerine getirip, getirmediginin mevcut mevzuat
cergevesinde yapilan son muayenesidir.

K. Kaplamali Sahalar:

Ucak, motorlu araglar, is makineleri, yer destek techizatinin tizerinde hareket ve park etmesi i¢in
yapilan sahalarin ( beton, asfalt, parke vb) en iist tabakasidir.
1. Onarim:

Bir bina veya tesisten istenilen diizeyde verim alabilmek icin eksilen kapasite ve fonksiyonun
yeniden kazandirilmasi ¢aligsmalaridir.

(1) Kiigiik Onarim Isleri:

Mevcut yapiya herhangi bir ilave yapilmayan, kapasite ve gii¢ artirimini kapsamayan kismi onarim
isleridir.
(2 Biiyiik Onarim Isleri:

Mevcut yapiya ilave, kapasite ve gii¢ artirimu ile genel onanim kapsayan, tadilat ile yeni tesis
isleridir,
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(@) 3 yillik ingaat programi:

Tiirk Hava Kurumunun bulundugumuz cografya ve iiyesi oldugumuz FAI i¢inde her yonden
onderlik yapabilecek seviyede gorev icra etme yetenegine sahip etkin ve ¢agdas bir kurum haline
getirilmesi i¢in onlimiizdeki ti¢ yillik hedefin belirlenmesi ve {i¢ y1l boyunca kaynaklarin arzu edilen
hedeflere yoneltilmesini i¢eren bir programdir.

(b) 6 yillik ingaat programi: THK nin en ¢agdas kurum haline getirilmesi i¢in
ontimiizdeki alt1 yillik hedefin belirlenmesi ve alt1 y1l boyunca kaynaklarin arzu edilen hedeflere
yoneltilmesini igeren bir programdir.

m. Restorasyon:

Herhangi bir nedenle insa edildigi donemdeki 6zelligini kaybetmis olan yeni bir standarda
cikarilmasi i¢in ilaveler gerektiren bina ve tesislerde yapilan onarim ve iyilestirme ¢aligmalaridir.
n. THKV-1 2025 Vizyonu:

Bir sisteme bagli olarak tespit edilen unsurlarin gergeklestirilmesi faaliyetlerinin planlanmasi, ingaat
hizmetleri agisindan ihtiyaglarinin gerceklestirilmesi i¢in 2025 yilina kadar yapilan zamansal plandir.
0 Sartname:

Yapilacak islerin genel, 6zel, teknik ve idari esas ve yontemlerini igeren belge veya belgelerdir.

0 Tadilat :

Bina ve tesislerin biinyesinde yapilan degisikliklerle kullanma amacini degistirme veya kapasitesini
artirma ve azaltma islemleridir.
p. Tasinmaz mal:

Medeni Kanun ve ilgili kanunlarin hiikiimleri kapsamindaki arazi, bina ve sabit tesislerdir,
r. Tatbikat Projesi:

Ihtiyag olan bina ve tesisin insaasi i¢in teknik kriterlere gére diizenlenmis uygulama projesidir.
S. Tesis :

Arazi lizerindeki egitim ve tatbikat alanlari, radar ve telsiz istasyonlari, hava alanlar1 ve bunlarla
ilgili pistler, taksiratlar, durak yerleri ile lojmanlar, sosyal hizmet tesisleri ve siginaklar gibi sistemlerdir.
s. Kat karsilig1 ingaat yapimu:

(1) Mevcut veya tevhidi yapilacak arsalarin yasal harcamalar diginda herhangi bir insaat
bedeli 6denmeden ve bedeli kat pay1 karsilig1 yiiklenici firmaca ddenmek iizere THK Ihale
Yonetmeligine gore yapilacak insaat isleridir.

n
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2 THK’ nm hisseli arsalarinin veya imar durumlarindan kaynaklanan diger sahislarla tevhit
sonucu insaat yapilmasi zorunlu olan arsalarin yasal harcamalar disinda herhangi bir insa bedeli
ddenmeden ve bedeli kat pay1 karsilig1 yiiklenici firmaca ddenmek iizere THK Ihale Y®6netmeligine
gore yapilacak insaat isleri,

t. THK imkanlar ile insaat yapima:

THK tarafindan bedeli 6denmek iizere Miilkiyeti THK’ na ait arsa veya tevhit edilmis Arsalara
Cevre ve Sehircilik (Bayindirlik) Bakanlig1 veya ilgili resmi kurum veya kuruluslarin Birim Fiyat ve
Rayigleri ile 6zel (piyasa) fiyatlarina gore veya pursantajlara gére Anahtar Teslimi Goturt Bedel
iizerinden ihale edilerek yapilacak ingaat isleridir.

u. Yap islet devret modeli ile insaat yapimai:

Bedeli Yiiklenici tarafindan karsilanmak suretiyle, Kurum tarafindan belirlenecek sartlarda, belli bir
stire iginde yapimci firmaca bedel 6demeden ( yapict firmanin belirli siire bedelli/bedelsiz kiract olarak
kullanimi karsilig1) veya belli bir oranda kira alinmak kaydiyla yeni bina yapimi1 veya mevcut binanin
tadilat islerinin ihale edilerek yapilacak insaat isleridir.
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IKINCI BOLUM
KAYNAKLAR VE KULLANIM ESASLARI
1. GENEL:

a. Gelisen ihtiyaglara paralel olarak uzun vadeli modernizasyon planlarina gére mevcut bina ve
tesislerin idame ve isletilmesi ile ihtiya¢ duyulan yeni tesisler ve alt yap1 projeleri 3-6 yillik programlara
uygun olarak hazirlanir.

b. “Asgari ve yeterli ihtiyaglar” prensibinden hareket edilerek ihtiyaglarin ilke ve dncelikleri
belirlenir.

C. THK Sube Baskanliklar1 ve Miidiirliiklerinin ihtiya¢ duydugu kaynaklarin planlanmasinda
esas, ihtiyaglarin dogru, zamaninda ve tam olarak tespit edilmesidir.

d. THK Sube Bagkanliklar1 ve Miidiirliikklerinin ihtiyaclari i¢in planlanan kaynaklar kesinlikle

yerinde kullanilacak, proje degisiklik ihtiyaglart THK Genel Baskanligina teklif edilecektir.
2.  KAYNAKLAR VE KULLANIM ESASLARI:

a. Tahsis edilen kaynaklar:
(1) 070 Ayrmti kodu Insaat Malzemeleri Gideri
(2) 110 Ayrmti kodu Yatirimlar ( bina Ingaati, sube, egitim merkezi vs.)
(3) 113 Ayrint1 kodu Yatirimlar ( yeni pist insaasi, ugak park yeri ve taksi yolu
Ingaasi),
4) 114 Ayrint1 kodu Yatirimlar ( yeni hangar yapimi)
(5) 321 Ayrint1 kodu (Hava Meydanlart Bakim ve onarimi)
(6) 322 Ayrinti kodu (Bina Bakim ve Onarim Giderleri)
(7) 323 Ayrint1 kodu (Makine-Techizat Bakim ve Onarimi) ( gayrimenkul muhteviyati,
jenerator sarf malzemeleri)
(8) 339 Ayrint1 kodu (Diger Hizmet Karsilig1 Onarimlari) ( asansor bakimlari, Kazan
daireleri briilér ve kombi periyodik bakimlari)
9) 425 Ayrint1 kodu (Katilim Pay1 Giderleri) (bina ortak giderleri)
(10) 451 Ayrmti kodu (Yurti¢i Yolluk-Harcirahlar)
(11) 529 Ayrintt kodu (Diger Harglar) ( ruhsat,ara¢ park yeri harci, enclimen
kararlar1)
(12) 3390 Ayrint1 kodu (Etiit ve Proje Giderleri)
(13) 3391 Ayrint1 kodu (Diger Hizmet Giderleri ) (yapt denetim)
(14) Bunlarin disinda acil ihtiyaglar icin onay ile THK Genel Bagkanlig1 6deneginden
yapilan tahsisler,
b. Kaynaklarin Tahsis ve Kullanim Esaslar1:
(1) 070 A/K ingaat Malzemeleri Gideri:
Insaatlarin yapintinda kullanilan her tiirlii insaat malzemesi i¢in yapilan
odemelerdir.
(2) 110 A/K Yatirimlar:
]Eina ingaat1 ( bina ingaati, sube, is merkezi,) i¢in yapilan 6demeleri
apsar.
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(3) 113 A/K Yatirimlar:

Yeni pist ingaasi, ugak park yeri ve taksi yolu insaasi i¢in yapilan 6demelerdir.
4) 114 A/K Yatirimlar:

Yeni hangar yapimlari i¢in yapilan harcamalar kapsar.
(5) 321 A/K Hava Meydanlar1 Bakini ve Onarimu:

THK ‘na ait Hava Meydanlarinda yapilan her tiirlii bakim ve onarim faaliyetler i¢in yapilan her tiirlii
6demelerdir.

(6) 322 A/K Bina Bakim ve Onarimi:
Binalariin kiigiik ve biiylik onarim bakim ve onarim giderlerine ait 6demelerdir.
@) 323 A/K Makine-Tecghizat Bakim ve Onarimi:

Makine-teghizat bakim onarmalari ile gayrimenkul muhteviyati jenerator sarf malzemeleri igin
yapilan 6demelerdir.
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(8) 425 A/K Katilim Pay1 Giderleri:

Katilim paylar1 ve bina ortak giderleri i¢in yapilan 6demeleri kapsar.

9) 451 A/K Yurt ici yolluk ve harclar:

Yurt i¢i yolluk ve har¢lari i¢in yapilan 6demelerdir

(10) 529 A/K Diger Harglar:

Ruhsat, arag park yeri harci ve enclimen kararlar1 i¢in yapilan 6demeleri kapsar.
(11) 3390 A/K Etut ve Proje Giderleri:

Etiit ve projeler i¢in yapilan 6demeleri kapsar.

(12) 3391 A/K Diger Hizmet Giderleri:

Diger hizmetler ve yap1 denetimleri i¢in yapilan 6demelerdir.
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UCUNCU BOLUM

3. ISLETME-BAKIM VE ONARIM ESASLARI
a. GENEL:

1) THK Genel Bagkanlig1 ve baglilarinin mevcut bina ve tesislerinin amacina uygun olarak
faaliyetlerini eksiksiz olarak siirdiirmeleri gerekir. Bunun i¢in isletme, bakim ve onaranlarinin zaman
gecirmeden devamli ve dogru olarak yapilmasi esastir.

2 THK envanterinde bulunan bina ve tesislerin temiz ve bakimli olmasi, uzun yillar hizmet
vermesi, planlanan 6denegin yerinde ve zamaninda kullanilmasina baglidir. Bu nedenle planlanan
kaynaklar kesinlikle ve yerinde kullanilacak THK Genel Bagkanmm onay1 alinmadan degisiklik

yapilmayacaktir.
b. ISLETME, BAKIM VE ONARIM IHTIYACLARININ PLANLANMASI VE PROGRAMLANMASI:
1) Ihtiyaglarin Programlanmasi: THK envanterinde bulunan her tiirlii bina ve tesisin periyodik

bakim ve kii¢lik onarimu, biiyiik onarimi, tadilat1 ve restorasyonlart ile ihtiya¢ duyulan yeni tesislerin
insaasma ait plan ve programlama faaliyetleri asagidaki esaslar dogrultusunda yapilir.

@ Insaat istekleri tutarli olmal, liiks isteklerden kaginilmali, THK tarafindan tespit edilen
standartlarda olmal1 ve tasarruf tedbirleri daima 6n planda tutulmalidir.
(b) THK envanterinde bulunan gayrimenkullarin i¢ satihlarinda tavan badanast ii¢ yilda

yagli boya ve plastik boyalar1 da bes yilda bir yapilir. Ancak iklim sartlan itibari ile magdur olan
gayrimenkullar de ise bu siire bir yila diistiriiliir.

(2 Ihtiyaclarin saptanmast: Ihtiyaglar asagida belirtilen kategoriler kapsaminda y1llik olarak
belirlenir.

@ Isletme bakim ve onarim ihtiyaglari,

(b) Kiigiik onarim ihtiyaglari,

(© Biiyiik onarim ihtiyaglari,

3) Periyodik bakim ve malzeme ihtiyaglarinin tespit edilmesi, bina ve tesislerin envanterlerinin

yapilmasi ile miimkiindiir. Bu amagla THK ve baglilar1 envanterlerini hazirlamaya mecbur olup, yapilan
envanterlerin maliyetleri her yil giiniin kosullarina gore yeniden dizenlenir.

@ Yapilan onarim ve tadilatlarda liikks ve israftan kaginilacak ve sadelige 6nem
verilecektir.
(b) THK Sube Baskanliklar1 ve Ttirkkusu Genel Miidiirliigii iyi bir planlama ve buna bagh

olarak yapilacak bina kii¢iik onarim tekliflerinden sonra yil igerisinde proje génderemez ve ek 6deme
istenemez.

(© Yapilacak olan tadilat ve tevzi projeleri igin mutlaka THK Genel Baskanligindan
miisaade alinir.

(d) Onarim gerekgelerinin agik, kesin ve dogru olarak agiklanmasi gerekmektedir.

(e) Teftis Kurulu Bagkanlig: tarafindan yapilmakta olan yillik denetlemeler ve yerinde

yapilan incelemelerde goriilen aksakliklarla ilgili olarak Ingaat Miidiirliigiinii ilgilendiren hususlarin
giderilmesine dncelik verilecektir.

4) Tekliflerin incelenmesi, program hazirlanmasi ve yayimlanmasi:
@) Taleplerin degerlendirilmesinde;
1) Yapilacak isin aciliyeti,
(2 Taleplerin gelir getirici olmasi,
3) Ingaat Miidiirliigiiniin o y1lmn yatirim programinda yer alan 6denek durumlarinin
dikkate alinmasi gibi hususlar g6z 6niinde bulundurulacaktir,
(b) THK Genel Baskanlig1 ve Bagl Kuruluslarin;

Insaat ve onarim isleri ile ilgili malzeme ve hizmet isteklerinin daha verimli ve planli olarak yapilmasi
amaciyla ddenek taleplerinde uyulmasi gereken usuller asagida siralanmistir.

1) Insaat ve onarim taleplerinin THK Genel Baskanligina bildirilmesi her yilin Eylil
aymin ilk haftasi,
(2 THK Genel Bagkanina arz ve onayimin alinmasi her yilin Eyliil ayinin son
haftasi,
3) Revize is programinin hazirlanmasi her yilin Ekim ayinin ilk haftas,
HIZMETE OZEL

3-1



HIZMETE OZEL

4) Talep edilen isin ihale seklinin tespiti her yilin Kasim aymn ilk haftasi,

(5) Belirtilen zaman disindaki talep edilen isler bir y1l sonraki programa dahil
edilecektir. (Acil isler harig)
C. ONARIM ESASLARI:

1) Yeni bina ingaati, kat pay1 karsiligi, yap islet devret ve biiylik onarim taleplerinde THK Genel

Baskanlig1 teknik elemanlarinca mahallinde tetkik ve incelemeler ile gerekli tespitlerin yapilmasi
sonucunda Genel Baskan’ m onay1 ile izlenecek yol belirlenir.

2 Yatirim programinda yer alan talepler THK Genel Baskanlig1 tarafindan tespit edilen sekilde
ihale sekli veya THKY:405 THK Thale Y&netmeliginin 7 nci maddesi esaslarina gére Thale Yetkilisinin
onay1 alinmak kaydi ile THK Tirkkusu Genel Miidiirliigii ve baglilar1 veya THK Sube Bsk.liklarina yetki
verilmek suretiyle yaptirilacaktir.

3 Yapim oluru verilen kii¢lik onarim iglerinde, THK Tiirkkusu Genel Midiirliigi ve baglilart
ile THK Sube Baskanliklar1 mahallinde konularinda uzman olan firmalardan yapilacak islerin (metraj1, isin
mabhiyeti, miktari, KDV hari¢ birim fiyati ve tutar1) ayrintili olarak kase ve imzalar1 belirtmek suretiyle ve
baslikli kagitlarla en az ii¢ adet teklif alinacaktir.

4) Acil iglerin teklifleri, 6n yazi ile birlikte ( ¢at1, 1slak mahal akintisi, su elektrik, dogalgaz
arizalan gibi hizmeti aksatacak ve arizay1 artiracak isler) belge gecer ile ( asli sonradan posta ile
gonderilmek tlizere) THK Genel Baskanligina gonderilecektir.
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(5) THK Genel Bagkanligindan onay alinmadan higbir tadilat, onarim ve ilave is
yaptirilmayacaktir. (yazili talimat olmadan kesinlikle imalat yaptirilmayacaktir)
(6) Yapilacak onarimlar dncelikle miilkiyeti THK na ait binalarin yapimi i¢in olacak, zorunlu

haller veya mal sahibi ile yapilacak Kurum lehine anlagsma disinda kiralanan yerlere kalict masraf
yapilmayacaktir.

(7) Periyodik ve rutin incelemeler sonucunda, asansor, kazan dairesi, klima ve jenerator gibi
yerlerde meydana gelen ariza ve aksakliklar i¢in dnlemlerin alinmasi, tespit edilen hususlarin tutanaga
baglanarak THK Genel Baskanligina bildirilmesi, acil olarak yapilmas1 gereken kiiciik ¢apli onarim ve
tamir islerinin Kurum elemanlarina veya teklif almak suretiyle ve pazarlik usulii ile mahalli yaptirilmasi
ile kesin, fenni kabul ibra islemleri ile ilgili tiim is ve islemler eksiksiz olarak yapilacaktir.

(8) Kurum kiracilarinin Kurum izni olmadan isyerlerinde dis cepheye pencere agma kapama,
i¢ bolme duvarlarini yikma, zemin désemesini kirma, kolon kirma gibi bina mukavemetini azaltacak
tadilat, onarim ve biiyiik ¢apli tamirat yapmalarina kesinlikle izin verilmeyecektir. Bu hususa
uymayanlar en kisa siirede tutanakla tespit edilip THK Genel Bagkanligina bildirilecek, izin alinmis
olanlarin kontrolleri mutlaka yapilacaktir.

9) Kiracinin oturdugu mahalde yapilacak konfor ve rayici artirici bakim, onarim ve imalatlar
mutlaka kiraya yillik artigla yansitilacak veya katki pay1 alinacaktir. Kiralik mahalde yapilacak tadilat ve
onarimlar, kiraya verilmeden tamamlanacaktir.

(10) THK Tiirkkusu Genel Midiirliigii ve baglilart ile THK Sube Baskanliklari; ¢ati, 1slak
mahal onarimi, fayans-seramik malzemeleri i¢in asgari 2 yillik garanti yazilari ile cihazlar i¢in asgari 2
yi1l garanti belgelerini ilgili firmadan alarak subede muhafaza edilecektir.

(11) Yapilacak veya yapilan islerle ilgili teklif, uygulama ve kabul islemlerinde gerek
gorilmesi halinde THK Genel Baskanligindan bilgi ve belge talep edilerek goriis istenilebilecektir.

(12) Kirada veya bog bulunan rant binalarinin korunmasi ve giivenligi ile ilgili (yangin, su
basmasi, elektrik arizasi, hirsizlik ve buna benzer) 6nlemler alinacaktir.

(13) Kurumun rant binalarinda Kurum izni ile kiracilar tarafindan yapilacak tamirat, tadilat ve

onarimlar sonunda ¢ikan malzemelerin kullanilir veya hurda olma durumlar tespit edilerek ilgili Sube

Sayman tarafindan teslim alinacaktir.
d. ODEMELER:

(1) Teklif alinan firmalara 6demelerin, gerekli kontrollerden sonra igin sonuglandigi
kesinlestirilecek, bu isleme miiteakip firma tarafindan fatura diizenlenip THK Genel Baskanligina

ulastirilacaktir. THK Genel Bagkanligina gelen fatura,
firmanin belirledigi banka hesaplarina THK Genel Baskanliginca havale edilecektir.

(2) THK Genel Bagkanligi tarafindan, tekliflerin incelenmesi sonucu islerin uygun teklif
sahibi firmalara yaptirilmasi i¢in yapim oluru yazili olarak verilecektir.
(3) Onem ve aciliyet arz eden islerin disinda herhangi bir avans gonderilmeyecek ve

O0demeler faturalara gore THK Genel Bagkanligi tarafindan yapimci firmanin banka hesabina
gonderilecektir.

4) Faturalarda yapilan is ayrintili olarak belirtilecek, onarim isi, muhtelif insaat isleri
v.s.gibi genel ifadeler kesinlikle kullanilmayacaktir.(Fatura tanziminde EK-B ° de belirtilen hususlar

dikkat edilecektir.)
HIZMETE OZEL
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(5) Isin devami esnasinda ¢ok zorunlu ve isin yapimi esnasinda 6nceden gorilmeyecek ilave
bir imalatin ¢ikmasi halinde yazili onay alinmasi kaydiyla tespit edilen ilave is yaptirilacak ve
gerektiginde THK Genel Bagkanligindan teknik yardim alinacaktir.

(6) Imalatlar kesinlikle verilen yetki limitleri dahilinde olacak, isin devaminda ilave masraf
gerektirecek imalatlar yaptirilmayacaktir.
(7) Firma tarafindan yapilacak 6demeler banka hesabinin diginda ilgili birimlere (Genel

Baskanlik/ THK Sube Bagkanliklar1), nakit 6deme durumunda Demek Gelirleri Alind1 Belgesi
dizenlenecektir. Bu belge, tiikenmez kalem ile yazilacak, yapilan isin cinsi, isi yapan firmanin adresi,
gercek kisilerde TC kimlik no, tiizel kisilerde ise vergi no, telefon numarasi yazilacak Dernek Gelirleri
Alind1 Belgesi diizenlemeye yetkili kisi tarafindan imzalanarak asil sureti karsi tarafa (firmaya) verilecek,
ikinci niisha koganindan ayrilmadan muhafaza edilecek , ikinci niishada herhangi degisiklik
yapilmayacaktir.

(8) Avans mahsup ve para 6deme taleplerinin THK Genel Baskanligina intikal etmesinin
ardindan gerekli inceleme yapilacak, belge ve bilgi bazinda eksik bulunmamasi halinde Insaat Miidiirliigii
tarafindan hazirlanan avans mahsubu ve para gonderme yazilar1 Mali isler ve Muhasebe Miidiirliigii’ne
gonderilecektir.

9) Isin tamamlanmasini miiteakip, Tiirkkusu Genel Miidiirliigii ve THK Sube
Bagkanliklarindaki harcamalarla ilgili;
@ Onceden gonderilmedigi taktirde teklif mektup asillari, hesap numaralan ve IBAN

numaralari belirtilmis fatura, fis veya gider pusulasi asillar1 (THK Tiirkkusu Genel Miidiirliigiindeki
islemler i¢in THK Tiirkkusu Genel Miidiirii ile Mali konularda yetkili kisi, THK Sube Baskani ve
Saymaninca belgelerin arkalar1 imzalanarak kagelenecektir)

(b) Isin sartnameler dogrultusunda noksansiz ve kusursuz olarak tamamlandigini ve
sistemin ¢alisir durumda oldugunu belirtir is bitirme tutanagi tanzim edilir. EK-C
(©) Harcamalara ait fatura dokiim cetveli asillari, gonderilen avansin varsa harcanmayan

kismina ait iade makbuzlari,
Yapilan harcama icmalleri,

1) Varsa garanti belgesi ve proje fotokopileri,
@) Varsa revize teklif mektubu asillari,
3) Yapilan imalatlarin ilk ve son durumlarini gosterir resimlerin CD ortaminda en

gec isin tamamlanmasina miiteakip 10 takvim giinii i¢inde yaz1 Ek’ inde gonderilerek avans mahsubu ve
bedellerinin ilgililere 6denmesi talep edilecektir.

e. GENEL HUSUSLAR:

(1) Yapilacak onarimlar 6ncelikle THK mali olan binalara yapilacak, zorunlu haller veya mal
sahibi ile yapilacak Kurum lehine anlasma diginda kiralanan yerlere kalict masraf yapilmayacaktir.

(2 Kiracinin oturdugu mahalde yapilacak konfor ve rayici artirict bakim, onarim ve imalatlar
mutlaka kiraya yillik artigla yansitilacak veya katki pay1 alinacaktir.

3) Yatirimlarda, yatirnmin gelir artirici ve hizmetin daha verimli hale getirilmesi hususu goz

ontinde bulundurulacaktir. Yatirimlarda tahsis edilecek 6deneklerde ise isin aciliyet durumu dikkate
alinacaktir.

HIZMETE OZEL
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4) Isin basinda kesiflerin hazirlanmasi ile devami esnasinda; yapilan imalatin eksiksiz ve
teknigine uygun olarak yapilmasi i¢in gerektiginde THK Genel Bagkanligindan teknik yardim alinmasi
veya sartname talep edilecek veya teknik eleman talebinde bulunulacaktir.

(5) Cat1, 1slak mahal onarimi, fayans-seramik malzemeleri v.s. yapilacak tiim isgilikler i¢in
asgari 2 yillik garanti yazilar1 ile cihazlar Igin asgari 2 yillik garanti belgeleri ilgili firmalardan alinacak
ve subede muhafaza edilecektir.

(6) Yapilan tiim is ve iglemler belgeye dayali olacaktir.
(7) THK Sube Baskanliklar1 bolgelerindeki THK mali arsalar ile ilgili olarak;
(@) Belediyeler vasitasi ile imar durumlarinin takip edilmesi,

(b) Imar Isleri Miidiirliigiinden imar durum belgeleri ve plan notlar1, Kadastro
Miidiirliigiinden harita ( aplikasyon plani) 6rneginin alinmasi,

(©) Miisaade edilen kat adedi, bolgedeki gelismeler ve rayi¢ bedeli v.s.bilgi ve belgeler
her y1l THK Genel Baskanligina gonderilecektir.

(8) Ayrica mevcut binalarin bulundugu bolgede kat ilavesi veya baska bir durumda imar

durum degisiklikleri takip edilecek, degisiklik olmas1 halinde konu ile ilgili bilgi ve belgeler THK Genel
Bagkanligina gonderilecektir.

HIZMETE OZEL 3-5
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DORDUNCU BOLUM.

IHALELER: fhale ile ilgili islemler THKY: 405 Tiirk Hava Kurumu Ihale Yénetmeligi esaslarina gore
yapilacaktir. Yonetmeligin 7 nci maddesinde belirtildigi iizere Kurumun satin alma orgam ihale
Komisyonudur. Ancak istisnai durumlarda ihale yetkilisinin onayr alinmak kaydi ile kurumun
bagh kuruluslarinda olusturulacak komisyon marifetiyle satin alma ve ihale yapilabilir,

HIZMETE OZEL
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BESINCi BOLUM

1. YETKI VE SORUMLULUKLAR:

Bu Yoénetmeligin mevzuatlar ¢ergevesinde hazirlanmasi ve yayinlanmasindan THK Genel Bagkanligi,
uygulanmasindan Tirk Hava Kurumu Insaat Midiirliigii, Tiirkkusu Genel Miidiirligli Sube Baskanliklari
sorumludur.

\L
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EK-A
THK’NIN MALI OLAN BINALARA AiT SUREKLI BAKIM VE KONTROL FORMU
I. BINANIN DURUMU

BINADA KONTROL EDILECEK ON ARIM A [HTIYAC OLUP OLMADIGI

KISIMLAR

Cat1 Ortiisii, sagaklar,ufki ve sakuli
oluklar.

Duvarlar,tretuvarlar,dis ve i¢ sivalar

Kap1 ve pencere dogramalari

Badana ve yagli boyalar

E .trik tesisati

,u ve sthhi tesisat, kalorifer tesisati

I1.BINA KIRA DURUMU

. Isgal ettigi bolim )
Sira no I\K/[légcgﬁneﬁdl Soyadi ve (f':]geskenjg Kap1 no. Aylik kirasi E;rll;;(;ntt;fit}ll?
gy diikkan,biiro), 7 ‘
1
0 KURUM MULKIYETINDE KiRAYA VERILEN TASINMAZ BULUNMAMAKTADIR
! KURUM MULKIYETINDE BULUNAN TASINMAZ SU YERI OLARAK
KULLANILMAKTADIR.
4
>
8
9
10
HIZMETE OZEL
EK-B

FATURA, iSCILiK GIDER PUSULALARININ VEYA DiGER SARF EVRAKLARININ
DUZENLENMESINDE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR
1. DUZENLENEN BELGELERIN ON YUZUNE ILGILININ BANKA VE SUBE ADI VE BANKA
HESAP NUMARALARI (iBAN) YAZILACAK.
2. FATURALARIN ADRES BOLUMUNE THK GENEL BASKANLIGI ATATURK BULVARI
NO:33 OPERA-ANKARA YAZILACAK. _ _ o _
3. VD.KIZILBEY V.NO.: 8760047159 IBARALERI BELIRTILECEKTIR.

FATURALARIN VE ISCILIK GIDER PUSULALARININ ASILLARININ ARKALARISUBE I,
BASKANI VE SAYMANINCA IMZALANACAKTIR.FATURA VE GIDER PUSULALARI MALIYE

BAKANLIGI TARAFINDAN ONAYLI OLACAKTIR.
HIZMETE OZEL
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KABUL TUTANAGI

....................................................................................................... IS1, vovveiieeiie e esee e esnee .. tarihinde KDV
NAFIG. e TL bedelle ..o, > na yaptirilmigtir.

Adi gegen isin kabuliinii yapmak iizere heyetimiz miiteahhit ............ccccooiiiiiiiiiiii e

nde hazir oldugu halde, is yerinde yapilan tetkik ve incelemeler neticesi , isin, kesif.mahal listesi, teknik
sartnamelerine gore yapildigi, harhangi noksan ve kusurlu imalatin goriilmedigine dair isbu kabul tutanagi
mahallinde ii¢ niisha olarak tanzim ve imza edilmistir.

MUTEAHHIT

Sayman

Uye

Sube Baskani.



