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TURK HAVA KURUMU GENEL BASKANLIGI
iMZA VE YETKi DEVRiI YONERGESI
THKY-016

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1 - (1) Bu Yonergenin amaci; Tirk Hava Kurumu Genel Baskanligi, THK
Gokcen Iktisadi Isletmesi ve Sube Baskanliklarinda hizmetlerin daha etkin ve verimli
sunulmasini, birimler/idareler aras1 hizmet ve bilgi akisinin hizlandirilmasini saglamak tlizere
Genel Baskanlik Makami nezdinde bulunan yetkiler disinda kalan ve Genel Baskan tarafindan
kullanilan yetkilerle Genel Bagkan Vekili, Genel Baskan Yardimcilar1 ve Birim Bagkanlarina
devredilen yetkileri diizenlemek, “Genel Bagkan adina” imzaya yetkili gorevlileri ve imza yetki
siirlarini belirlemektir.

Dayanak

Madde 2 — (1) Bu Yonerge; Tiirk Hava Kurumu Tiiziigii ve 2024/01 sayili Tiirk Hava
Kurumu Genel Baskanlig1 Teskilat Yonergesi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 3 — (1) Bu Yonerge hiikiimleri, Genel Baskanlik merkez teskilati, Sube
Baskanliklar1, Genel Baskanliga bagli THK Gékcen Havacilik Iktisadi Isletmesi, i¢in gecerlidir.
Havacilik Vakfi, Sirketler ve Universite igin bu yonergeye aykiri olmamak iizere ayri bir
diizenleme yapilabilir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu Yo6nergede yer alan;

Genel Yonetim Kurulu: Tirk Hava Kurumu Genel Yonetim Kurulunu,

Kayyum Heyeti: Tiirk Hava Kurumu Kayyum Heyetini,

Genel Baskanlik: Tiirk Hava Kurumu Genel Baskanligini,

Genel Bagkan: Tirk Hava Kurumu Genel Bagkanin,

Genel Bagkan Vekili: Tiirk Hava Kurumu Genel Baskan Vekilini,

Genel Bagkan Yardimcisi: Tiirk Hava Kurumu Genel Bagkan Yardimcisini,

Ana Hizmet Birimi: Tiirk Hava Kurumu Tegskilat Yonergesinde yer alan Ana Hizmet
Birimlerini,

Birim Baskani: Tiirk Hava Kurumu Teskilat Yonergesinde yer alan Ana Hizmet Birim
Baskanlarini,

Vakif: Tirk Hava Kurumu Havacilik Vakfini,




Iktisadi Isletme: THK Gokcen Havacilik Iktisadi Isletmesini,

Mgili Sirket: THK Havacilik Vakfi baglilari, istirakleri ve sirketlerini,
Sube Baskanliklari: Tiirk Hava Kurumu Sube Bagkanliklarini,

Sube Baskani: Tiirk Hava Kurumu Sube Baskanini,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
imza Yetkilileri

Madde 5 - (1) Genel Baskanlikta imza yetkisini asagidaki gorevliler kullanir:

a) Genel Bagkan

b) Genel Bagkan Vekili

¢) Genel Baskan Yardimcilari

d) Birim Baskanlar1

e) Gokcen Havacilik Iktisadi Isletmesi

f) Tiirk Kusu Havacilik ve Egitim Bagkani
g) Rehberlik ve Denetim Baskani

h) Sube Baskanlari

Usul ve Esaslar
Madde 6 - (1) Imza yetkisi devrinin temel ilke ve sinirlar: sunlardir:

a) Imza yetkisi devri ile edinilen yetki devredilemez, devredilen yetkiler yer, zaman
ve konunun 6nemine gore her zaman kullanilabilir.

b) Her yetkili, imzaladiklar1 yazilarda kendi stlerinin bilmesi gereken konulari
tespit ederek zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

€) Yazlar, yaziy1 hazirlayan gorevliden baslamak {izere tiim kademelerin parafi
alindiktan sonra varsa evveliyati ve ekleri ile birlikte imzaya sunulur.

¢) Asil yetkilinin izin, rapor, gegici gérev gibi kanuni bir mazerete binaen gegici bir
siire gorevinin basinda bulunmadig1 durumlarda vekili imza yetkisini kullanir. Kendisine
imza yetkisi devredilen vekil asil yetkiliye goreve basladiktan sonra gerekli bilgileri verir.

d) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriigiiniin alinmasini gerektiren yazilarin
paraf blogunda, koordine edilen Birim Bagkanlarinin da parafi bulunur. Bu uygulama DYS
tizerinde her iki Birim Bagkaninin da akista yer almasi seklinde saglanr.

e) Bu Yonerge dogrultusunda birimler, diger birimlerle kendi aralarinda talimat
niteligi tagimayan yazisma yapabilirler.

f) Bu Yonerge ile kendilerine Genel Baskan adina devredilen imza yetkileri
kullanilirken yazismalarda “Genel Baskan adina” (Genel Baskan a.) ibaresi kullanilir.

g) Tiirk Hava Kurumu Genel Baskanligi Ana Hizmet Birimleri, Gokgen Iktisadi




adma” (Genel Baskan a.) ibaresi kullanilmaz. Ancak, THK Universitesi ile yapilacak
yazigsmalarda Genel Bagkan adina” (Genel Baskan a.) ibaresi kullanilir.

&) Bu yonerge ile kendilerine imza yetkileri devredilen yetkililer, “Genel Bagkan
adina”(Genel Bagkan a.) ibaresini Tiirk Hava Kurumu Genel Baskanligi dis1 kurumlarla ve
kisilerle yapilan yazismalarda kullanirlar.

h) Birim Baskanlari, bu Yonerge ile kendilerine verilen imza yetkilerinden uygun
gordiiklerini Genel Bagkanin onay1 ile astlarina devredebilirler.

1) Genel Baskana, Genel Baskan Vekiline veya Genel Baskan Yardimcilarina bilgi
vermeyi ve agiklama yapmayi gerektiren yazilar, Birim Baskani tarafindan Genel Bagkanin,
Genel Baskan Vekilinin veya Genel Bagkan Yardimcilarinin imzasina sunulur.

i) Birinci fikranin disinda Genel Baskanin imzasina sunulacak yazilar Ozel Kalem
Midiirligiinde gorevlendirilen yetkiliye teslim edilir.

j) Genel Baskan Vekili, Genel Baskan Yardimcilar1 veya Birim Bagskanlari
imzaladig1 bir yaziya "Genel Baskana Bilgi" notunu belirtmis ise, yazi bekletilmeden
gonderilecek ve Genel Bagkana ilk firsatta konuyla ilgili bilgi arz edilecek, sayet "Genel
Bagkana Arz" notu var ise, yazi gonderilmeden oOnce arz edilecek ve tasvip goriirse
gonderilecektir.

K) Yazilarn ilgili birimince hazirlanmasi ve oradan yayimlanmasi esastir. Ancak
acele hallerde, Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir rnegi, bilgi icin ilgili
birime gonderilir.

I) Yazilar, varsa ekleriyle birlikte; evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler
ise dosyasiyla birlikte imzaya gonderilir. Yazi ekleri baslikli, ek numarali ve tasdikli olur.

m) Harcama yetkilisi olan Genel Yo6netim Kurulu/Kayyum Heyeti, Genel Bagkan,
Genel Bagskan Vekili, Genel Baskan Yardimcilar1 ve Yonetim Hizmetleri Baskani
haricindeki diger Birim Bagkanlart Kurumu taahhiit altina alacak yazilari iist birimlerin
onay1 olmadan imzalayamazlar.

n) Her birim baskani, Kurumu sorumluluk altina almayacak sekilde kendi gorev
alanlariyla ilgili olarak gerekli yazismalar1 yapabilir.

0) Genel Bagkanlik bilinyesindeki her tiirlii ara¢ ve bina kiralamalar1 limit tutarlarina
bakilmaksizin Genel Baskan tarafindan onaylanir.

(2) imza yetkisinin DYS’de kullamlmasina iliskin usuller;

a) DYS iizerinde is akis1 baglatilan evrakin ilgi yazilar ile varsa ekleri de mutlaka
sistem iizerinden yaziya eklenir.

b) DYS iizerinden imza i¢in kendisine gelen evraki iade eden imza yetkilisi, ilgili
boliime iade sebebini agik¢a yazar ve evraki, is akisini baslatan kisiye degil kendisinden bir
alt kademedeki gorevliye gonderir.




¢) DYS iizerinde is akisi baslatilirken sirali imza yetkilileri atlanmaz ve evrak bu
Yonergede belirtilen unvanda son bulacak sekilde imzaya agilir.

¢) DYS iizerinden elektronik imza ile imzalanan ve Genel Baskanlik birimlerine
gonderilecek yazilar ayrica 1slak imzaya agilmaz, fiziki olarak gonderilecek ise evrakin ait
oldugu Birim Bagkani ya da sorumlusu tarafindan “Bu yazi elektronik imza ile
imzalanmistir” notu diisiilerek imzalanip miihiirlenir.

d) DYS tizerinden hazirlanan, ancak fiziki olarak gonderilecek yazilar, sirali imza
yetkililerine paraf acilmadan, sadece YoOnerge uyarinca bu evraki imzalamasi gereken
yetkili tarafindan 1slak imzalanir.

e) DYS tizerinden Genel Baskanliga gelen evraki ilgili birimlere havale etmeye
Yo6netim Hizmetleri Bagkanlig: yetkilidir.

f) Yonetim Hizmetleri Baskanligi, Genel Baskanliga yanliglikla geldigi anlasilan
evraki kayit islemi yapmadan iade eder. Diger evraklari ise ilgili birimlere gonderir. Yazinin
havale edildigi Birim Baskani, evrakin yanlislikla kendi birimine havale edildigini anlarsa
sistem lizerinden iade eder. Gorev alanina girip girmedigi konusunda tereddiit edilen
durumlarda sorumlu birime evrakin gonderilme islemi Genel Baskan Yardimcisi tarafindan
imzalanan yazi ile yapilir.

g) Gelen evrak birimine fiziki olarak ulasan evrak, DYS {izerinden havale edildigi
birime teslim edilir. Evrak heniiz sistem iizerinden havale edilmemis ise DYS iizerinden
Baskanliga gelen evraki havale etmekle gorevlendirilen Yonetim Hizmetleri Baskanligina
sunulur ve onun havalesi ile sorumlu birime teslim edilir. DYS {izerinden gelmedigi
gerekegesiyle evrakin alinmasindan sarfinazar edilemez.

Genel Baskanin imza YetKisi

Madde 7 — (1) Tiirk Hava Kurumu Tiiziigli dogrultusunda Genel Bagkan tarafindan
imzalanacak yazilar;

a) Cumhurbaskanligi, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskanligi, Bakanliklar,
Yiiksek Yargi Organlari Bagkanliklari, diger kamu kurum ve kuruluslar ile belediyelerde
en iist amir veya esiti yoneticiler ile orgeneral ve oramiral diizeyindeki askeri makamlara
yazilacak yazilar,

b) Genel Yonetim Kurulunun / Kayyum Heyetinin verdigi yetkiye dayanilarak diger
kamu kurum ve kuruluslarn ile 6zel/tiizel kisiler nezdinde Tiirk Hava Kurumunu taahhiit
altina alacak is ve islemlere iliskin yazilar,

c) Genel Bagkan Yardimcilart ve Birim Baskanlarinin mazeret, yillik ve saglik
izinleri, yurt igi gegici gorev ve vekalet onaylari,

¢) Genel Baskanliga ve THK Universitesine kamu kurum ve kuruluslarindan gegici
gorevlendirmelere iliskin muvafakat istemeye iliskin yazilar,




d) Genel Baskanlik, Genel Baskanliga bagli THK Gokgen Havacilik iktisadi
Isletmesi, THK Havacilik Vakfi ve vakfa bagl tiim sirketler ile THK Universitesi arasinda
yapilacak gecici gorevlendirilmelere veya yer degistirmelere iliskin onay yazilari,

e) Genel Baskanlik, Genel Baskanhiga bagli THK Gokgen Havacilik iktisadi
Isletmesi, THK Havacilik Vakfi ve vakfa bagl tiim sirketler ile THK Universitesinde gorev
alan tiim personelin yurt dis1 gorevlendirilmeleri,

f) THK Gokgen Havacilik Iktisadi Isletmesi, THK Havacilik Vakfi ve vakfa baglh
tiim sirketler ile THK Universitesinin Kurumu taahhiit altina alacak taleplerine iliskin onay
yazilari

g) Genel Baskanlik personelinin maasla ddiillendirme ve basar1 belgesi onaylari,
&) Genel Yonetim Kurulu/ Kayyum Heyeti toplantilarinin giindemine iligkin yazilar,

h) Kurum isyerlerinin kurulus ve kadrolari, Kurum c¢alisanlarinin 6zlik haklar ile
ilgili olarak Genel Yo6netim Kuruluna / Kayyum Heyetine tekliflerde bulunulmasina iliskin
yazilar,

1) Subelerin biitcelerinin onaylarina ve sube gelirinin yetmedigi hallerde, ek 6denek
talebine iliskin yazilar,

i) Genel Yonetim Kurulunun / Kayyum Heyetinin verdigi yetki dogrultusunda;

1) Her tirli ihale is ve islemlerinin tesisi ile sozlesmelerinin imzalanmasi,
sozlesmelerde degisiklige gidilmesi veya mevcut sozlesmelerin feshedilmesi islemlerine
iliskin yazilar,

2) Kuruma gelir kaynaklar1 saglamak amaciyla sermaye sirketleri ve vakif kurulmasi
veya bu amagla kurulmus/kurulacak vakif ve sermaye sirketlerine ayni ve/veya nakdi
sermaye arziyla katilim saglanmasi veya hizmet, istisna ve is ortakliklart kurulmasi
kapsamindaki is ve islemlere iliskin yazilar,

3) Kurum i¢in gerekli tasinmaz mallarin satin alinmasi, mevcut taginmazlardan
gerekli goriilenlerin satilmast veya kiraya verilmesi, insa edilmesi, ipotek alinip verilmesi,
tevhit, ifraz, kamuya bedelli veya bedelsiz terk ve benzeri islemlerin yapilmasi,
bankalardaki kredi taahhiitnamelerinin imzalanmasi, akreditif limiti agtirilmasi, nakit kredi
talep edilmesi, bankalardan her tiirlii kredi iliskisine girilmesi, teminat ve ipotek verilmesi,
nakit karsiligi bloke islemlerinin yapilmasi ve bu konularda her tiirlii islemlere iliskin
yazilari,

4) Yurt i¢inde ve yurt disinda sube ve temsilcilikler agilmasina, ¢alismalar1 etkin
olmayan sube ve temsilciliklerin kapatilmasina iligkin is ve islemleri ile agilacak subelerin
girisimlerini yapacak heyetlerin gérevlendirilmelerine iligskin yazilar,

5) Kurum menfaatleri dogrultusunda kurum tarafindan veya kuruma karsi agilmis
veya acilacak davalarda uzlasma, vazge¢me ve tahsil imkani kalmamis alacaklarin
silinmesine iliskin yazilar,

6) Egitim, turistik, sosyal ve gelir getirici tesislerin kurulmasina iliskin yazilar,




7) Kurumun amacina ve gorevlerine iliskin havacilikla ilgili imalat tesislerinin
kurulmasina iligkin yazilar,

8) Kurum envanterindeki mallarin kayitlarinin silinmesi hususundaki is ve igslemlere
iliskin yazilar,

9) Uygun goriilen sahislarin, iiyelerin ve subelerin taltif edilmesine iligkin yazilar,

10) Tirk Hava Kurumu Genel Baskanliginca yapilacak sosyal yardimlar
kapsamindaki is ve islemlere iliskin yazilar,

11) Kurum ile yapilan uluslararasi anlasmalar ve sdzlesmeler ile ikili veya ¢ok tarafli
uluslararasi gériismeler neticesinde ortaya ¢ikabilecek protokol, tutanak ve diger metinlerin
paraflanmasi veya imzalanmasi,

J) Personel kadro giderleri ve sinir1 ile Genel Yonetim Kurulunca/Kayyum
Heyetince saptanan diger harcamalar ve sdzlesmelere iliskin yazilar,

k) Uc yillik gelir-gider hesaplarina iliskin islemler ile gelecek ddnemlere ait
biit¢enin hazirlanmasina iliskin yazilar,

I) Havacilik kuliiplerinin faaliyetlerinin incelenmesi ve Kurumun amacina aykiri
faaliyette bulunan kuliiplerin desteklenmesinin iptali i¢cin Genel Yo6netim Kuruluna/
Kayyum Heyetine teklifte bulunulmasina iliskin yazilar,

m) Kanunlarin, Kurum Tiziigiinin ve Kurum faaliyetlerinin gerektirdigi
yonetmeliklerin hazirlanmasina iliskin yazi ve belgeler,

n) Ivedi durumlarda Kanun, tiiziik, yonetmelik hiikiimlerine, Genel Y&netim Kurulu/
Kayyum Heyeti kararlarina ve Genel Baskanlik genelge ve emirlerine, Kurumun yararina
aykir1 davranan iiyeleri ve sube organlarinda gorevli kisileri gerektiginde toptan veya ferden
Merkez Disiplin Kuruluna sevk edilmesine iliskin yazilar,

0) Harcama yetkilisi olarak, 4734 sayili Kanun’un 22 (d) maddesinde diizenlenen
dogrudan temin alimlarinda belirlenen biiyiiksehir belediyesi sinirlart igin belirlenen
limitler tizerindeki tiiketime yonelik mal, malzeme ve yakit alimlari, yolluklar ve
harcirahlar, hizmet alimlari, menkul mal ve gayri maddi hak alimi, bakim ve onarim
giderleri, gayrimenkul mal bakim ve onarim giderleri, mamul mal alimlar1, gayri maddi hak
alimlari, menkul mallarin bilyiik onarim giderlerin onaylari,

0) Rehberlik ve Denetim Bagkanligi tarafindan yapilacak denetim, inceleme ve
sorusturma Olur’lar1, denetim faaliyetlerine iliskin tiim raporlarin isleme konulma onaylari,
yillik genel denetimi programlarina iliskin yazilar,

p) Kurul, komisyon, panel, sempozyum ve toplantilarin yapilmasina iligkin izin
onaylar1 ve davet yazilari.

r) Uluslararas1 Havacilik Federasyonu (FAI) ve yabanci tilkelerin havacilik birimleri
ile yapilacak yazigsmalar,

s) Gergek ve tiizel kisilerden alinan taginir ve tasinmaz bagis islemleri ile
bastirilmasi gereken makbuz, bilet ve yardim toplama pullarina iliskin onay yazilari,




s) Toplanan yardimlardan pay alan kuruluslara yapilacak 6demeler ile ilgili 6deme
onaylari,

t) Genel Yonetim Kurulundan / Kayyum Heyetinden yetki almis olmak kaydiyla
Kurumun ve baglilarinin teskilat yapisina iliskin diizenlemeler,

u) Kurumun ihtiya¢ duydugu personelin istihdamina veya istifa yoluyla gérevden
ayrilma isteklerine ya da 4857 sayih Is Kanunu hiikiimleri dogrultusunda isten
cikarilmalarina iliskin onay yazilari,

i) Ita amiri sifatiyla savunma istem ve ceza yazilar,

V) Genel Bagkan tarafindan imzalanmasi uygun bulunan diger yazilar.

Genel Baskan Vekilinin Imza Yetkisi

Madde 8 — (1) Genel Baskan Vekili, Genel Bagkana ¢ikacak tiim yazilari ve 6deme
emirlerini paraflar.

(2) Bu Yonergenin 7°nci maddesinde Genel Bagkanin imza yetkisinde olan tiim is
ve islemleri, Genel Bagkanin devrettigi, gorevlendirdigi veya tiim yetkileri Genel Baskanin
gorevde olmadig hallerde kullanir.

(3) Genel Bagkan tarafindan Genel Bagkan Vekiline ilave olarak devredilen yetkiler,
Genel Bagkanlik makamindan ¢ikarilacak onay ile belirlenir.

Genel Baskan Yardimcilarinin imza Yetkisi

Madde 9 — (1) Genel Baskanlikta, dis kurumlara yazilacak yazilar, Genel Baskan
Yardimcilar: tarafindan imzalanir.

(2) Genel Baskanlik igerisinde birimlere talimat niteligindeki yazilar Genel Bagkan
Yardimecilar tarafindan imzalanarak gonderilir.

(3) Genel Baskan Yardimcilar1 tarafindan verilen yazili sozlii talimatlar ilgili
birimler tarafindan yerine getirilir.

(4) Genel Baskan Yardimcilar1 ve Yonetim Hizmetleri Bagkani tarafindan yapilan
harcamalar ay sonunda aylik olarak Genel Bagkanlik Makamina sunulur.

(5) Genel Baskan Yardimcilari tarafindan imzalanacak yazilar;

a) Diger kamu kurum ve kuruluslarina, Belediyelere, en st askeri makamlar
haricindeki askeri birimler ile diger yargi organlarina yazilacak yazilar,

b) Diger kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel/tiizel kisiler nezdinde Tiirk Hava
Kurumunu taahhiit altina almayacak is ve islemlere iligkin yazilar ve protokoller,

c) Yapilan ig bolimiine gore yetki ve sorumlulugunda olan THK Goékgen Havacilik
Iktisadi Isletmesi, THK Havacilik Vakfi ve vakfa baglh tiim sirketlerinin is ve islemleri,




¢) THK Universitesinin is ve islemleri konusunda, Genel Baskanlik Makamina
danismanlik yapmak,

d) THK Sube Bagkanliklarina bilgi vermek, bilgi almak ve harcama yetkisi
dahilindeki yazilacak her tiirlii yazilar,

e) Genel Baskan ve Genel Bagkan Vekilinin olmadigi durumlarda ve zorunlu
hallerde yetkilerine ait yazilar,

f) Genel Baskan ve/veya Genel Baskan Vekili tarafindan imzalanmis emir ve
talimatlar ile yonetmelik ve diger mevzuatlarin uygulanmasini takip ve kontrol etmek iizere
hazirlanan yazilar,

g) Tirk Hava Kurumu Genel Merkezinin ¢alismasi ile ilgili yonetmelik, genelge,
yonerge, i¢ emir, plan, prensip ve talimatlara iligkin yazilar,

g) Kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge ve yonergeler ile Genel Baskanin verdigi
yetkiler dahilindeki yazi, onay, 6deme emri ve diger emirlere iliskin yazilar,

h) Bankalar, mal ve hizmet satin alinan firmalar, sahsi istek sahipleri ile bunlar gibi
diger kisi, yer ve makamlara yazilan bilgi talebi, cevabi ya da Kurumu sorumluluk altina
almayacak yazilar,

1) Kurum alacaklari ile ilgili olarak tanzim edilen faturalar,

i) Uluslararas1 Havacilik Federasyonu (FAI) ve yabanci tilkelerin havacilik birimleri
ile yapilacak bilgi amacl veya cevabi yazigmalar,

J) Genel Yonetim Kurulunun / Kayyum Heyetinin verdigi harcama yetkisi dahilinde
ve harcama yetkilisi olarak 4734 sayili Kanun’un 22 (d) maddesinde diizenlenen dogrudan
temin alimlarinda belirlenen biiyliksehir belediyesi sinirlari altindaki tiiketime yonelik mal,
malzeme alimlar1 ve yakit alimlari, hizmet alimlari, menkul mal ve gayri maddi hak alimi,
bakim ve onarim giderleri, gayrimenkul mal bakim ve onarim giderleri, mamul mal alimlari,
gayri maddi hak alimlari, menkul mallarin onarim giderleri ile elektrik, su, dogal gaz
giderlerinin disinda kalan diger her tiirlii giderler ile Genel Baskanlik Makaminca bakim ve
onarim yapilmasina karar verilen gayrimenkullerin hakkedis 6demeleri,

k) Toplanan yardimlardan pay alan kuruluslara yapilacak 6demeler ile ilgili bilgi
alis veris yazilari,

I) Uluslararas1 Havacilik Federasyonu (FAI) ve yabanci tilkelerin havacilik birimleri
ile yapilacak yazigmalardan Genel Bagkan tarafindan gerekli goriilenler,

m) THK Gékgen Havacilik iktisadi Isletmesi, THK Havacilik Vakfi ve vakfa bagh
tiim sirketler, THK Universitesi ve Tiirk Hava Kurumu Sube Baskanliklari ile yapilacak
yazigmalardan Genel Bagskan tarafindan gerekli goriilenler,

n) Genel Bagkanliga sehven gelen ve ilgisi nedeniyle iadesi gereken evraka iliskin
yazilar,

0) Genel Baskanlik birimleri arasinda bilgi talebi ya da bir ¢aligmanin yapilmasinin
istenmesine iliskin i¢ yazilar,




0) DYS tizerinden havale edilen bir evrakin baska bir birimin gorev alanina girmesi
nedeniyle ilgili birime iadesine iliskin yazilar,

p) Kurumun vergi, sosyal giivenlik primleri vb. kamu alacaklarinin 6denmesine
iligkin onay yazilari,

r) Genel Baskanin, birim bagkanlari tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger
yazilar.

Ana Hizmet Birim Baskanlarimin imza Yetkisi

Madde 10 — (1) Yonetim Hizmetleri Bagskan1 ve Tasinmaz Yonetim Baskani,
harcama yetkisine haiz olup, diger Birim Baskanlarinin Kurumu mali yiikiimliilik altina
sokacak ddeme evraklarini imzalama yetkisi bulunmamaktadir.

(2) Harcama Yetkilisi olarak Yonetim Hizmetleri Bagkani tarafindan imzalanacak
yazilar;

a) Elektrik, su ve dogal gaz 6demelerinin tiimii,

b) 4734 sayili Kanun’un 22 (d) maddesindeki dogrudan temin alimlarinda
biiyliksehir belediyesi sinirlari disinda bulunan diger idareler icin belirlenen limitlerin
altinda tiiketime yonelik mal, malzeme ve yakit alimlari, hizmet alimlari, menkul mal ve
gayri maddi hak alimi, bakim ve onarim giderleri, gayrimenkul mal bakim ve onarim
giderleri, mamul mal alimlari, gayri maddi hak alimlari, menkul mallarin onarim giderleri
ile diger her tiirlii giderler.

(3) Taginmaz Yo6netim Baskaninin harcama yetkisi ise 4734 sayili Kanun’un 22 (d)
maddesindeki dogrudan temin alimlarinda biiyiiksehir belediyesi sinirlar1 disinda bulunan
diger idareler i¢in belirlenen limitlerin altinda gayrimenkul mal bakim ve onarim giderleri,

(4) Bahse konu tutarlarn iizerindeki her tiirlii giderler, harcama yetkileri dahilinde
Genel Baskan Yardimcilar1 veya Genel Bagkan onayina tabidir.

(5) Birim Bagkanlar tarafindan imzalanacak diger yazilar;

a) Genel Bagkan Yardimcilarina bilgi verilmesi kaydiyla diger kamu kurum ve
kuruluslari ile diger kurumlara yazilacak yazilar,

b) Yonetmelik, genelge, yonerge, talimat, karar ve emirler geregi yiiriitiilen islemler
ile eksikliklerin giderilmesi, yapilan islerin takibi, bilgi alinip verilmesi amaciyla ile
yapilacak yazismalar,

c) Istekli ve yiiklenicilerle rutin islemler kapsaminda ve Kurumu taahhiit altina
almayacak sekilde bilgi amacgli veya cevabi nitelikteki yazigsmalar,

¢) Ana Hizmet Birim Baskanliklarinin gorev alanindaki konulara iliskin gerekli
yazismalarin Genel Baskan, Genel Baskan Vekili ve Genel Baskan Yardimcilar tarafindan
onaylamasina iliskin yazilar,

d) Kurs ve egitimler olmak lizere istek sahiplerine verilecek cevabi nitelikteki veya
bilgi amach yazilar,




e) Karar ve talimatlar geregi yiiriitiilen islemler ile kursa katilmak ve is istemek igin
veya diger nedenlerle yapilan miiracaatlarda eksiklerin giderilmesi, yapilan islerin takibi,
bilgi aliip verilmesi, dilekgelerin cevaplandirilmasi1 konularinda kisiler ve Tiirk Hava
Kurumu baglilari ile yapilacak yazismalar,

f) Genel Bagkanlik¢a verilen yetki dahilinde ve Kurum disi makam ve kisilere
yazilan yazilar,

g) Bilgi almak veya vermek maksadi ile Birim Bagskanliklarinda gorev alan
personele ve diger birimlere ya da Kurumun baglilarina yazilacak yazilar,

g) Genel Bagkanin, birim baskanlar1 tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger
yazilar,

h) Birimlerin gorev alani ile ilgili arastirma ve inceleme yazilari,
1) Birim ¢alismalarini ve faaliyetlerini bildirir raporlar,

1) Ana Hizmet Birim Bagkanliklarinin goérev alanlariyla ilgili tist makamlar
tarafindan imzalanarak yahut onaylanarak neticelendirilmis bulunan islemlerin ilgililerine
teblig edilmesine iliskin yazilar,

j) Ana Hizmet Birim Bagkanliklar1 biinyesinde gérev yapan personelin izinleri, ilgili
birim baskaninin teklifi ile ilgili bagkan yardimcisinin onayina sunulur ve birim tarafindan
Insan Kaynaklar1 ve Egitim Baskanligina bildirilir.

k) THK Gokgen Havacilik iktisadi Isletmesi, THK Havacilik Vakfi ve vakfa baglh
tim sirketlerden talep edilen tasit istem yazilari ile schirlerarasi seyahatler i¢cin Genel
Bagkan Yardimcilarinin Olur’una istinaden ara¢ gorevlendirilme yazilar1 Yonetim
Hizmetleri Bagkanlig1 koordinasyonunda gerceklestirilir.

I) Kuruma iligkin yazili ve gorsel medyada ¢ikan haberlerle ilgili yazilar, birimlerin
faaliyetlerine iliskin basin duyurulari, Iletisim ve Medya Baskanliginca yapulir.

m) Kurumun tren ve protokol isleri, proje ¢aligmalari ile ilgili yazilar, Dis Iliskiler
ve ARGE Bagkanliginca yiiriitiiliir.

n) Genel Baskanlik, Genel Baskanhiga baglh THK Gokgen Havacilik lktisadi
Isletmesi, THK Havacilik Vakfi ve vakfa bagh tiim sirketlerin taraf ve muhatap oldugu
davalarla ilgili savunmalar ve diger yazismalar Hukuk Hizmetleri Bagkanliginca yiiritiliir.

0) Genel Bagkanin verecegi talimata gére imzalanmasi uygun goriilen diger yazilar.

Tiirk Kusu Havacilik ve Egitim Baskanin imza Yetkisi

Madde 11- (1) Tirk Kusu Havacilik ve Egitim Baskanligi, idari teskilat olarak
THK Gokgen Havacilik iktisadi Isletmesinin igerisinde faaliyetlerini gerceklestirirken,
yonetimin gerekleri, karar alma siireclerinin kisaltilip icra gegilmesi agisindan personel ve
arag gorevlendirmeleri, birimlerle yazigsma, kendi alt birimleriyle iglerin yiiriitimii ve birime
gelen evraklarin havalesi ve gereklerinin yapilmasi konularinda miistakilen yetkilidir.
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(2) Egitim Merkezlerinde verilecek egitimler ile ilgili bireysel kursiyer sozlesmeleri
(sirket veya kurumlar ile yapilacak sozlesmeler hari¢), devam eden ve belli siireler ile
yenilenmesi gereken Havacilik Kuliipleri ile yapilan protokolleri, her y1l yayimlanan Egitim
Direktifine matuf alinan kararlar dogrultusunda kurs icra emri yazilari, Uluslararas1 Ogrenci
Miibadelesi faaliyetlerinin yiiriitiilmesi ile ilgili yazigmalar, Kamu kurumlarinca yapilan
denetlemeler sonucunda denetleme raporunda belirtilen hususlara iliskin cevaplar, havacilik
faaliyetlerine iliskin ara¢ gérevlendirmeleri ile DHMI ve SHGM ile ilgili sorumluluk
yiiklemeyen yazigmalar.

(3) Baskanlikta gorevli personelin izin planlamalari, izin belgeleri, personel ve arag
gorevlendirmeleri, gorevlendirmelere matuf harcirah yazilari, Model Ucak Malzeme
talepleri, Genel Baskanlik tarafindan katilim saglanacak faaliyetler ile yazigmalar, is sagligi
ve giivenligi kapsamindaki yazigsmalar, tutar1 4734 sayili Kanun’un 22(d) maddesindeki
dogrudan temin alimlarinda biiyliksehir belediyesi sinirlar1 disinda bulunan diger idareler
icin belirlenen limitlerin altinda olan, faaliyetlere yonelik mal ve hizmet alimlarina ait
belgeler (Odeme islemleri Gokgen Havacilik Iktisadi Isletmesince yapilacaktir.)

(4) Yukarida verilen yetkiler dahilinde imzalanan yazilarda ilgisine gore Gokgen
Havacilik Iktisadi Isletmesi bilgi hanesinde bulunacaktir.

(5) Verilen yetki ¢evresinde birimi taahhiit altina sokmayacak is ve islemleri
dogrudan, diger konular1 ilgili Genel Baskan Yardimcisi kanaliyla yiiriitiir.

Rehberlik ve Denetim Baskaninin imza Yetkisi
Madde 12 — (1) Rehberlik ve Denetim Baskanlig1 tarafindan yazilacak yazilar;

a) Genel Baskanlik Makaminca verilen denetim, inceleme ve arastirma
gorevlendirme yazilari,

b) Gelen ihbar, sikdyet ve sorusturma taleplerinden Kurum Bagkanliginin gorev ve
yetki alanina girmeyenlerin, bu Yo6nergenin 7,8 ve 9’uncu maddeleri dikkate alinarak Genel
Bagkanin onay ile ilgili kuruluslara gonderilmesine iliskin yazilar,

¢) Kurum Bagkanliginin gorev ve yetki alanina girmekle birlikte denetgi bilgi ve
becerisini gerektirmeyecek ve mahallinde sonuglandirilabilecek nitelikte olan ihbar ve
sikdyetlerin incelenmek ve degerlendirilmek {izere Kurumun ilgili birimlerine
gonderilmesine iliskin yazilar,

¢) Rehberlik ve Denetim Baskanliginca yapilan denetim raporlarinin bilgi veya
geregi icin ilgili birimlere gonderilmesi kapsamindaki is ve islemlere iliskin yazilar,

d) Denetgiler tarafindan yapilan incelemeler sonucu diizenlenen ve islem
gerektirmeyen raporlarin makama sunularak islemden kaldirilmasina iliskin yazilar,

e) Bilgi almak veya vermek amaciyla denetgilere yazilan yazilar,

) Denetgi raporlarinda goriilen aksakliklarin diizeltilmesi veya yeniden incelenmesi
konusunda denet¢ilere verilecek talimatlara iliskin yazilar,




g) ivedi incelemeyi gerektiren konularda denetgilere verilecek emir ve talimatlara
iliskin yazilar,

g) Genel Baskan Olur’u ile baglatilmis bir inceleme veya sorusturmanin devami
stiresince konu ile ilgili olarak yazilacak yazilar.

Sube Baskanlarimin imza Yetkisi
Madde 13 — (1) Sube Baskanlarinin imzalayacagi yazilar;
a) Genel Baskanliga gonderilecek her tiirli yazilar,

b) Subelerin hizmetlerinin aksatilmamasi kaydiyla THK Tiiziigii ve yonetmelikler
ile Genel Bagkanlik¢a verilen yetkiler dahilinde subenin faaliyet bolgesindeki Kurum dist
makam ve kisilere yazilan yazilar,

¢) Sube Baskanliklarinda ¢aligsan personelin izin formlari,

¢) Subelerin, Kurumun amaci dogrultusundaki faaliyetleri i¢in yapacaklar1 sosyal
faaliyet harcamalari,

d) Sube yonetim kurulu giindeminin hazirlanmasina iligskin yazilar,

e) Genel Yonetim Kurulundan / Kayyum Heyetinden aldig1 yetki ile kurumu yargi
ve icra mercilerinde temsil ederek dava, icra takipleri ve itirazlar1 ile protesto keside
edilmesine kapsamindaki is ve islemlere iliskin yazilar,

f) Para ile ilgili islemlerde gerekli olan belgelerin, sube saymani ile birlikte
imzalanmasina iliskin yazilar.

Ortak Yetkiler

Madde 14 — (1) Konu, yer ve 6nemine binaen her kademedeki Genel Bagkanlik ve
baglilar1 biinyesinde yer alan personel, Genel Bagkanlik ve bagli bulundugu birimi temsilen
toplantilara katilma, goriis bildirme ve toplant1 tutanagin1 imzalama yetkisine haizdir.

Sorumluluklar

Madde 15 - (1) imza yetkisi, devreden makamin denetim, gdzetim ve kontroliinde
kullanilir.

(2) Devredilen imza yetkisinin kullanilmasindan dolayr devreden ve devralan
birlikte sorumludur.

(3) Birim Baskanliklari, kendisine devredilen imza yetkileri ile yaptiklar is ve
islemler hakkinda, bagli bulunduklar1 Genel Bagkan Yardimcisina bilgi vermekle
yiikiimliidiir.
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UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yazisma Usulii

Madde 16 - (1) Yazigsmalar, 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete’ de
yayimlanan Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda YoOnetmelik
cercevesinde yapilacaktir.

Diger Esaslar

Madde 17 — (1) imza yetkisinin devrinde, Genel Baskanin her konuda havale, imza ve
onay yetkisi saklidir. Genel Bagkan gerek gordiigii takdirde devrettigi imza yetkisini her zaman
kullanabilir.

(2) Birim Bagkanliklari arasinda gorev uyusmazligi durumlarinda, ilgili Birim
Bagkanlar1 tarafindan olusturulan gerekceli goriisler Genel Baskanlik makamina sunulacak,
Makamca verilen karar dogrultusunda islem yapilacaktir.

(3) Yetkili kilinan tarafindan imza islemlerinin tamamlanmasi esas olmakla birlikte,
olayin 6nemine ve duyulan ihtiyaca gore yetkili kilinan bir iist amirin de uygun gérmesi halinde
yaz1 iist amirce imzalanacaktir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 18 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde yapilmasi gereken is ve
islemler ile imza yetkileri, diizenleme yapilincaya kadar Genel Bagkan tarafindan belirlenir.

(2) Bu suretle yapilacak olan is ve islemler Genel Bagkan Yardimcilar
koordinasyonunda yerine getirilir.

(3) THK Havacilik Vakfi ve bagl birimlerine iligkin imza yetki yonergesi daha sonra
ayn1 usulle ¢ikarilacaktir.

Yiiriirliikkten Kaldirma

Madde 19 — (1) 18.01.2001 tarihli ve THKY-103 Yaz Isleri ve Imza Yetkileri
Yonergesi ve buna istinaden verilen tiim yetkiler iptal edilmis ve ytriirliikten kaldirilmastir.

Yiriurlik

Madde 20 - (1) Bu yonerge THKY-016 ad1 altinda, Tiirk Hava Kurumu Genel Bagkani
tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 21 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini, Tiirk Hava Kurumu Genel Bagkani yiiriitiir.




