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BAS EMIR

ILGI: THK GYK’nun 19 Aralik 2000 tarih ve 2000/172 sayili karari ile
kabul edilen Muhasebe Hizmetleri, Harcirah ve Avans Yonergesi

1. THKY-602 sayili Muhasebe Hizmetleri, Harcirah ve Avans YOnergesi
kanun, yonetmelik, teblig ve THK Tiiziik hiikiimleri dogrultusunda
yeniden hazirlanmis ve Genel Yonetim Kurulu’nun 25 Temmuz 2009
tarih ve 2009/92 sayili karari ile yonetmelik olarak yiirtirliige girmistir.

2.  Yonetmeligin yaymlanmasiyla birlikte yonerge yirirliikten
kaldirilacak, uygulama yeni yonetmelige gore yapilacaktir.

3. Yonetmelikte yapilmasi istenen degisiklik ve ilaveler THKY-001
yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda yapilacaktir.
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BiRiNCi BOLUM
GENEL ESASLAR
1.1. AMAC :

Bu yo6netmeligin amaci; Tiirk Hava Kurumu Genel Merkez Teskilati,
Tirkkusu Genel Miidiirligli ve baglilari, THK Sube Baskanliklari’nda
muhasebe islemleri ile harcirah ve avans hizmetlerinin Kanun, Tiiziik,
Yonetmelik ve Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi ve bu teblig
ekinde yer alan Muhasebe Usul ve Esaslarma dayanarak, yasal
cercevede belirtilen sekliyle yiiriitiilmesi ile ilgili esaslar1 belirlemektir.
Kanun, Tizik, Yonetmelik ve Muhasebe Sistemi Uygulama Genel
Tebligi ile Muhasebe Usul ve Esaslarinda yapilacak yeni diizenlemeler
ayrica belirtilen sekliyle yiiriitiilecektir.

1.2. KAPSAM :

Bu Yonetmelik; Tirk Hava Kurumu Genel Yonetim, Merkez
Denetleme ve Merkez Disiplin Kurulu, Genel Merkez Teskilati,
Tirkkusu Genel Midiirligii ve baglilar1 ile THK Sube Baskanliklarini
kapsar.

1.3. SORUMLULUK :

Yonetmelik hiikiimlerinin belirtilen esaslara gore yiiriitiilmesinden
yetkili amirler ile personel , yapilan islemleri Kanun, Tiiziik, Y6netmelik
ve direktif esaslarma gore kontroliinden birinci derecede Mali Isler
Miidiirligii, ikinci derecede ise Denetleme ve Degerlendirme Bagkanligi
sorumludur.

1.4. TANIMLAR:

a. Bilango : Bir isletmenin belli tarihte sahip oldugu sermayesi,
varliklari ile bu varliklarin saglandig1 kaynaklar1 gdsteren tablodur.

b. Gelir Tablosu : Isletmenin belli bir hesap doneminde elde ettigi
tiim hasilat ve gelirler ile katlandig1 tiim maliyet ve giderleri tasnifli bir
sekilde gosteren ve donem faaliyet sonucunu kar veya zarar olarak
Ozetleyen tablodur.
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Cc. Nakit Akim Tablosu : Nakit Akim (Para Akim) Tablosu, bir
isletmenin bir hesap doneminde olusan para akimi, para giris ve
cikislarin1 kaynaklari ve kullanim yerleri ile birlikte gosteren tablodur.

d. Tahsil Fisi : Nakit girisi yapilan hareketlerin islendigi
muhasebe fisine Tahsil Fisi denir.

e. Tediye Fisi : Nakit 6deme yapilan islemler icin diizenlenen
mubhasebe fisine Tediye Fisi denir.

f. Tahakkuk : Bir seyin dogrulugunun meydana ¢ikmasi ve
gerceklesmesi sonucu yasal belgelere gore belirtilen alacak yada borcun
toplam tutar1 lizerinden kayit altina alinmasidir.

g. Mahsup : Hesaba gegirmek, kaydetmek anlamina gelen mahsup
terimi, ticari islemlerde bor¢lanilmig bir tutar karsiligini para veya mal
olarak kapatmaktir.

h. Mutat (Ahsilmis) Vasita : Sechirleraras: seyahatler igin; Tren
(yatakli hari¢) ve otobiis, belediye hudutlari icerisinde yapilan seyahatler
icin ise belediye otobiisii, banliyd treni, dolmus, rayli metro vs. toplu
tasima araglaridir.

i Mutat dis1 vasita : Ugak, yatakli tren, gemi, taksi, 6zel arac,
normal tarifenin {izerinde fiyat belirleyen liikks seyahat diizenleyen otobiis
firmalaridir.

j. Zorunlu masraf : Belediye hudutlari igerisinde gegici goreve
gidecek veya doniilecek yere kadar dolmus, belediye otobiisii, rayl
metro, licretli otoban gegisi, iicretli koprii gecisi, hamaliye ve bagaj
parasidir.

k. Harcirah : Yonetmelikte 6ngoriilen hallerde, gorevli personele
O0denmesi gereken, barinma, iase ve cep harcligina verilen ad’dir. Miktar1
bu Yonetmelige ek olarak cikartilir ve Devlet’in biitce kanununda
belirtilen miktarlar unvan ve makamlarina gore Genel Yonetim Kurulu
karari ile uygulanir.
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I.  Avans : Bir mal veya hizmet alimu i¢in ilgili Midiirliiklere, THK
Sube Bagkanliklarina ve mutemet ile gegici gorevlilere verilen 6ndelik
paradir.

m. Cek : Bankada parasi olan bir kimsenin bu paranin tamaminin
veya bir boliimiiniin banka tarafindan lehdar veya hamile 6denmesini
emreden, sekil ve kapsami1 kanunda belirtilmis olan kiymetli bir evraktir.

(Y onusunda genel bigl ve ¢e te bulunmasi gereken er;
Cek k da genel bilgi ve ¢ek’te bul gerekenl

(1) Cekte ti¢ taraf vardir. Ceki diizenleyen kisiye kesideci, ¢eki
Odeyecek banka subesine muhatap ve keside edilmis ¢eki elinde bulunduran
kisiye de alacakli (hamil) denir.

(2) Banka, g¢ek diizenleme konusunda ilgili kisiyle bir anlagma
yaparak c¢ek karnesi verir. Cek, ancak bir banka iizerine keside edilebilir.
Cekin tahsil edilebilmesi icin bankada kesidecinin emrine ayrilmig bir
hesapta, ¢ekin karsiliginin bulunmasi gerekir. Cekte vade yoktur. Cek, ibraz
edildigi anda 6denir ve damga vergisine tabi degildir.

(3) Cekler, hamiline ve nama yazilirlar. Hamiline yazili gekler
tagiyana, nama yazili ¢ekler ise isme yazili olurlar. Cekler, 6deme tarihinden
itibaren aynmi sehirde 10 giin, farkli sehirde 30 giin, farkli kitalarda veya
iilkelerde 3 ay icinde tahsil edilmelidir. Karsiliksiz ¢ek diizenlemek, fiili sug
niteligindedir.

(4) TTK’nun 692. Maddesine gore ¢ekte bulunmasi gereken
unsurlar;

(@) Cek kelimesi
(b) Kayitsiz ve sartsiz belli bir bedelin 6denmesi igin havale
(c) Odeyecek kisinin “muhatabin” ad1 ve soyadi

(d) Odeme yeri (Odeme yeri gosterilmemigse muhatabin admin
yaninda gosterilen yer, 6deme yeri kabul edilir)

(e) Keside giinii ve yeri

(f) Kesidecinin imzas1 yer almalidir.
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(0) Kesideci gergek kisi ise TC Kimlik numarasi, tiizel kisi ise

vergi numarasi yer almalidir.
n. Senet (Emre Muharrer Senet):

Borglusu tarafindan imzalanarak alacakliya verilen ve belli bir paranin,
belli bir siire sonra 6denecegini bildiren ticari bir belgedir.

Senet hakkinda genel bilgi ve bulunmasi gereken bilgiler;

(1) Bonoda senet borglusu (muhatap), senet alacaklisina
(lehtara) senette gosterilen alacagi, vadesinde kayitsiz sartsiz 6denecegini
kabul ve taahhiit eder. Bonoda ikili bir iliski vardir. Bono, diizenleyen
icin borg, lehtar icin alacak senedi niteligindedir.

(2) Kiymetli evrak niteliginde bir senet olan bono, 6zel sekil
sartlarina tabidir. Bonodaki sekil sartlar1 TTK’ nin 688. Maddesinde
belirtilmigtir.

Bu sartlar sunlardir:
(a) Kayitsiz ve sartsiz belirli bir bedeli 6deme vaadi,
(b) Vade,
(c) Odeme yeri,
(d) Kim ve kimin emrine 6denecek ise onun ad ve soyadi,
(e) Senedin tanzim edildigi giin ve yer,
(f) Senedi tanzim edenin imzasi.

(9) Ayrica VUK’ a gore, taraflarin vergi mikellefi olmasi
durumunda bonoda, miiteselsil seri ve sira numaras: ile alacakli ve
bor¢lunun adi, adresi, bagli oldugu vergi dairesi, hesap numarasi da
bulunmalidir.

Senedin iizerinde yazili olan degere “nominal deger” denir. Bono, bu
degere vade sonunda ulasir ve en ge¢ vadesini izleyen iki is giinil iginde
O6denmelidir.

(h) Bono bedellerinin tahsili genellikle bir banka subesi araciligiyla
yapilmaktadir.
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(i) Bu Odeme seklinde banka, borgluya bonoyu odemesi igin
ithbarname gondererek bildirimde bulunur. Sayet borglu, yasal 6deme
stiresi icinde bono bedelini 6demezse banka, bonoyu notere géndererek
bor¢luya protesto c¢ektirir.

(i) Bonolar, genelde matbu halde diizenlenmis olarak alinip
kullanilir.

(k) Alacakli, bazi durumlarda borgludan kefil isteyebilir. Bu
durumda, kefillerle ilgili bilgilerin ve kefillerin imzalarinin da bonoda
bulunmas: gerekir.

(I) Ciro, bir senet tizerindeki haklarin baska bir kisiye kayitsiz ve
sartsiz devredilmesi i¢in yapilir. Ciro eden kimseye ciranta denir. Ciro,
kambiyo senetlerinin arka yliziine yapilir.

Ciro, su sekillerden biri ile yapilabilir:

(1) Ciranta, bononun arkasina sadece “Odeyiniz.” kelimesini yazar
ve altina imzasini atar.

(2) Ciranta, ciro yapacagi kisinin ad1 ve soyadi (varsa unvani) ile
“Odeyiniz.” Kelimesini yazar ve alt1 imzalanir.

0. Teminat Mektubu : Bankalarin belirli bir igin yapilmasi ig¢in bir
malin teslimi veya bir borcun 6denmesini taahhiit ederek, taahhiitlerine
sadik kalacaklarini ve borg¢larini belirten vadede ddeyeceklerini gdsteren

belgedir.

p. Fatura : Faturanin ¢esitleri ile birlikte g¢esitli tanimlar1 olmakla
beraber Vergi Usul Kanunu (V.U.K.)’na goére fatura, satilan mal veya
yapilan is (hizmet) karsiliginda, miisterinin 6dedigi veya bor¢landigi
meblagi gostermek iizere; mali satan veya isi yapan tiiccar tarafindan
miigteriye verilen ticari bir belgedir.
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Faturada bulunmasi gerekli bilgiler ;
(1) Fatura diizenlenme tarihi, seri ve sira numarasi.

(2) Faturay1 diizenleyenin adi, ticaret unvani, is adresi, bagh
oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi.

(3) Miisterinin adi, ticaret unvani, adresi varsa vergi dairesi ve
vergi numarast.

(4) Malin veya isin nevi, miktari, fiyati, kdv ve toplam tutari.
(5) Maliye Bakanligi bandrolii.

Faturada alicinin adi, adresi gibi bilgilerin bulunmamasi faturanin hig
diizenlenmemis sayilmasina neden olur.

r. Gider Pusulasi: (V.U.K 234.madde) birinci ve ikinci sinif tiiccarlar
, kazanci basit usulde tespit edilenlerle defter tutmak mecburiyetinde
olan serbest meslek erbabinin ve ciftcilerin vergiden muaf esnafa
yaptirdiklari isler veya onlardan satin aldiklar1 emtia i¢in tanzim edip isi
yapana veya emtiayl satana imza ettirecekleri Gider Pusulasi vergiden
muaf esnaf tarafindan verilmis fatura hiikkmiindedir. Gider Pusulasi, isin
mahiyeti, emtianin cins ve nevi ile miktar ve bedelinin ve ig licretinin ve
isi yaptiran ile yapanin veya emtiayir satin alan ile satanin adlartyla
soyadlarini (tiizel kisilerde unvanlarini) ve adreslerinin ve tarihi ihtiva
eder ve 2 niisha olarak tanzim ve bir niishasi igi yapana veya mali satana
tevdi olunur. Gider pusulalari, seri ve sira numarasi dahilinde teselsiil
ettirilir.Ornegin; vergiden muaf esnafa Bina Bakim Onarim iscilik
giderleri ile Canli Kurban alimlarinda oldugu gibi, mali satana ve isi
yapana imza ettirilmek zorunda olunan fatura yerine gecen belgedir.
Ornegi Ek-A’dadur.

s. Gider Makbuzu : Gelir Vergisi Kanunu’nun 94’iincti maddesi
kapsami disinda bulunan ve siireklilik arz etmeyen 6demeler i¢in Gider
Makbuzu diizenlenir. Deri ve Fitre Faaliyetlerinde calistirilan kisilere
yapilan Odemeler, yardim pulu satiglarinda o6denen Dbeyiyelerde,
giindelik¢i ve temizlikgilere yapilan ddemeler i¢in hazirlanan fatura
yerine gegen belgedir. Ornegi Ek-B’dedir.
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s. Perakende satis fisi : Tutar yoniinden fatura diizenleme
zorunlulugu belirlenen parasal maktu haddi agsmayan perakende satis ve
hizmet ifalarinin belgelendirilmesi i¢in kullanilan ve fatura yerine gecen
bir belgedir.

t. Miistahsil Makbuzu : Kiiciik ¢iftci ve vergiden muaf olan
ciftcilerden satin alinan mahsuller i¢in diizenlenen ve fatura yerine gegen
belgedir.

u. Serbest Meslek Makbuzu : Serbest meslek erbabinin mesleki
faaliyetine iliskin olmak iizere yaptig1 her tiirlii tahsilati belgelemek i¢in
diizenlemek ve kullanmak zorunda oldugu belgedir.

v. Diger belgeler :

(1) Dekontlar : Bankalarin, yaptiklar1 hizmetlere iligkin
kayitlarin dayanagi olan belgedir.

(2) Banka Ekstralarm : Bankalar yaptiklart hizmetler
dolayistyla, lehlerine tahakkuk eden  meblaglari  dekontlarla
belgelendireceklerdir. Ancak bankacilik teamiillerine goére belli hesap
devreleri itibariyle devre sonlarinda diizenlenen hesap bildirim cetvelleri
ile bildirilmesi mutat olan faiz, hizmet bedeli, komisyon ve masraflar i¢in
dekont yerine ayni bilgileri tagiyan belgelerdir.

(3) Doviz ahm belgesi — Doviz satim belgesi : T.C. Merkez
Bankas1 tarafindan belirlenen esaslara uygun olarak diizenlenen
belgelerdir.

(4) Sigorta policeleri ve zeyilnameler : Sigorta sirketleri
tarafindan diizenlenen belgelerdir.

y. Para Irsaliye Mektubu :

Subeler tarafindan Genel Merkeze gonderilen paralarin hangi gelir
kaynagindan gonderildigini belirten muhasebe kayitlarina esas teskil
eden belgedir. Genel Merkeze herhangi bir kanaldan para gonderilmesi
durumunda, Sube Baskanligi tarafindan ii¢ niisha olarak diizenlenen
para irsaliye mektubunun iki niishasi, Genel Merkeze muhasebe
kayitlarina alinmak ve onaylanmak {lizere gonderilir. Genel Merkeze
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gelen para ile irsaliye mektubunun kontrolii yapilarak, onayli niishasi
Subede muhafaza edilmek tizere iade edilir. EK-C

z. Kiymetli Evrak irsaliye Mektubu : Subeler tarafindan Genel
Merkeze gonderilen cek, senet ve teminat mektubu gibi kiymetli
evraklarin kaynagimi belirten ve muhasebe kayitlarina esas teskil eden
belgedir. Genel Merkeze herhangi bir kanaldan kiymetli evraklarin
gonderilmesi i¢in sube bagkanlig1 tarafindan ii¢ niisha olarak diizenlenir.
[rsaliye mektubunun iki niishasi, Genel Merkeze muhasebe kayitlarina
alimmak ve onaylanmak iizere gonderilir. Genel Merkeze gelen kiymetli
evrak irsaliye mektubu ile kiymetli evraklarin kontrolii yapilarak, onayli
niishas1 Subede muhafaza edilmek iizere iade edilir. EK-D

1.5- KISALTMALAR

Genel Bagkan : Tiirk Hava Kurumu Genel Bagkanini,
Genel Bagkanlik veya Genel Merkez: Tiirk Hava Kurumu Genel
Bagkanligini,

Kurum : Turk Hava Kurumunu,

Organ : Tirk Hava Kurumu’nun yonetim, denetim ile ilgili islevlerini
yerine getirmek tizere teskil edilen kurullarini,

Sube : Tiirk Hava Kurumu’nun il ve ilgelerde temel fonksiyonlarini
yiiriiten alt birimleri olan THK Sube Baskanliklarini ,

Tizik : Tirk Hava Kurumu Tiiziigiini,

KDV : Katma Deger Vergisini,

DVK  : Damga Vergisi Kanununu,

SGK : Sosyal Giivenlik Kurumunu ,

VUK. :Vergi Usul Kanununu,

GVK. : Gelir Vergisi Kanununu,

MSUGT : Muhasebe Sistem Uygulama Genel Tebligini,

TMSU  :Tek Diizen Muhasebe Sistem Uygulamalarini,

ifade eder.
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IKiNCi BOLUM
MUHASEBE HiZMETLERI
2.1- AMAC :

Mali isler Miidiirliigiiniin amaci; THK Genel Merkez Teskilati,
Tiirkkusu Genel Miidiirliigii ve baglilar1 ile THK Sube Bagkanliklarinin
mali konularda yapmig olduklart her tiirlii mal ve hizmet alimi- kanunun
tanidigr satiglar  ile  yardim toplama konusunda  kanun, tiiziik,
yonetmelik ve tebliglere uygun olarak elde edilen gelirlerin tamamini
ayrica tahakkuka esas gelir ve giderleri yasal belgelerle ispatlamak ve
yasal belgeler dogrultusunda Tekdiizen Hesap Planina uygun hesaplarda
giinii glinline kayit altina almaktir. Muhasebe kayitlarina bagli olarak
THK Genel Merkezi ile T.H.K Sube Baskanliklarinin istenilen zamanda
gelir, gider ve mali bilgilerine ulasmak, gerekli degerlendirmelerin
yapilabilmesini saglamak ve konsolide bilanco ve gelir tablosunu
olusturmak ve her tiirlii mali bilgilerini ortaya koymaktir.

2.2- KAPSAM :

Mali Isler Miidiirliigii tarafindan , muhasebe hizmetlerinin kanun,
tiiziik, teblig ve yonetmeliklere uygun olarak yiiriitiilebilmesi igin THK
Genel Merkez Teskilati, Tiirkkusu Genel Miidiirliigii ve baglilar ile THK
Sube Bagkanliklarinda uygulanacak hiikiimleri kapsar.

2.3- SORUMLULUK :
a. Mali Isler Miidiirliigii’niin Sorumlulugu:

(1) Mali Isler Miidiirliigii'ne gelen her tiirlii yasal belgeleri Kanun
Tiizik, Yonetmelikler ve Tebliglere baglh Tekdiizen Muhasebe sistemi
igerisinde, Muhasebe Sistemi Uygulamalar1 Genel Tebligi ¢er¢evesinde,
Tahsil-Tediye-Mahsup ve Tahakkuk islemleri ile muhasebe kayitlarina
almaktan, mali a¢idan uygun olmayan belgelerin ilgili miidiirliiklere
iadesini yaparak usule uygun belgeleri istemekten,

(2) Yil sonu hesap mutabakatlar1 yapmak, yil sonu islemlerini
tamamlamak ve hesaplarin kapatilmasini saglamaktan,
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(3) Genel Merkez Gelir - Gider tablosu, Bilango ve Biitcelerini
hazirlayarak THK Sube Bagkanliklar1 mali tablolar1 ile birlestirilip,
Konsolide Gelir-Gider Tablosu ve Konsolide Bilangoyu olusturmaktan,
ayrica gerek goriilen her tiirlii mali tablolar1 olusturmak , hazirlamak ve
sunmaktan,

(4) Nakit mevcutlarini en iyi sekilde degerlendirmek (repo, vadeli, doviz
gibi), tahsilatlar1 yapmak, personel 0Ozliik haklarini 6demek, 6deme
dengesini ayarlamak ve oOdemeleri uygun sekilde yapmaktan
sorumludurlar.

b. THK Genel Merkez Teskilati -Tiirkkusu Genel Miidiirliigii ve
Baghlarinin Sorumlulugu:

(1) Yapilacak her tiirlii mal malzeme ve hizmet alimi(yurtigi /yurtdisi)
icin avansa bagli 6demelerde; satin alma ihale yOnergesine baglh
O0demelerden , mutemetler araciligi ile kiigiik alimlara bagli 6demelerden
ve ig avansina bagli 6demelerden “kanunlar ve kurum yonetmelikleri
dikkate alinarak” 6deme ve mahsuba ait dogru ve gegerli belge ve
evraklar1 ulastirmaktan,

(2) Sozlesme geregi yapilacak Odemelerden, oOdemeye ait bilgi
vermekten,

(3) Personel 6zliik haklarina ait tahakkuka bagli 6demelerden,

(4) Gelirlere ait tahsilat tutarlarii en ge¢ 7 giin icerisinde (Dernekler
Yonetmeliginde belirtilen kasa limitleri asildigi zaman bekletilmeden)
tamamin1 THK Genel Bagkanligi banka hesaplarma veya Kurum
veznesine ulastirmaktan,

(5) Her tirlii islemlere ait isin mahiyetini gésterir iist yazi ile ve isin
mahiyeti kapsamindaki yasal belgelerle birlikte en ge¢ 7 giin igerisinde
Mali isler Miidiirliigii’ne ulastirmaktan, sorumludurlar.

c. THK Sube Baskanhklar: Sorumlulugu:

Deri, bagirsak faaliyeti, fitre zekat faaliyeti, yardim pulu satis1, Genel
Merkez’den onay almak kosuluyla egitim ve kiiltiirel faaliyetlere iliskin
gelirler ile yapilan tiim giderlere ait sorumluluklar asagida siralanmistir;
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(1) Tek Diizen Muhasebe Kayitlar1: Subeye ait tim yasal belgeleri
Tahsil, Tediye, Mahsup ve Tahakkuk islemlerinde giinliik veya en geg¢ on
giin igerisinde muhasebe kayitlarina almaktan,

(2) Deri ve Fitre Faaliyet Raporu: Deri, bagirsak ve fitre zekat
faaliyetleri dogrultusunda istenilen ayrintida faaliyet  raporlarini
hazirlayip faaliyetin sona ermesine miiteakip en gec 2 ay icerisinde Mali
Isler Miidiirliigiine géndermekten,

(3) Para irsaliye Mektubu: Faaliyetlerden dogan gelirlere ait paralari
genel merkez banka hesaplarina gondermekten ve Ek-C’de sunulan Para
[rsaliye Mektubu asillarmi  Genel Merkez muhasebe kayitlarina
almabilmesi i¢in islemin yapildigi tarihten itibaren 10 giin icerisinde
Genel Merkez Mali Isler Miidiirliigiine gondermekten,

(4) Kiymetli Evrak irsaliye Mektubu: Cek, Senet, Teminat Mektubu
gibi  kiymetli evraklar1 THK Genel Baskanligi adina diizenlenerek
tahsilat giiniinden en geg bir ay 6nceden gonderilir.

Sehven THK Sube Baskanligi adina diizenlenen c¢ek veya senetler
Sube Bagkanliginca ciro edilerek Genel Baskanliga gonderilir. Ek-D’deki
Kiymetli Evrak Irsaliye Mektubu ile birlikte islemin yapildig1 tarihten
itibaren 10 giin igerisinde, Genel Merkez muhasebe kayitlarina
alinabilmesi ve islemin takibi icin Mali Isler Miidiirliigiine
gondermekten,

(5) Mutabakat calismasi: Sube kayitlar1 ile fiili kasa, banka ekstresi,
yardim pulu satisi, deri ve fitre-zekat faaliyet raporu ile mevcut
gelirlerin evrak ve kayit bazinda kontroliinii yapmaktan, ayrica yasal
belgeler dogrultusunda yapilan 6demelerin mutabakatini yapmaktan ve
Mali Isler Miidiirliigiine bildirmekten,

(6) Bilango : Mali yil sonunda 01 Ocak — 31 Aralik tarihleri aras1 sonug
hesaplar1 olan bilangosunu, THK Tiiziigii geregi onaylanmak iizere Mali
Isler Miidiirliigiine géndermekten,

(7) Biitce : Kurumun gelir kaynaklarindan bir yil icinde elde edecegi
tahmini gelirlerini gelir biitcesi ile ve yapilacak giderler yasal oranlara
bagl olarak gider biitgesini hazirlayarak THK Tiizligii geregi biitcelerini
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onaylanmak iizere Genel Baskanlik Mali Isler Miidiirliigiine
gondermekten ve onaylanan biitce ¢ercevesinde kullanmaktan,

(8) Gelir-Gider Tablosu: Subenin elde ettigi gelirler ile yaptig
harcamalar1 tasnifli olarak gosterir gelir-gider tablosunun mali yil
sonunda THK Tiizigli geregi onaylanmak iizere Genel Bagkanlik Mali
Isler Miidiirliigiine gondermekten ve onaylanan gelir-gider tablosunda
bildirilen islemleri yerine getirmekten,

(9) Aile Bildirim Beyami: Sube personelinin Kanunun agikladigi
sartlara haiz olanlar tarafindan doldurularak, asgari ge¢im indiriminden
hangi oranda faydalandigin1 gosterir belgeyi hazirlayarak bildirmekten,
ornegi EK-E’dedir.

(10) Genel Baskanhk Odenegi Formu : Sube ihtiyaclarinda
kullanilmak iizere en fazla 2 aylik giderlerini karsilamak icin detayli
olarak ilgili kalemlerin belirtildigi sekilde Genel Baskanlik Odenegi
Formunda istemekten, Ornegi Ek-F’dedir

(11) Muhtasar Beyanname ve Aylik Sigorta Bildirgeleri: Aylik veya 3
aylik donemlerde diizenleyecekleri Muhtasar Beyannameleri ve aylik
diizenlenecek aylik Sigorta prim bildirgelerini kanun ve yonetmelik
hiikiimlerince belirtilen siirelerde bagl bulunduklar vergi dairelerine ve
SGK miidiirliiklerine tahakkuk ettirip, 6demekten,

(12) Hazine tarafindan karsilanan Isveren hissesinden 5 puanhk
indirim: SSK 6demelerinde, igveren hissesinden 5 puanlik indirimden
faydalanmak i¢in kanunun 6ngordiigii sekilde usul ve esaslar1 yerine
getirerek, uygulamaktan,

(13) Demirbas Odenekleri: Sube Baskanliginca talep edilen demirbaslar
Lojistik Miidiirliigiince onaylanarak Mali Isler Miidiirliigii tarafindan
sube hesaplarina gonderilen tutar karsiliginda alman demirbas,
Muhasebe kayitlarinda demirbag kaydina almaktan ve demirbag
defterine islemekten, sorumludurlar.
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UCUNCU BOLUM
HARCIRAHLAR
3.1- AMAC :

Harcirah: Gegici olarak gorevlendirilen personelin, gorev yerlerinde
yol ,yemek ve yatmak ihtiyaglarini karsilamak amaciyla her yil Devlet
Biitge Kanunu ¢ergevesinde hazirlanan ve GYK karar1 dogrultusunda,
uygulanan , 6denen giindelik olup bunun nasil alinip verildigine dair esas
ve usulleri belirlemektir.

3.2- KAPSAM :

Harcirah ve yolluk avanslari, Genel Merkez Teskilati, Tiirkkusu
Genel Miidiirliigii ve baghlari, THK Sube Baskanhklar ile Tiirk
Hava Kurumunun iktisadi isletmelerinde c¢alisan tiim personeli
kapsar.

Gorev doniist, harcirahini almak iizere yolluk beyannamesindeki
sorumluluk goreve giden kisiye, kontrolii ise mutemede ve/veya
goreve gonderen birim yetkililerine ait olacaktir.(Ek-H)

3.3- YETKILER:

Yurt i¢i ve yurt dis1 gegici gorevler i¢in kendi emri altinda calisan
personeli gorevlendirmeye yetkili makamlar ve siireleri asagiya
cikarilmigtir,

a. Yurtici gorevlendirme yetkileri:

(1) Genel Bagkan : Gorevin gerektirdigi kadar.
(2) Genel Baskan Yardimcist : 30 giine kadar
(3) Genel Sekreter : 10 giine kadar

(4) Tirkkusu Genel Miidiirii : 10 giine kadar

(5) Denetleme ve Degerlendirme Bagkani : 3 giine kadar
(6) Hukuk Danigsmani : 3 giine kadar
(7) Meydan Isletme Miidiirleri : 3 giine kadar
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Gorevlendirme yetkisine sahiptirler.
b.  Yurt dis1 gorevlendirme yetkileri:

Yurt dis1 gegici gorevler siiresi ne olursa olsun Genel Yo6netim Kurulu
karar1 veya Genel Yonetim Kurulunun THK Genel Bagkanina verdigi
yetki dogrultusunda Genel Baskanca belirlenir.

3.4- ESASLAR :

Yurti¢i ve yurtdig1 gorevlerine gonderilecek personele verilecek olan
harcirah ve yolluk olarak yapilan 6demeler asagidaki esaslar dahilinde
yiiriitiiliir.Zaruri masraflara mahsuben verilen avanslar gorevin bitis
stiresinden itibaren en ge¢ 10 (on) giin icerisinde sarf belgelerinin asl1 ve
harcirah beyannamesine iligskin belgelerle ve avanstan arta kalan bakiye
mevcut ise kurum veznesine veya banka hesaplarina yatirilmak suretiyle
yasal sarf belgelerinin ibrazi ile kapatilir.S6z konusu islemlerin yerine
getirilmesinde ilgili personel ve sirali amirleri sorumludur. Harcirah
gorev doniisii 6denir.

Gelir Vergisi Kanununun 24/2 maddesinde ‘Harcirah Kanunu’
kapsami disinda kalan miiesseseler tarafindan idare meclisi bagkani
iiyeleri ile denetgilerine, tasfiye memurlarina ve hizmet erbabina
(Harcirah Kanununa tabi olsun, olmasin her tiirlii s6zlesmeli personel
dahil)  verilen gercek yol giderlerinin tamami ile yemek,yatmak
giderlerine karsilik verilen giindelikler ( bu glindelikler ayni aylik
seviyesindeki devlet memurlarina verilen giindeliklerden fazla ise veya
devletce verilen giindeliklerin en yiliksek haddini asarsa, aradaki fark
iicret olarak vergiye tabi tutulur.) in gelir vergisinden istisna edildigi
hiikkme baglanmistir. Yer degistirme ve aile masraflarinin ise sadece
giindelik veya yol masrafi olarak degerlendirilmesi miimkiin
olmadigindan bu  Odemelerin, {icret olarak vergilendirilmesi
gerekmektedir. Yurtdisi harcirah 6demelerinde gergek yol giderlerinin
tamamu Gelir Vergisinden istisnadir. Yemek ve yatma giderlerine karsilik
olarak verilen gilindelikler 3 sekilde 6denmektedir.

1-Yemek ve yatma giderlerinin belge karsiliginda fiili tutarlan ile
O0denmesi,
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2- Yemek ve yatma giderlerinin nakden 6denmesi (tam harcirah),

3- Yemek ve yatma giderlerinin kismen gider, kismen nakden
6denmesi(1/3 veya 2/3),

Yurt ici gecici gorevlerde 6denecek giindeliklerin
belirlenmesi;

1. Yemek ve yatma giderlerinin belge karsihginda fiili tutarlar:
ile odenmesi; Yurticinde gorevlendirilen personele 3.4-a.3 {incii
maddelerde belirtilen kisaslar dogrultusunda yemek ve yatma giderlerine
belgelendirilmeleri sart1 ile bu giderlere karsilik olarak verilen
giindelikler,  devlet =~ memurlarina  6denen  giindelikler  ile
karsilagtirilmaksizin tamamen vergiden muaf tutulacaklardir. Ancak
yapilan giderlerin V.U.K. da yer alan belgelerle ispat edilmesi
gerekmektedir.Buna gore, belge karsiligi konaklama ve yemek bedeli
O0denmesi durumunda, yapilan Odemelerin tamami gelir vergisinden
istisna olacaktir. Bu durumda ayrica personele harcirah 6demesi
yapilmayacaktir.

2. Yemek ve yatma giderlerinin nakden 6denmesi (tam harcirah) ;
Yurticinde gorevlendirilen personele yemek ve yatmak giderlerine
karsilik harcirah gilindeliginin tamaminin nakden o6denmesi halinde
yapilan 6demenin, EK-G listede belirtilen glindelikleri asmamak kaydiyla
vergiden muaf tutulacaktir.

Ayrica konaklama i¢in 6demeleri belgelendirenlere, belge bedellerini
agsmamak ve her gorev igin 10 giin ile sinirli olmak tizere EK-G listede
belirlenen gilindeliklerinin tamamina kadar olan kisim ayrica 6denecektir.

3. Yemek ve yatma giderlerinin kismen ayin, kismen nakden
odenmesi(1/3 veya 2/3); Yurtiginde gorevlendirilen personele fiili
yemek ve yatmak giderlerinin 3.4.a.3 maddelerinde belirtilen kistaslar
dogrultusunda kismen gider olarak, kismen de nakden karsilanmasi
halinde gider olarak saglanan harcamalarin belgelendirilmesi kaydiyla
tamaminin vergiden muaf tutulacagi, kismen nakden yapilan 6demelerde
ise (1/3 veya 2/3 olarak yapilan 6demelerde) tamami iicret olarak
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vergilendirilecektir. Yapilacak giindelik 6demeler net olup, bu 6demelere
iliskin pirim ve vergiler kurum tarafindan karsilanacaktir.

a. Yurtici gecici gorevlendirme

(1)  Yurti¢i gorevler i¢in EK-G’de bulunan listedeki makam ve
unvan hizalarinda gosterilen tutarlar harcirah olarak 6denir. Bu miktarlar
her yil Devletin Biitce Kanununda, belirlenen miktarlar kadar olup,
Genel Yonetim Kurulu Karari ile uygulanir. Harcirah uygulama esaslari
mevcut kanunlar dogrultusunda yiiriitiiliir.

(2) Yurtigi gegici gorevlendirmelerde gorevlendirilen personelin,
yemek ve yatma giderlerinin karsilanmasi konusu gorevlendirme emrinde
acikca yonetmelik esaslar1 dogrultusunda belirtilecek ve harcirah
O0demesi bu esaslar dogrultusunda yapilacaktir.

(3) Yatacak yer; Istanbul’da harcirah tutarinin 3 katma, diger
Biiyiiksehirlerde harcirah tutarimin 2,5 kati, sehirlerde ise 1,5 kati
tutarinda ve yiyecek giinliik harcirah tutarinin 2/3’# oraninda olacaktir.

(4) Konaklama giderleri ticari isletmelerde fatura karsiligi,
kamu kurum ve kuruluslarinin misafirhanelerinde ise tahsilat makbuzu
karsiliginda 6denir. Diizenlenen fatura ve tahsilat makbuzunda mutlaka
konaklayan kiginin adi-soyadi ve giin sayis1 yazdirilacaktir.

(5) Emirle gorevlendirme harig, giinliik ugus egitim programi ile
yapilan ugus gorevleri igin harcirah tahakkuk ettirilemez.

(6) Sehir ve kasaba, belediye hudutlar1 haricinde bir yere
gorevli olarak gonderilenlerden, buralarda 6gle ve aksam yemegi
zamanlarindan birini gegirenlere 1/3, ikisini gegirenlere 2/3, geceyi
gecirenlere ise TAM harcirah verilir. (6gle yemekleri saat 13.00, aksam
yemekleri saat 19.00, gece yatisi saat 24.00 olarak kabul edilir) Bunu
tespit i¢in harcirah beyannamelerinde doniis tarihi ve saati bildirilir.

(8) Acele ve zorunlu hallerde Genel Bagkan, Genel Baskan
Yardimeisi, Genel Sekreter veya Tiirkkusu Genel Miidiiriiniin oluru ile
mutat dis1 vasitalardan istifade edilebilir. Bu durumlarda belgeye bagh
yol masrafi 6denir.
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(9) Genel Yonetim, Merkez Denetleme ve Merkez Disiplin Kurulu
iiyeleri mutat dis1 vasitalarla seyahat edebilir.

(10) Gegici goreve gidis ve doniiste belediye hudutlar1 iginde
yapilan zorunlu ulagim masraflar1 bolgelerin mutat vasita ticretleri sahsin
beyanina gore ddenir. Sehirlerarasi gidis-doniisler ile sehir i¢indeki taksi
gibi ulasim vasitalari ise yasal belge karsilig1 6denir.

(11) 600 km fiizerindeki gorevlendirmelerde, Genel Baskan, Genel
Sekreter ve Tiirkkusu Genel Miidiiriiniin onay1 ile mutat vasita disinda
ucak kullanilabilecektir.

(12) Ulasimlarda 6zel ara¢ kullanilmasi durumunda, Tiirkiye
Soforler ve Otomobilciler Federasyonundan temin edilecek mutat vasita
iicretinin gosterir belge dogrultusunda akaryakit faturasi karsiligr 6deme
yapilabilecektir.

(13) Miicavir alan  (Biiyiksehir  smurlart  igerisindeki)
gorevlendirmelerde harcirah 6denmez. Mutat vasita ticretleri karsilanir.

(14)  Meydan Isletme Miidiirliiklerinde:

(@) Gegici gorevle Meydan Isleme  Miidiirliigiine
gorevlendirilecek personelin yemek ficreti ve yatacak yerleri {icreti
mukabili kurum tarafindan saglanir. Ayrica bu personele gorevi
devaminca EK-G’ de gosterilen harcirah TAM olarak ddenir.

(b)  Yatacak yer ve yiyecek Kurum tarafindan saglanmadigi
taktirde EK-G” de gosterilen harcirah TAM olarak 6denir.

()  Gegici gorevli iken her ne suretle olursa olsun egitim
merkezlerinden ayrilanlara (izin, istirahat ve benzeri mazeretler) ayri
bulunduklari siire i¢erisinde harcirah 6denmez.

(d) Kurumun amagclar1 dogrultusunda havacilik
faaliyetlerinde bulunmak tizere, THK egitim tesislerinde egitim goren
Sube Yonetim ve Denetleme Kurulu Uyeleri ile Sayman ve sayman
yardimcisinin yemek, konaklama, ulagim ihtiyaclar1 kurum tarafindan
karsilanir ve harcirah 6denmez.
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b. Kurum tarafindan diizenlenen kurs, egitim, sampiyona ve diger
faaliyetler i¢cin Kurum kadrolar1 disindan ¢agrilan gérevli personele ve
diger kisilere 6denecek yolluklar;

QD Calismis olduklar1 kurumlarindan harcirah almadiklari
taktirde; Kamu ve 6zel Kurum ve Kuruluslardan ve/veya ferdi olarak
cagrilanlara;

(@) EK-G gizelgede belirtilen sef seviyesinde harcirah 6denir.

(b)  Gelis-Gidis yol ticreti, yasal belgelerin asli karsiliginda
ve mutat vasita iizerinden hesaplanarak 6denir.

(c)  Yatacak yer ve yemek ticretleri Kurum tarafindan temin
edilmesi esas oldugunda 1/3 harcirah 6denir. Ancak, bunlardan biri temin
edilemez ise 2/3, ikisi de temin edilemez ise tam harcirah 6denir.

(d)  Yukarida agiklanan maddelerin disinda herhangi bir ad
altinda baska bir 6deme yapilamaz.

(2) Egitim Yonetmeliklerinde belirtilen sartlar1 yerine getiren Amator
ogrenci ve kursiyerler,

(a) THK Egitim tesisleri ile THK bolgesel kurslarina kendi
istekleriyle katilanlara;

1. Gelis-Gidis yol ticreti ve herhangi bir ad altinda iicret
6denmez.

2. Tiirkkusu Genel Miidiirliigii ve inonii Meydan isletme
Midirliigiinde, yatacak yerleri ve vyiyecekleri Kurum tarafindan
karsilanir.

(b) THK nin agtig1 kurslara katilan iicretli kursiyerlere;

1. Gelis-Gidis yol licreti ve herhangi bir ad altinda iicret
O6demesi yapilamaz.

2. Kurum imkanlarindan yararlandig1 taktirde, yatacak yer
ve yiyecekleri icin Kurumeca belirlenen yatak ve yemek ticreti alinir.

C. Yurtdist gegici gorevlerde 6denecek giindeliklerin belirlenmesi;
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Yurtdis1 harcirah 6demelerinde gergek yol giderlerinin tamami gelir
vergisinden istisnadir. Ayrica yemek ve yatma giderlerine karsilik olarak
verilen giindelikler 3 sekilde 6denmektedir.

1-Yemek ve yatma giderlerinin belge karsiliginda fiili tutarlari ile
O0denmesi,

2- Yemek ve yatma giderlerinin nakden 6denmesi(tam harcirah),

3- Yemek ve yatma giderlerinin kismen gider, kismen nakden
6denmesi(1/3 veya 2/3),

1. Yemek ve yatma giderlerinin belge karsihiginda fiili tutarlari ile
odenmesi ; Fiili yemek ve yatma giderlerini belgelendirilmesi sarti ile
tamamu vergiden muaf tutulacaktir.Ancak yapilan giderlerin VUK da yer
alan belgelerle ispat edilmesi gerekmektedir.Buna gore belge karsiligi
konaklama ve yemek bedeli 6denmesi durumunda, yapilan 6demelerin
tamamu gelir vergisinden istisna olacaktir.Bu durumda ayrica personele
herhangi bir harcirah 6demesi yapilmayacaktir.

2. Yemek ve yatma giderlerinin nakden édenmesi(tam harcirah);
Yurtdisinda gorevlendirilen personele yemek ve yatmak giderlerine
karsilik harcirah gilindeliginin tamaminin nakden 6denmesi halinde
yapilan 6demenin, EK-G listede belirtilen glindelikleri asmamak kaydiyla
vergiden muaf tutulacaktir.

Ayrica konaklama icin ddemeleri belgelendirenlere, belge bedellerini
agsmamak ve her gorev igin 10 giin ile sinirli olmak tizere Ek-G listede
belirlenen gilindeliklerinin tamamina kadar olan kisim ayrica 6denecektir.

Yurtdis1 faaliyetler igin gegici gorevlendirilenlere EK-G
cizelgedeki makam ve unvanlara, hizalarinda gosterilen miktarlar kadar
harcirah 6denir. Yurtdisi faaliyetler i¢in gegici gorevlendirilen personele
ilk on giin ile smmirl olmak kaydiyla Ek-G cetveldeki miktarlarmm %50
artirilmasi sureti ile gilindelik 6denir.

Yurtdisina gegici gorevle gorevlendirilenlerden, seyahat ve
ikamet siiresinin ilk on giinlii ile simirli olmak kaydiyla yurtdisinda
yatacak yer temini i¢in Odedikleri iicretleri fatura ile belgelendirenlere,
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faturada gosterilen giinliik yatak bedelinin hesaplanan giindeliklerinin
%40 ‘n1 agmast halinde agan kismin %70 i ayrica 6denecektir.

3. Yemek ve yatma giderlerinin kismen gider, kismen nakden
odenmesi(1/3 veya 2/3); Yurtdisinda gorevlendirilen personele fiili
yemek ve yatmak giderlerinin kismen gider olarak, kismen de nakden
karsilanmast  halinde  gider  olarak  saglanan  harcamalarin
belgelendirilmesi kaydiyla tamaminin vergiden muaf tutulacagi, ancak
nakden yapilan 6demelerin ise tamamu iicret olarak vergilendirilecektir.
Yapilacak giindelik 6demeler net olup, bu ddemelere iliskin pirim ve
vergiler kurum tarafindan karsilanacaktir.

Yurtdis1 Gegici Gorevlendirme ile ilgili islemler;

(1) Yurtdist harcirahlarin Tiirk Liras1 cinsinden miktari, yabanci
para cinsinden harcirah miktarlarinin beyanname diizenleme tarihindeki
T.C. Merkez Bankasi’nca ilan edilen doviz satis kuru tutarindan
hesaplanir.

(2) Yurtdist harcirah i¢in avans verilmis ise, avansin tahakkuk
tarihindeki T.C. Merkez Bankasi’nca ilan edilen efektif satis kuru esas
almacak avans mahsubunda yine efektif satis kuru iizerinden
kapatilacaktir.

(3) Yurtdisina gorevli olarak gidecek olan personelin, seyahat
biletleri Kurum tarafindan temin edilecektir. Kurumca temin edilemedigi
hallerde, ucak, tren, otobiis taksi gibi vasita iicret tarifeleri dikkate
alinarak yapacaklar1 masraflara ait belgelerin ibraz edilmesi suretiyle
Odenir. Bagaj ve hamaliye ikametgah veya vazife mahalli ile iskele,
durak, terminal arasindaki zorunlu masraflar belge karsiligi 6denir.

(4) Dis gorevlere gonderilecek personelin yatacak yerleri Kurum
tarafindan veya gidilen yerdeki kurulus tarafindan iicretsiz saglandigi
taktirde, bu 6demeler giindeliklerinden indirilir.

(5) 30.01.2009 tarihli Resmi Gazetede yayinlanan 2009/14579
sayith ~ Bakanlar  Kurulu  karar1 ile KKTC’ye  yapilacak
gorevlendirmelerde, devlet¢ce Odenen en yliksek gilindelik tutar1 kadar
kismi gelir vergisinden istisna edilmis {izerinde yapilan  giindelik



THKY-602

O0demelerinde ise vergiye tabi tutulmustur. KKTC ne gecici gorevle
gonderilen ve giindelik 6denenlerden yatacak yer temini icin 6dedikleri
iicretleri belgelendirilenlere belge bedelini agmamak ve her defasinda on
giin ile sinirli olmak iizere giindeliklerinin yarisina kadar olan kismi
yatacak yer ftcreti olarak Odenir.Gindelik  miktarlann EK-G’de
belirtilmistir.

(6) Yurtdisina Uluslararas1 Hava Ogrenci Miibadele Program
(IACEA) geregince gonderilecek 6grencilerin yemek ve yatmak giderleri
gidilen iilkelerce karsilanacaktir.

d. Miteferrik hususlar :

(1)  Iznini, isyerinin bulundugu il disinda gecirmekte iken
gecici siire icin goreve cagrilanlara gelis-doniis mutat vasita iicretleri
ve harcirahlan édenir.

(2) Hava Meydanlar ile terminal arasindaki gidis-doniis ticreti
resmi terminal araglar1 veya mutat vasita tarifesine gore ddenir.

(3) Gergege aykir1 beyanname verenler hakkinda kanuni islem
yapilir.

(4) Konferans, inceleme, arastirma ve danisma gibi maksatlarla
kurum disindan gorevlendirilenlere; EK-G’ de gosterilen harcirah
cetvelindeki sef seviyesinde yevmiye Odenir. 193 sayili Gelir Vergisi
Kanunu’nun 29. maddesinin 4 nolu bendi geregince parasiit, model ugak
ve diger sportif yarismalarda hakemlik ve jiiri liyeligi yapanlardan damga
vergisi kesintisi yapilir.

(5) Ucgus hizmetlerinde gorevlendirilen personelin (pilot,
parasiit¢ii, ugus maksadi ile gorevlendirilen teknisyen) ugus maksadiyla
verilen glindeliklerinden gelir vergisi kesilmez. (G.V.K. 29/2 maddesi ile
T.C. Maliye ve Giimriik Bakanligi Gelirler Miidiirliigiiniin 02.10.1989
tarih ve GVK 2-2128-23078-72468 sayili yazilar1 geregi) sadece fiili
ucus dolayistyla yapilan giindelikler vergiden istisna edilmistir. Ugus
hizmetleriyle gorevli olan personelin fiili ugus gorevleri disindaki
giindelikleri devletce belirlenen en yiiksek haddi asarsa vergilendirilir.
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(6) 6245 sayili harcirah kanunun 33. maddesi geregince
Denetleme ve Degerlendirme Bagkani, Bas Miifettis, Miifettis ve
Miifettis yardimcilarina 6denen harcirahin 1.3 kat fazlasi 6denir.

(7) Denetleme ve Degerlendirme Baskanligi biinyesinde
bulunan Bas Miifettis, Miifettis ve Miifettis yardimcilarina miinhasiran
teftis gorevleri sirasinda zorunlu durumda belgelendirmeleri kosuluyla
mutat dis1 vasitalardan faydalanabilirler. Ayrica yatacak yer temini igin
Odedikleri iicretleri belgelendirenlere belge bedelini agsmamak {izere ve
giindeliklerinin tamamina kadar olan kismi ayrica 6denir.

(8) Goreve yeni atananlara kigisel veya aile harcirahi seklinde
herhangi bir 6deme yapilamaz.

(9) Gorevde iken baska Il veya Ilgeye siirekli olarak atananlara EK-
G cetvelde gosterilen yevmiyeleri tam olarak 6denir. Ayrica;
(@  Aile fertlerinin her biri igin giindeliginin 1/2’si 6denir.
(b)  Yer degistirme masrafi,
1. Kendisi i¢in yurti¢i giindeliginin yirmi kati,
2. Harciraha miistahak aile fertlerinin her biri i¢in yurtigi

giindeliginin on kat1 (Bu miktar yurti¢i giindeliginin kirk katin1 agamaz),

3. Her kilometre veya deniz mili bagina, yalniz kendisi i¢in
yurti¢i gilindeliginin yiizde besi, olarak hesaplanir ve Devlet Harcirah
Kanunu esaslarina gore ddenir.

(©) Tasima vasita lcretleri gidip gelmeye en uygun ve
kullanilmas1 mutat haline gelmis olan yol ve tasit araglar1 {izerinden
Odenir ve en kisa yola gore hesap edilir.

(10) Yolluk avanslarindan Maliye Bakanliginca her yil belirlenen
oranda damga vergisi kesintisi yapilir, kalan miktar gorevliye toplu
olarak &denir.

(11) Verilen yolluk avanslarmin mahsubunda beyanname diginda
birden fazla belge olmast durumunda EK-I’ da bulunan fatura dokiim
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cetveli yapilir ve belge asillari ile birlikte mahsup islemi i¢in Mali isler
Miidiirliigiine verilir.

(12) Genel Yonetim, Merkez Denetleme ve Merkez Disiplin Kurulu
iiyelerine gorevleri siiresince tam harcirah ddenir. Ayrica konaklama,
yemek ve diger masraflar1 belge karsilig1 Genel Bagkanlikca karsilanir.

(13) Biiyiik Genel Kurul i¢in, katilacagi belirlenen delegelere ait
masraflarin karsilanabilmesi konusu ayrica GYK karar1 ile belirlenir.
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DORDUNCU BOLUM
AVANSLAR

4.1- AMAC :

THK Genel Bagkanlik Teskilati, Tiirkkusu Genel Mudiirliigii ve
baglilar1, acil ve clizi ihtiyaglarini karsilamak i¢in Genel Baskan onayi ile
gorevlendirecek mutemet avansi , yapilacak faaliyetler icin yurtigi-
yurtdist mal ve hizmet alimlarinda kullanilacak avansin ve THK Sube
baskanliklarina génderilen is avanslarinin nasil alinip kapatilacagina dair
esas ve usulleri belirlemektir.

Mutemet avansinin {ist limiti {izerindeki mal ve malzeme alimlari
THKY-405 lhale Yoénetmeligi esaslarma gore Satinalma Sefligi
tarafindan yiiriitiiliir.

4.2 - KAPSAM :

Bu yonetmelik; Genel Merkez Teskilati, Tiirkkusu Genel Miidiirligii
ve baglilar, THK Sube Baskanliklar1 ile THK Iktisadi isletmelerini
kapsar.

4.3 - AVANS VERME YERLERI :

Verilen avanslar bu Yonetmelikte agiklanan esaslar gergevesinde
kapatilir. Avans hangi para biriminden alinmis ise (TL, EURO, USD,
GBP, gibi ) aym para biriminden kapatilir. Avanslarin Yonetmelik
esaslarina gore belgelendirilmesinden ve kapatilmasindan hem alan hem
de sirali amirler sorumludur.

THK’nin verdigi avanslar ii¢ genel kategoride degerlendirilir.

a. THK Genel Merkez Teskilati, Tirkkusu Genel Miidiirligi ve
baglilarinda gorevli mutemetler ile gegici gorevle gorevlendirilen kisilere
verilen avanslar.

b. THK Sube Bagkanliklarina verilen avanslar

c. Mal veya hizmet alimlar1 i¢in Yurtigi-Yurtdisi, Kisi, Kamu -
Ozel Kurum veya Kuruluslara sézlesme veya protokol karsiligi verilen
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avanslar.

44- AVANS ILE YAPILAN HARCAMA BELGELERIi iLE
ILGIiLi GENEL HUKUMLER :

Yapilan her masraf karsiliginda mutlaka fatura alinir. Almacak
faturalarda ,THK Genel Baskanligi adina ve Genel Bagkanlik Vergi
Dairesi, Vergi numarast (KIZILBEY — 876 004 71 59) yazdirilacaktir.

Fatura ve belgelerde alinan mal/hizmet, birim fiyat, acik ve okunakli
yazilacak toplam rakam ile yaziyla yazili toplam tutar ayni olarak, alinan
faturalarda Maliye Bakanligi bandrolii bulunacaktir. Avans’a ait
harcamalar, avansin verildigi tarihte veya bu tarihten sonra fatura
edilecektir.

Alinan faturalar kapali (imza ve kase faturanin alt kisminda
bulunmasi) kestirilecektir. Acik kesilen (imza ve kasenin faturanin iist
kisminda bulunmasi) faturalarin  karsiliginda ise tahsil makbuzu
almacaktir. Faturalarin acik alinmasi 6demenin yapilmadigi anlamina
gelmekte olup acik fatura olan avanslar kapatilmayip avans alanin
iizerinde borg kalacaktir.

Avansa ait harcamalar faturanin disinda, perakende satis fisi, serbest
meslek makbuzu gibi harcama belgeleri ile de yapilabilir. Ayrica
dernekler, Gelir Vergisi Kanunu'nun 94’ncii maddesi kapsaminda
bulunan 6demeleri i¢in Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine gore gider
pusulasi, bu kapsamda da bulunmayan 6demeleri i¢in Gider Makbuzu
diizenlenir.

Yapilan harcamalar karsilig1 alinan ve depolara girebilecek tiirde olan
Mal ve Malzemeler depoya teslim edildigi taktirde ayniyat kesilecek,
eger alinan mallar depoya teslim edilmeyerek aninda sarf edilecek tiirde
ise ayniyat kesilmeyecektir.

Ayrica depodan sarf edilen malzemeler icin sarf belgesi
diizenlenecektir.

1050 sayili Muhasebe-i Umumiye Kanununun degisik 86’nc1
maddesi uyarinca, ita amiri mutemetleri kendilerine verilen avanslara



THKY-602

iliskin kanitlayict belgeleri en ¢ok bir ay icerisinde avansi kapatmakla
yiikiimliidiir. Bu siire icinde mahsup edilmeyen avanslar, avansin mahsup
edilmesi gereken tarihten itibaren, 6183 sayili Kanunun degisik 51 inci
maddesi hiikmiine gore hesaplanacak gecikme zammu ile birlikte, anilan
Kanun hiikiimlerine gore ilgili mutemetten tahsil edilecektir.
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4.5 - AVANSLARLA ILGILI HUSUSLAR :

a. THK Genel Merkezi, Tiirkkusu Genel Miidiirliigii ve
baghlarinda gorevli mutemetler ile gecici gorevlendirilen Kisilere
verilen avanslar.

(1)  Avans verilecek mutemetler, ilgili miidirligiin teklifi ve
Genel Bagkan onay1 ile belirlenir. Alinacak onay belgesinin asli Mali
Isler Miidiirliigiine gonderilir.

(2)  Mutemetlere verilen avans miktarlar1 giiniin kosullarina
gore mali yilbasinda GYK tarafindan belirlenir.

(3) Avans hangi is igin verilmigse o igsin mal ve hizmet
aliminda kullanilir. Mutemede verilecek avanslar gesitli tertiplerden
olabilir.

(4)  Mutemetlere verilen avanslarin harcamasi, avansin verildigi
tarihten baglamak lizere en gec 30 giin i¢inde yapilacaktir. S6z konusu
siirede avansin harcanmamasi veya avanstan kalan bakiyenin olmasi
durumunda ise avans tutar1 Genel Baskanlik banka hesabmna iade
edilecektir.

Avanslarin mahsup iglemleri; avans alan mutemedin bagh
oldugu birim aracihigiyla en geg 3 is giin icinde Mali Isler Miidiirliigiine
ist yazi ile gonderilerek  mahsup islemi ile avans kapatilmasi
zorundadir.

5) Gegici goreve giden kisilere verilen is avansi, gegici gorev
yolluklart ile birlikte gorev doniis tarihinden itibaren en ge¢ 10 giin
icerisinde kapatilmast zorunludur. Avans alanlarin, siiresi igerisinde
mahsup belgelerini vermemesi veya artan parayi iade etmemesi halinde,
gbrevin bitiminden on giin sonra baslamak iizere verilen avans miktari
tizerinden 6183 sayili Amme Alacaklarinin  Tahsil Usulii Hakkinda
Kanun uyarinca giinliik gecikme zammu alinir.

(6)  Verilen avansin mahsup islemi yapilmadik¢a ayni is igin
yeniden avans verilmez.
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(7)  Avans alan her mutemet, mali yil degisikligi nedeniyle
senenin son giiniinde aldig1 avansi harcasin veya harcamasin gerekli
mahsup islemini yaptirmak zorundadir. Gerekiyorsa ayni is icin yeni
yilda yeniden avans verilebilir.

(8)  Verilen avanslarin harcama belgeleri avans tarihini veya
avans tarihinden sonraki tarihleri icermelidir. Fatura alinmasi miimkiin
olmayan isler igin yonetmeligin 4.4 maddesinde belirtilen belgeler
almacaktir.

(9)  Faturayr veya yasal harcama belgesini alan kisi belgeyi
kontrol etmek zorundadir. Ayniyat kesilmesine gerek olmayan mal ve
hizmetlere ait belgelerin arkasi ilgili miidiirliikge miirekkepli kalemle
imzalanacak ve ne is i¢in alindig1 yazilacaktir.

(10) Mahsup islemleri igin Mali Isler Miidiirliigii’ne
faturalarin asillar1 verilecek, avans kapatmalarinda birden fazla fatura ve
belge olmasi halinde 6rnegi EK-I’de bulunan fatura dokiim cetveli
hazirlanacaktir.

(11)  Satin alinacak mal malzeme veya hizmet tutar1 avans
limitinin {istiinde olmas1 durumunda THKY-405 sayili Thale Yonetmeligi
esas alinacaktir.

(12) Meydan isletme Miidiirliikleri, isteyecekleri avanslari
Tilirkkusu Genel Miidirliigli aracilifi ile Genel Bagkanliktan talep
edecektir. Genel Baskanlikca avansin onaylanip gonderilmesinden sonra,
Tilirkkusu Genel Miudirligi tarafindan harcama belgelerinin asillar
o6rmegi EK-I’ de bulunan dokim cetveli seklinde hazirlanip, Genel
Baskanliga gonderilecektir.

b. THK Sube Baskanliklarina verilen avanslar.

THK Sube Bagkanliklarinin avans istekleri yazili olarak THK Genel
Bagkanligi’na bildirilir. Avans istegi ilgili miidiirliik tarafindan incelenir
(Sube binasinin bakim/onarimi ve emlak harcamalari igin ingaat Emlak
Midirligi, Egitim faaliyetleri igin  Egitim Mudiirligii, Mahkeme
masraflar1 i¢in Hukuk Danigmanhigi gibi) ilgili birimlerce yapilan
degerlendirme sonucunda Genel Bagkanliktan yazili onay alinir. Genel
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Baskanlik onayindan sonra Sube Baskanli§ina onaylanan miktar kadar
avans, Mali Isler Miidiirliigii tarafindan o subenin banka hesabina
gonderilir.

(1) Gonderilen avans Sube tarafindan harcama yapilmasin
miiteakip en ge¢ 10 giin i¢inde 6rnegi EK-I’ de bulunan fatura dokiim
cetveli ekindeki evrak asillariyla birlikte Genel Bagkanliga
gonderilir.Ilgili Birimden en ge¢ 3 is giinii icerisinde Mali Isler
Miidiirligiine ulastirilir.

(2) Subeler elde ettikleri gelir kalemlerinden higbir suretle avans
hesabina aktarma yapamazlar.

(3)Yapilan harcamalar mutlaka fatura ile belgelendirilecektir.
Fatura alinamayan harcamalar i¢in isin muhteviyatina gore Perakende
Satis Fisi veya Serbest Meslek Makbuzu, Makbuzu Gelir Vergisi
Kanunu’nun 94’iincii maddesi geregi Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine
gore Gider Pusulasi, bu kapsamda da bulunmayan 6demeleri icin Gider
Makbuzu diizenlenecektir. Sube Baskanliklar1 tarafindan diizenlenecek
gider pusulasinda yapilan vergi tevkifatlari (kesinti) kanunlarda belirtilen
siireler icerisinde yatirllmak iizere Genel Bagkanlia zamaninda
gonderilecektir.  Yapilacak vergi kesintisinin Genel Baskanliga geg
bildirilmesi ve dolayisiyla ge¢ 6denmesinden dogacak olan cezalardan,
Sube Baskanlig1 sorumlu tutulacaktir.

(4) Yapilan harcamanin, génderilen avanstan az olmas1 durumunda
artan avans bakiyesi Genel Baskanlik banka hesaplarina gonderilerek,
harcama belgelerinin asillar1 ve avans bakiyesinin banka dekontu ile
birlikte avans kapatilacaktir.
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¢. Mal veya hizmet alimlar icin yurtici-yurtdisi, kisi, kamu — 6zel
kurum veya kuruluslara soézlesme - protokol karsihigi verilen
avanslar.

Q) Mal veya hizmet alimlarn icin Yurtici-Yurtdisi, Kisi,
kamu - o6zel Kkurum veya Kkuruluslara harcama limitleri
dogrultusunda Genel Baskan veya Genel Sekreter onayi ile s6zlesme
veya protokol karsilig1 avans verilir.

(2) Yapilan ihale sonucunda yapilacak sozlesme de ilgili
sahis veya firmaya, ihale sartnamesinde veya ihale sonucu yapilacak
sozlesmede avans konusu belirtilmemis ise hicbir sekilde avans
verilemez.

3 Verilen avansin mahsubu icin gerekli takip ve
sorumluluk, avans onayini alan ilgili birime aittir.

4) Verilen avans is bitimine miiteakip en ge¢ 10 giin
icerisinde kapatilacaktir.
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BESINCI BOLUM
EKLER

: Gider Pusulasi

: Gider Makbuzu

: Para Irsaliye Mektubu

: Kiymetli Evrak Irsaliye Mektubu

: Aile Bildirim Beyam

: Genel Bagkanlik Odenegi Formu

: THK Harcirah Cizelgesi (Y.Igi-Y.Dis1)
: Yolluk Beyannamesi

EK-I: Fatura Dokiim Cetveli



