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TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA

DENETLEME YONETMELIGI

Bu Yonetmelik Tiirk Hava Kurumu Genel Yonetim Kurulu’ nun 28 Mart
2016 tarih ve 2016/44 sayili karar1 geregince Tirk Hava Kurumu Genel
Bagkanliginca yiirtirliige konulmustur.
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BAS EMIR

1. Genel Yonetim Kurulu’nun 28 Mart 2016 tarih ve 2016/44 say1li karart ile
Tirk Hava Kurumu THKY-013 Denetleme Yonetmeligi giincellestirilmis
haliyle, basilmasi ve yayinlanmasi i¢in Genel Baskan yetkili kilinmistir.

2. Bu Yonetmeligin yayinlanmasina takiben Teftis Kurulu Baskanligi’nin
30 Mart 2010 tarihli THKY-013 Denetleme Yonetmeligi yiiriirliikten
kaldirilacaktir.

3. Yonetmelikte yapilmasi istenilen degisiklik teklifleri THKY-101
Yaymlarinin Hazirlanmasi, Basimi ve Islem Yonergesine uygun olarak
yapilacaktir.

Geregini rica ederim
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BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR
1.1. AMAC:

Bu Yonetmeligin amaci; Genel Yonetim Kurulunca verilecek yetki
dogrultusunda Genel Bagkan adina Tirkkusu Genel Midiirligi, Tirk Hava
Kurumu Subeleri ve Temsilcilikleri, Tiirk Hava Kurumuna baglh iktisadi
Isletmeler, diger kuruluslar ile Genel Merkez Teskilatinin denetlenmesinin
yapilma esaslarini agiklamaktadir.

1.2. KAPSAM:

Bu yonetmelik; Teftis Kurulu Bagkanligi, Tirkkusu Genel Miidiirliigii,
Tirk Hava Kurumu Sube Bagkanliklari, Temsilcilikleri, Tirk Hava Kurumu
tasinmaz mal ve is hanlart yonetim birimleri, Tirk Hava Kurumu tesis
miidiirliikleri, Tiirk Hava Kurumuna bagh Iktisadi Isletmeler, diger kuruluslar
ve Genel Merkez teskilatini kapsar.

1.3. DAYANAK:

Bu yonetmelik; Igisleri Bakanliginin 24.06.2008 Tarih ve 2038 Sayili
yazisi lizerine, 5253 Sayili Dernekler Kanununun 27 inci maddesine gore,
Bakanlar Kurulu’nun 20.10.2008 Tarih ve 14307 Sayili karar1 ile onaylanarak
04.12.2008 Tarih ve 27074 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tirk Hava
Kurumu Tiiziigliniin 20’ nci maddesi (i) bendi geregince hazirlanmistir.

1.4. UYGULAMA:

Bu yonetmeligin kapsama alania giren gorevlerin yerine getirilebilmesi
icin “Tuzik” geregi, Tirk Hava Kurumu Genel Yonetim Kurulu tarafindan
Genel Baskan’a yetki verilebilir. Teftis Kurulu Baskanligi’nca hazirlanarak
sunulan denetleme programi, alinan yetki dogrultusunda Tiirk Hava Kurumu
Genel Bagkaninca onaylanarak uygulamaya konulur.

1.5. TANIMLAR VE KISALTMALAR:

Bu Yonetmelikte gegen;

THK: Tirk Hava Kurumunu,

GYK: Tiirk Hava Kurumu Genel Yo6netim Kurulunu

Genel Baskanhk-Genel Merkez: Tirk Hava Kurumu Genel
Bagkanligini

Genel Baskan : Tiirk Hava Kurumu Genel Bagkanini,

Baskan : Teftis Kurulu Baskanini

Kurum : Tirk Hava Kurumunu,

Organ: Tiirk Hava Kurumu’nun Denetim ve Disiplin ile ilgili islevlerini
yerine getirmek iizere teskil edilen kurullarini,

Sube: Tiirk Hava Kurumu’nun Subelerini,

Bas miifettis : Tiirk Hava Kurumu Bag miifettisini,
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Miifettis : Tiirk Hava Kurumu Miifettislerini,

Miifettis Yardimecisi : Tirk Hava Kurumu Miifettis Yardimcilarini,
Temsilcilik : Tirk Hava Kurumuna bagli Temsilciliklerini,

TMK: Tiirk Medeni Kanununu

TTK: Tiirk Ticaret Kanununu

DK: Dernekler Kanunu

Tiiziik: Tirk Hava Kurumu Tiiziigiinii,

Kiitiik: Dernekler Kitik Numarasini,

Ifade eder.

1.6. GOREV, YETKI VE SORUMLULUK:

Bu yonetmeligin hazirlanmasi, yayimlanmasi ve degistirilmesi
konusunda karar yetkisi, Genel Yonetim Kuruluna aittir. Yonetmeligin
uygulanmasindan; Genel Bagkan, Teftis Kurulu Baskani, Bagmiifettis,
Miifettisler ve Miifettis Yardimcilar1 ile Ucus ve Yer Emniyet Denetleme
Degerlendirme Miidiirii sorumludur.

a. Teftis Kurulu Baskani’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

(1) Gorevleri:

(a) Kurum tiiziglinde belirtilen hedef ve amaglar dogrultusunda
denetleme direktifi olusturmak, gelistirmek ve uygulanmasini saglamak.

(b) Denetim esaslarini, amaglarini ve hedeflerini tespit etmek.

(c) Denetleme Yonetmeligi esaslarina gore denetim, sube ve
temsilcilik agma/kapatma, inceleme ve sorusturma faaliyetlerinin giivenli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

(d) Tirk Hava Kurumu Genel Yonetim Kurulunca verilecek
yetki dogrultusunda Genel Baskan adina; Genel Merkez teskilatinin, Tiirkkusu
Genel Midiirliigiiniin, Tirk Hava Kurumu Sube Baskanliklarinin,
temsilciliklerinin ve Kuruma bagh Iktisadi Isletmeler ile diger kuruluslarin
denetlenmesini saglamak.

(e) Genel Bagkanlik ve bagli birimlerin calismalar1 sirasinda
ortaya ¢ikan veya cikabilecek aksakliklarin giderilmesi i¢in diizenlemelerin
yapilmasimi saglayici1 tedbirleri tespit etmek ve Genel Baskanin onayina
sunmak.

(f) Hazirlanan yillik ¢aligma ve denetleme programini Genel
Bagkan’a sunarak, Genel Yonetim Kurulu onaymi miiteakip uygulanmasim
saglamak.

(g) Planli denetimler disinda, kontrol denetimleri varsa bunlarin
yapilmasini saglamak.

(h) Verilen yetki dogrultusunda Genel Baskanlikga gerek
duyulan konularin incelenmesini, verilen 6zel emir ve gorevlerin yerine
getirilmesini saglamak.

(i) Basmiifettis, miifettis ve miifettis yardimcilar1 ile Ugus ve
Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme Miidiirii hakkinda intikal eden bilgi ve
belgeleri incelemek, gerektiginde yazili ve sozlii uyarilarda bulunmak.
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(J) Denetleme, kapatma, sorusturma, inceleme ve 6zel gorevler
icin diizenlenen raporlarin sonuglar1 hakkinda, Genel Baskanlia bilgi sunmak
ve gerekli emirlerin yerine getirilmesini saglamak,

(k) Basmiifettis ve Ucus ve Yer Emniyet Denetleme
Degerlendirme Miidiirii tarafindan hazirlanan yillik degerlendirme raporlarini
Genel Bagkan’a sunmak,

() Basmiifettis, miifettis ve miifettis yardimcilari ile Ugus ve
Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme Miidiiriiniin ¢calismalarini takip etmek,
0zel yazilar sahsi dosyalarinda muhafaza etmek, gerektiginde Genel Bagkanin
onaymi almak suretiyle Basmiifettis, miifettis ve miifettis yardimcilar
hakkinda sorusturma yapmak ve savunmalarini almak,

(m) Gorevlerini emir ve yonetmeliklere uygun sekilde yerine
getirmeyen Bagsmiifettis, miifettis ve miifettis yardimcilar1 ile Ugus ve Yer
Emniyet Denetleme Degerlendirme Miidiirii hakkinda gerekli yaptirimlarin
uygulanmasini saglamak,

(n) Zimmet ve suiistimal olaylarinda gerekli islemlerin
yapilabilmesi i¢in verilen yetki dogrultusunda Genel Baskanin onayini alarak
Bagmiifettis, miifettis ve miifettis yardimcilarina yazili gdérev emrini
diizenlemek,

(0) Faaliyet alanina giren mevcut dokiimanlari giincellemek,
gelistirmek ve ihtiya¢ duyulan alanlarda yeni dokiimanlar hazirlamak.

(p) Verilen yetki dogrultusunda Genel Bagkan adina kurum ve
kuruma bagli tinitelerde planli ve plansiz denetim yapmak ve yaptirmak.

(r) Her yil Teftis Programi baslamadan Once, basmiifettigin
hazirlamis oldugu programa goére miifettis ve miifettis yardimcilarini,
denetleme direktifinde yer alan oOzellikli hususlarin yani sira, dernekler
mevzuati, vergi mevzuati, sigorta mevzuatt ve sair mevzuat ile Tirk Hava
Kurumu tarafindan yayinlanan yonetmelik, yonerge degisiklikleri ve Genel
Baskanlikga yayinlanan emirler hakkinda oryantasyona tabi tutmak.
(Oryantasyonda amac; miifettis ve miifettis yardimcilariin giincel mevzuat
hakkinda yeterli bilgiyi temin etmesi ve miiteakip teftis doneminde denetlenen
birimlerin glincel mevzuata uyum saglamasini temin etmektir)

(s) Ugus ve Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme Miudiirligii
faaliyetlerinin kanun ve yonetmelikler cercevesinde eksiksiz uygulanmasini
saglamak.

(t) Verilen yetki dogrultusunda Genel Baskan tarafindan verilen
diger gorevleri yerine getirmek.

(2) Sorumluluklari:

(a) Belirlenen gorevlerin yerine getirilmesini saglamak.

(b) Mevcut kanun, tiiziik, yonetmelik ve emirleri uygulamak.

(c) Emrindeki personeli sevk ve idare etmek.

(d) Genel Yonetim Kurulu Kkararlart dogrultusunda, Genel
Bagkan tarafindan verilen diger gorevlerin yerine getirilmesini saglamak.
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(3) Yetkileri:

(a) Kanun, tiiziikk, yonetmelik ve emirlerle taninan yetkileri

kullanmak.

(b) Genel Baskan tarafindan verilen yetkileri kullanmak..

b. Bas miifettis’in Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;
(1) Gorevleri:

(a) Miifettis ve miifettis yardimcilarinin ¢aligmalarini takip
etmek.

(b) Tirk Hava Kurumu merkez teskilati, Tirkkusu Genel
Miidiirliigii, THK Sube Baskanliklari, Temsilcilikleri, Tiirk Hava Kurumu
taginmazlari, igletmeleri ve diger baglh birimlerin biitiin faaliyetlerinin, kanun,
yonetmelik ve emirler acisindan yeterliliginin, uygunlugunun, verimliliginin,
etkinliginin denetlenebilmesi ve degerlendirilebilmesi igin denetimlere
gerektiginde gdzlemci olarak katilmak.

(c) Gerektiginde denetleme, inceleme, sorusturma ve diger 6zel
gorevleri yapmak.

(d) Her yilbasinda Baskan tarafindan miifettis ve miifettis
yardimcilarina verilecek oryantasyonla ilgili alt yap1 ¢calismasi1 yapmak,

(e) Miifettis ve miifettis yardimcilarinin ¢alisma ve denetleme
programlarini hazirlamak ve Bagkan’a sunmak.

(f) Kurum amag¢ ve hedeflerini igeren denetleme direktifini
giincellemek ve Bagkan’a sunmak.

(g) Miifettis ve miifettis yardimcilarinin ¢aligmalarinin kurum
mevzuatina uygunlugunu kontrol etmek, goreve baglilik, liyakat ve sosyal
yonlerini yakindan izlemek, gerekli hallerde s6zlii ve yazili uyarida bulunarak
savunmalarini almak.

(h) Denetleme, sube ve temsilcilik agma/kapatma, sorusturma,
inceleme ve 6zel gorev raporlarini kontrol etmek, Bagkan’a sunmak, onayina
miiteakip dagitimini yapmak.

(i) Miifettis ve miifettis yardimcilarinin aylik ¢alisma raporlarini
kontrol etmek, harcirah avans miktarlarinin géreve uygun olarak cekilmesini
saglamak, avanslarindan bor¢ bakiyelerinin kalmamasma ve bu yonde
bor¢lanmanin aligkanlik haline getirilmemesine dikkat etmek.

(J) Her yil sonunda elde edilen verilere gore bir sonraki yilin
biitcesini hazirlayarak Baskan’a sunmak.

(K) Teftis Kurulu Baskanligimin evrak akigini siiresi iginde ve
diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

() Miifettisler tarafindan hazirlanan yillik degerlendirme
raporunu kontrol ederek Bagkan’a sunmak.

(m) Y1l igerisinde devam eden denetleme, sube kapatma,
inceleme ve sorusturma ile ilgili konular hakkinda, Baskan’a bilgi vermek ve
verilecek emir dogrultusunda geregini yapmak.
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(n) Genel Baskanlik ve bagli birimlerin g¢aligmalart ile sube
islemleri sirasinda, meydana gelebilecek aksakliklarin giderilmesi i¢in alinmasi
gerekli tedbirleri Bagkan’a sunmak.

(0) Denetleme, sube ve temsilcilik agma/kapatma, inceleme ve
sorusturma 1ile ilgili yonetmelik diizenlemek ve yonetmelikte yapilacak
degisiklikler hakkinda Baskan’a 6nerilerde bulunmak.

(p) Baskanin bulunmadigr siire i¢inde yerine vekalet etmek.

(r) Baskan tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

(2) Sorumluluklari;

(a) Belirlenen gorevlerin yerine getirilmesini saglamak.

(b) Kanun, tiizik, yonetmelik, emirleri uygulamak ve
uygulanmasini saglamak.

(c) Miifettis, miifettis yardimeilarini sevk ve idare etmek.

(d) Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek ve
getirilmesini saglamak.

(3) Yetkilerti;

(a) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve emirlerle taninan yetkileri
kullanmak.

(b) Teftis Kurulu Bagkaninin emirleri dogrultusunda, kurum ve
bagl birimlerde planl plansiz denetleme ve degerlendirme yapmak.

(c) Teftis Kurulu Bagkani tarafindan verilen yetkileri kullanmak.

c. Miifettis’lerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;
(1) Miifettis’in Gorevleri;

(a) Miifettisler, Genel Baskanligi temsil eder ve Genel
Baskanlik adina hareket ederler.

(b) Tirk Hava Kurumu Sube Baskanliklari, Temsilcilikleri, Tiirk
Hava Kurumu Genel Merkez Teskilati, Tiirkkusu Genel Midiirliigii, Tiirk
Hava Kurumu is hanlar1 ve taginmazlari, Tiirk Hava Kurumuna bagli birimlerin
biitiin faaliyet ve iglemleri ile ilgili denetim, inceleme ve sorusturma yapmak.

(c) Denetledigi birimleri kanun, tiiziik, yonetmelik ve kurum
mevzuatina uygun olarak caligmaya yonlendirmek ve rehberlik etmek.

(d) Denetim sirasinda miilki amiri ziyaret etmek, sube
caligmalar1 ve denetim sonuglari hakkinda bilgi vermek. (Miilki amir ziyareti
ile ilgili randevu alinmasindan Sube Baskani sorumludur)

(e) Sube Bagkanliklarinda c¢alisan personelin, idari ve mali
yonden yetistirilmesini saglamak.

(f) Denetleme sirasinda miimkiin oldugu 6lgiide, kurumu tanitict
caligmalar yapmak, bu konuda sube organlar1 ve personelin caba gdstermesi
hususunda telkinde bulunmak.
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() Kurum tasinmaz mallarinin, bolge ve ¢evre rayicine uygun
olarak kiraya verilip verilmedigini incelemek, verilmemis olanlar1 rapor etmek,
taginmazlarin son durumlarini kontrol ederek onarim ihtiyaci bulunanlari tespit
etmek, onarim ihtiyaclarimin Genel Baskanhiga bildirilip bildirilmedigini
aragtirmak ve durumu denetleme raporunda belirtmek.

(h) Kurum yararina hareket etmeyen ve gorevlerini geregince
yerine getirmeyen Sube Baskani ve iiyeler hakkinda gerekli islem yapilmasi
i¢in teklifte bulunmak.

(i) Tirk Hava Kurumu Tiiziigiinde belirtilen amag, esas, yetki ve
sorumluluklarin1 yerine getirmedigi tespit edilen, kurum faaliyetlerini
stirdiiremeyecegi anlagilan Tirk Hava Kurumu Subeleri ve Temsilcilikleri igin
denetim sonucunda kapatma teklifinde bulunmak.

(J) Denetimi yapilan personel hakkinda olusacak olumlu veya
olumsuz kanaate gore Tiirk Hava Kurumu Personel Yonetmeligi dogrultusunda
teklifte bulunmak.

(k) Kuruma gelebilecek cezai islemlerin kaldirilmasi ya da en
aza indirilmesi amacima yonelik olarak, sigorta, vergi ve diger cezai islem
gerektiren hususlara gerekli miidahaleyi denetleme aninda yapmak, yaptirmak,
bu konularda geriye doniik islemlerin tam ve zamaninda yapildigint gérmek ve
rapor etmek.

() Denetim, inceleme, agma/kapatma ve c¢alisma raporlarini
hatasiz olarak diizenlemek, siiresi i¢inde Teftis Kurulu Baskanligina
gondermek veya teslim etmek.

(m) Denetleme, sube ve temsilcilik agma/kapatma, inceleme ve
sorusturmalarda, sube organlarinda gorev alan iiyeler ve sube personeli ile
gorev zafiyetine neden olacak 6l¢iide yakin iligkilere girmemek, ¢evrenin hos
karsilamadigi hareketlerden kacinmak, 6zel yasantisina dikkat etmek.

(n) Meslegi ile ilgili gelismeleri, mevzuat degisikliklerini
yakindan takip etmek.

(0) Kurum faaliyetlerinin 1iyilestirilmesi yOniinde arastirma
yapmak, projeler liretmek ve dilizenleyecegi Oneri raporlarimi Basmiifettise
sunmak.

(p) Gorevi sirasinda kanun, tiiziikk, yonetmelik ve emirler
dogrultusunda hareket etmek ve uygulamak.

(r) Onaylanmis olan ¢alisma ve denetim programini zorunlu bir
neden olmadik¢a uygulamak, degisikligi gerektiren durumda Bagmiifettige bilgi
vererek onayini almak.

(s) Gozetimindeki miifettis yardimeisinin, kurum mevzuatt ve

caligmalar1 hakkinda gerekli olan tiim bilgilerle yetistirilmesini saglayarak staj
sonucunda miifettis kadrosuna atanmas1 hususunda kanaat raporu diizenlemek.
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(2) Miifettis Yardimcisimin Gorevleri;
Miifettis yardimcilart egitiminde bulundugu miifettisin verdigi
gorevleri yerine getirir.
(3) Sorumluluklar;
(a) Belirlenen gorevleri yerine getirmek.
(b) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve emirleri uygulamak.
(c) Baskan ve Bas miifettis tarafindan verilecek diger gorevleri
yerine getirmek.
(4) Yetkilerti;
(@) Verilen emirler dogrultusunda, kurum ve bagl birimlerde
planli veya plansiz denetim yapmak.
(b) Kanun, tiizikk, yonetmelik ve emirlerle taninan yetkilerini
kullanmak.
(c) Teftis Kurulu Baskanligi tarafindan verilen diger yetkileri
kullanmak.
d. Veri Hazirlama ve Raporlama Sefinin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar :
(1) Gorevleri;
(@) Teftis Kurulu Baskanliginin evrak giivenligi kapsaminda
gelen ve giden evraklarin kayitlarin1 yapmak, Basmiifettise arz etmek ve islem
yapilan evraklari usuliine uygun olarak dosyalamak.

(b) Gereginin yapilmasi gereken evraklar, siireli olan evraklar ile
Teftis Kurulu Baskani ve Bagmiifettisin yapilmasmi istedigi evraklarin
islemlerini yaparak, Bagmiifettisin onayma miiteakip, Teftis Kurulu Baskanina
arz etmek.

(c) Basmiifettis tarafindan  gerekli  goriilen  evraklarin
miifettislere dagitimini yapmak.

(d) Denetlemesi yapilan sube, temsilcilik ve is hanlar1 igin ayri
bir dosya agarak, dosya muhteviyatini diizgiin sekilde diizenlemek.

(e) Sube Dosyalari, Temsilcilik Dosyalari, Is hanlari Dosyalar,
Tasfiye, Inceleme, Sorusturma dosyalarmi giivenli bir sekilde muhafaza
ederek, anilan dosyalarin miifettisler de dahil olmak iizere, Bagmiifettis ile
Teftis Kurulu Bagkaninin onay1 olmadan, incelenmesine izin vermemek.

(f) Dosyadaki arsivlik belgeler ile devamligi olmayan emir ve
yazilari tasnife tabi tutarak, saklama siiresi dolmus evraklari zamaninda arsive
gondermek.

(9) Teftis Kurulu Basgkanligi personeline ait giinliik yoklama
formunu diizenlemek, Teftis Kurulu Bagkan1 veya Bagmiifettisin imzasindan
sonra ilgili birime vermek.

(h) Teftis Kurulu Baskanliginin yazigsmalarini yapmak.
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(i) Teftis Kurulu Bagkanliginin kullaniminda bulunan demirbas
esyanin sayimini yapmak ve siirekli kontroliinii saglamak.

(J) Teftis Kurulu Bagkanliginin ihtiyaci olan kirtasiye ve matbu
evrak stoklarini kontrol ederek, azalan stoklarin tamamlanmasi saglamak.

(K) Gizlilik derecesi yiiksek olan belgeleri giivenli bir sekilde
muhafaza etmek.

(I) Teftis Kurulu Baskanliginin giinliik, haftalik, aylik ve yillik
planlarini yaparak Basmiifettis kontroliine miiteakip, Teftis Kurulu Baskaninin
onayindan sonra uygulamaya koymak ve takibini yapmak.

(m) Denetleme donemi igerisinde miifettislerce tanzim edilen
denetleme raporlarinin bilgisayar ortaminda kayitlarini tuttuktan sonra, gerekli
islemlerini yaparak, Basmiifettis ve Teftis Kurulu Baskaninin onayina
miiteakip, ilgili Genel Merkez Miidiirliiklerine dagitimini yapmak.

(n) Teftis Kurulu Baskani ile Bagmiifettisin emir dogrultusunda,
yil i¢inde denetleme yapilan ve yapilacak subeleri bildirmek, denetim ile ilgili
brifing bilgilerini Bagmiifettisin kontroliine miiteakip Teftis Kurulu Bagkanina
arz etmek.

(0) Miifettislerce yazilan raporlardaki bilgileri bilgisayar
ortaminda kayitlarini tutarak, veri tabani olusturmak,

(p) Istenildiginde olusturulan veri tabanlarindan yararlanarak
istatistiki bilgiler hazirlamak,

(r) Istatistiki bilgiler dogrultusunda, Kurum faaliyetlerinin
lyilestirilmesi yoniinde arastirma yapmak, proje iiretmek ve diizenleyecegi
oneri caligmalarin1 Bagmiifettise sunmak,

(s) Teftis Kurulu Bagkani ile Bagmiifettisin verdigi yillik
denetleme direktifi, denetleme programi, degerlendirme sunumlar1 ve diger
verilen denetimlerle ilgili sunumlar ile yazismalar1 hazirlamak,

(2) Sorumluluklari;
(a) Belirlenen gorevleri yerine getirmek.

(b) Mesleki yonden kendini siirekli yetistirmek.
(c) Yaratici ve arastirict olmak ve proje iiretmek.

(d) Teftis Kurulu Baskani ve Basmiifettis tarafindan verilen
gorevleri yerine getirmek.

(e) Teftis Kurulu Baskanligina ait bilgileri Baskanin veya
Basmiifettisin haberi olmadan baskalarina agiklamamak.

(f) Veri Hazirlama ve Raporlama Elemanlarmi sevk ve idare
etmek

(3) Yetkileri;
Herhangi bir yetkisi yoktur.
8
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e. Veri Hazirlama ve Raporlama Elemaninin Gorev ve
Sorumluluklar:
(1) Gorevleri;
(@) Teftis Kurulu Baskanliginin evrak giivenligi kapsaminda
gelen ve giden evraklarin kayitlarini yapmak.

(b) Denetlemesi yapilan sube, temsilcilik ve is hanlar1 i¢in ayr1
bir dosya agarak, dosya muhteviyatini diizgiin sekilde diizenlemek.

(c) Sube Dosyalari, Temsilcilik Dosyalar, Is hanlar1 Dosyalari,
Tasfiye, Inceleme, Sorusturma dosyalarmi giivenli bir sekilde muhafaza
ederek, anilan dosyalarin miifettisler de dahil olmak iizere, Bagmiifettis ile
Teftis Kurulu Bagkaninin onay1 olmadan, incelenmesine izin vermemek.

(d) Dosyadaki arsivlik belgeler ile devamligi olmayan emir ve
yazilar tasnife tabi tutarak, saklama siiresi dolmus evraklari zamaninda arsive
gondermek.

(e) Teftis Kurulu Bagkanligi personeline ait giinliik yoklama
formunu diizenlemek, Teftis Kurulu Bagkan1 veya Bagmiifettisin imzasindan
sonra ilgili birime vermek.

(f) Teftis Kurulu Bagkanliginin yazismalarini yapmak.

(9) Teftis Kurulu Baskanliginin kullaniminda bulunan demirbas
esyanin sayimini yapmak ve stirekli kontroliinii saglamak.

(h) Teftis Kurulu Bagkanliginin ihtiyaci olan kirtasiye ve matbu
evrak stoklarin1 kontrol ederek, azalan stoklarin tamamlanmasi saglamak.

(i) Gizlilik derecesi yiiksek olan belgeleri giivenli bir sekilde
muhafaza etmek.

(J) Teftis Kurulu Bagkanliginin giinliik, haftalik, aylik ve yillik
planlarin1 yapmak.

(k) Denetleme donemi igerisinde miifettislerce tanzim edilen
denetleme raporlarinin bilgisayar ortaminda kayitlarini tuttuktan sonra, gerekli
islemlerini yaparak, Bagsmiifettis ve Teftis Kurulu Baskaninin onayma
miiteakip, Sube Baskanligina ve ilgili Genel Merkez Miidiirliiklerine dagitimini
yapmak.

(I) Mifettislerce yazilan raporlardaki bilgileri bilgisayar
ortaminda kayitlarini tutarak, veri tabani olusturmak.

(2) Sorumluluklars:
(a) Belirlenen gorevleri yerine getirmek.

(b) Mesleki yonden kendini siirekli yetistirmek.

(c) Teftis Kurulu Baskanligmma ait bilgileri bagskalarina
aciklamamak.
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(3) Yetkileri;
Herhangi bir yetkisi yoktur.

f. Ucus ve Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme Miidiiriiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:
(1) Gorevleri;
(@) Ucus/Atlayis ve Yer Emniyeti ile ilgili olarak; Pilotaj,
Planér, Balon, Microlight, Yelkenkanat, Motorlu  Yamagparasiiti,
Yamagparaslit, Paragiit, Model Ucak ve Bakim birim yetkilileri ile koordineli
calismak.

(b) Tlgili birimlerde meydana gelen kazalarda, T.C. Ulastirma,
Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi, Kaza Arastirma ve Inceleme Kurulu
(KAIK) ile koordineli ¢alismak.

(c) Tespit edilen aksakliklarin giderilmesi maksadiyla, ilgili
birimlerin emniyet sorumlular ile planlamalar yaparak, gerekli teklifleri Teftis
Kurulu Baskanina sunmak.

(d) Organizasyon dahilinde; Harekat, egitim, ikmal, idari, destek
ile Ugus ve Yer Emniyeti konularinda, haberli-habersiz denetlemelerde
bulunmak. Bu kontrollere ait aksakliklari, Teftis Kurulu Bagkani onayina
sunmak ve tedbir ile tavsiyelerin uygulanabilirligini saglamak.

(e) Ucus ve Yer Emniyeti Kaza-Kirim Onleme toplantilarinda
alman kararlarin, uygulanip uygulanmadigini kontrol etmek.

(f) Ugus ve Yer emniyeti yoniinden mevsim kosullarina gore
alinmasi gereken tedbirleri igeren talimatlarin yayinlanmasini saglamak.

(9) Biyiik ve kiiciik kaza kirimlar ile 6liim ve agir yaralanmayla
sonuglanan olaylarin, mesai saatleri iginde/disinda derhal iist makamlara
bildirilmesini ve Onlemlerin alinmasini saglamak. ( Teftis Kurulu Bsk. ve
Mevzuat dahilinde KAIK’e)

(h) Denetledigi birimleri; kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve
mevzuatlara gore ¢alismaya yonlendirmek.

(i) llgili birimlerin, Yillik Ugus ve Yer Emniyeti Kaza-Kirim
Onleme Plan Programlarmin yaymnlanmasmi saglamak ve uygulanmasini
denetlemek.

(J)) T.H.K. ve Teftis Kurulu Baskanligindan gonderilen ugus ve
yer emniyeti konularindaki; emir, direktif ve yonergelerdeki hususlarin takibini
saglamak.

(k) Ucus ve Yer Emniyetini saglayici tim tedbirlerin, birim
amirleri basta olmak {izere, sorumlularinca takip edilip-edilmedigini kontrol
etmek.

10
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() Talimatla; Ugus ve Yer Emniyeti konularinda, arastirma ve
sorusturma yapmak ve sonuglarini, THK Teftis Kurulu Baskanina bildirmek.

(m) Yillik Ugus ve Yer Emniyet Kaza-Kirim Kiymetlendirme
Toplantisini tertip etmek.

(n) Teftis Kurulu Baskani tarafindan verilen gorevleri yerine
getirmek ve getirilmesini saglamak.

_ (0) THK disinda meydana gelen kaza ve olaylara ait olusturulan
KAIK Heyetlerinde, Teftis Kurulu Bagkaninin uygun goérmesi halinde grup
calismalarina katilmak.

(p) Teftis Kurulu Baskani direktifleriyle, ilave faaliyetlerde
bulunmak.
(2) Sorumluluklar::
(a) Belirlenen gorevleri yerine getirmek ve getirilmesini
saglamak.

(b) Kanun, tiiziik, yonetmelik, emirleri uygulamak ve
uygulanmasini saglamak.

(c) Teftis Kurulu Baskani tarafindan verilen diger gorevleri
yerine getirmek ve getirilmesini saglamak.

(3) Yetkileri :
(a) Verilen emirler dogrultusunda, kurum ve bagli birimlerde
denetim yapmak

(b) Teftis Kurulu Baskanligi tarafindan verilen diger yetkileri
kullanmak.

(c) Mahiyetindeki personeli sevk ve idare etmek.

g. Ucus ve Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme Miidiirliigii
Denetleme Elemani(Pilot/Ucus ve Yer Emniyet Elemani) Gorev, Yetki ve
Sorumluklari:

(1) Gorevleri:

(a) Birimlere ait Emniyet ile ilgili plan programlarin
hazirlatilmasini ve yliriitiilmesini saglamak.

(b) Yillik Ugus ve Yer Emniyeti Kaza-Kirim Kiymetlendirme
toplantilarinin hazirligini ve toplanti tutanaginin hazirlanarak, ilgili birimlere
yayinini saglamak.

(¢) Ugus ve Yer Emniyeti ile ilgili emir, direktif ve
yonergelerdeki hususlarin takibini yapmak.

(d) Meydana gelen Ugus/Atlayis ve Yer kazalarina/olaylarina
istirak etmek.

11
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(e) Tesislerde, giinliik faaliyetler baslamadan 6nce her sabah
tesis kontroliinli yapmak ve goriilen aksakliklarin diizeltilmesine yonelik rapor
diizenlemek.

(f) THK faaliyet alanlarinda yiritilen ucgus ve atlayis
faaliyetlerinin emniyet yoniinden denetlemesini yapmak.

(9) Yiritilen ugus ve atlayis faaliyetlerinin mevcut yonerge,
yonetmelik ve kanunlar ¢ercevesinde yiiriitiiliip-yiiriitiilmedigini kontrol etmek.

(h) Ugus ve Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme
Miidiirliigiiniin icra ettigi her tiirlii denetlemelere katilmak.

(i) Kendisine verilen ugus gorevlerini icra etmek.

(2) Sorumluluklari:
(a) Belirlenen gorevleri yerine getirmek.

(b) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve emirleri uygulamak.

() Ugus ve Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme Midiiriiniin
verecegi diger gorevleri yerine getirmek.
(3) Yetkileri;
Herhangi bir yetkisi yoktur.

h. Ucus ve Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme Miidiirliigii
Denetleme Elemam: (Bakim Tetkik Teknisyeni) Gorev, Yetki ve
Sorumluklari:

(1) Gorevleri:
() Hava araglarmm nokta kontrollerini yapmak ve hava
araglarina yonelik yiiriitiilen bakim faaliyetlerini denetlemek.

(b) Tesislerde bulunan minimakslarin kontroliinii yapmak.

(c) Faaliyet alanlarinda bulunan kara araglarinin amacina yonelik
kullanilip, kullanilmadigin1 denetlemek.

(d) Bakim konusundaki gelisme ve mevzuat degisikliklerini takip
ederek, ilgili birimlerin s6z konusu degisiklikleri uygulayip uygulamadigini
kontrol etmek.

(e) Ugak park alanlarmin emniyetli olup, olmadigimi kontrol
etmek.

(f) Ugaklarin hangarlar ic¢inde, hangarlardan ¢ikarilip tekrar
hangara alinmalarinda ve park yerlerinde teknik personel tarafindan yer
emniyetlerinin saglanip-saglanmadigini kontrol etmek.

(g) Ugak motor bakim ve onarimlariin, teknik personel
tarafindan ilgili yonetmelik esaslarina gore yapilip yapilmadigini kontrol
etmek.

12
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(h) Teftis Kurulu Baskanliginca, Ugus ve Yer Emniyet
Denetleme Degerlendirme Miidiirliigiine yaptirilan her tirli denetleme
faaliyetlerine katilmak.

(i) Meydana gelen hava araci kazalarinda, gerek goriilmesi
halinde Kaza Kirim ekibine yardimci olmak.
(2) Sorumluluklars:
(a) Belirlenen gorevleri yerine getirmek.
(b) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve emirleri uygulamak.
(¢) Ugus ve Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme Miidiiriiniin
verecegi diger gorevleri yerine getirmek.
(3) Yetkilerti;
Herhangi bir yetkisi yoktur.
i. Ucus ve Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme Miidiirliigii Biiro
Elemanm Gorev, Yetki ve Sorumluklari:
(1) Gorevleri :
(a) Evrak ve dosyalama islerini yonerge ve yonetmelik esaslarina
gore yapmak, gelen ve giden evraklar1 dosyalara ait fihristleri hazirlamak.

(b) Birimin kirtasiye, biiro malzemesi ihtiyaglarini tespit ve
temin etmek.
(c) Birimin giinliik evrak islerini takip etmek.
(d) Birimin tertip diizenini saglamak.
(e) Birimin emniyetinden sorumlu olmak.
(2) Sorumluluklari:
(a) Belirlenen gorevleri yerine getirmek.
(b) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve emirleri uygulamak.
(c) Ugus ve Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme Midiiriiniin
verecegi diger gorevleri yerine getirmek.
(3) Yetkilerti;
Herhangi bir yetkisi yoktur.
1.7. KADRO VE TESKILAT SEMASI:

Yeni Kadro Teskilat yapisina gore olusturulan Teftis Kurulu Baskanligs;
Teftis Kurulu Baskani, Bagmiifettis, Miifettisler, Veri Hazirlama ve Raporlama
Sefi, Veri Hazirlama ve Raporlama Elemani, Ucus ve Yer Emniyet Denetleme
Degerlendirme Miidiirii, Ugus ve Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme
Denetleme Elemani, Ucus ve Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme Bakim

Tetkik Teknisyeni, Ucus ve Yer Emniyet Denetleme Degerlendirme Biiro
Elemanindan tesekkiil eder.
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TEFTiS KURULU BASKANLIGI

! TEFTIS KURULU BASKANI |

i |
I LI

o UGUS VE YER EMNIYET VERI HAZIRLAMA
BASMUFETTIS DENETLEME DEGERLENDIRME VERAPORLAMA
MUDURD SEFi
f ’
) BAKIM VER| HAZIRLAMA VE
MUFETTISLER Dsll.“EEr\;me ELBElrJv?:m TETKiK RAPORLAMA
TEKNISYENI ELAMANI

1.8. EGITIM VE ATAMA:

Teftis Kurulu Baskanligi miifettislik kadrosuna, baslangigta personel
yonergesinde belirtilen esaslar dahilinde “Miifettis Yardimcist” unvani ile
atama yapilir.

Miifettis Yardimcilari; Kurumun denetleme, sube ve temsilcilik
acma/kapatma, inceleme, sorusturma ydntemlerini ve temel uygulamalarini
ogrenmek amaciyla, Teftis Kurulu Baskanliginca asagida belirtilen egitim
programina tabi tutulacaklardir. Bu egitim programindaki teorik egitim sonrasi
yapilacak olan smnavda basarili olunmasi durumunda diger egitim siiregleri
uygulanacaktir. Fiili egitim sonrasi ise miifettis kanaati dogrultusunda,
kontrollii egitim ve deri ihalesi egitim siireglerine gecilecektir. Teftis Kurulu
Baskanliginda yapilacak calisma planina gore Genel Merkez Miidiirliikleri,
Tiirkkusu Genel Midiirliigii, kuruma bagh diger kurulus ve tesislerde ¢alisma
ve inceleme yaptirilabilecektir.

Staj1 basar1 ile tamamlayan miifettis yardimcilari, miifettisin kanaati,
Bagmiifettisin goriisii ile Teftis Kurulu Baskaninin teklifleri, Genel Bagkanin
onay1 ile miifettislik kadrosuna atanirlar.

Staj siiresi igerisinde miifettislik meslegi konusunda basarili ve yeterli
olmadig1 kanaati olusan miifettis yardimcilari; Bagmiifettisin goriisii, Teftis
Kurulu Bagkaninin teklifi ve Genel Baskanin onayi ile Insan Kaynaklari
Miidiirliigiine  yonlendirilerek Kurum igerisinde baska bir birimde
degerlendirilmesi saglanabilecektir. Ancak staj donemi igerisinde miifettiglikle
bagdagsmayan ve Kuruma yakigsmayan hal ve hareketleri tespit edilen miifettis
yardimcilarinin kurumla iligigi kesilecektir.
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S.NO| EGIiTIM TURU |SURESI ACIKLAMA

Genel Bagkanlikta Bas miifettis
1 |TEORIK EGITIM 2 AY |nezaretinde mevcut Kanun, Tizik ve
Yonetmeliklere iligkin egitim.

Miifettis nezaretinde sube, is ham

2 |FIiLI EGITIM 8 AY T
teftisine iliskin egitim.
FIILi Egitim aldigi miifettis’in 1 ayhk
3 |KONTROLLU 1AY |programmdan (en az 7 Sube)
EGITIM Kontrollii miistakil teftis egitimi.
4 |DPERIIHALEST 1,y Egggmlnzldlglmﬁggif;t:m birll}illiz
EGITIMI

gozlemci olarak katildig1 egitim
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IKINCi BOLUM
DENETLEME ESASLARI

2.1. MUFETTISLERIN UYMASI GEREKEN KURALLAR:

Tirk Hava Kurumu Teftis Kurulu Bagkanligi biinyesinde, denetim
gérevi yapan Basmiifettis, Miifettis ve Miifettis Yardimcilar1 “Diirtistliik,
Objektiflik, Gizlilik ve Yetkinlik” ilkelerine uymak zorundadirlar. Bu dort ana
ilke detayli olarak asagida belirtilmistir.

a. Zimmet ve suiistimal gibi sug teskil eden durumlarla karsilagildiginda;
suclu yararina, sugu azaltmaya veya kapatmaya ¢alisarak sucluya yol
gostermek gibi bir durum yaratilmayacaktir.

b. Denetlemeler, sebepsiz ve kasten uzatilmayacak, uzatanlar hakkinda
islem yapilacaktir.

C. Denetlemelerde sube gorevlilerinin evlerinde kalinmayacak, bu
kisilerden hediye kabul edilmeyecektir.

d. Bor¢lanma, i¢ki ve kumar gibi aligkanliklardan kaginilacak, sube
ilgililerinden bor¢ para alinmayacak, sube ve sube ile ilgili kisi ve kuruluslarla
alis veriste bulunulmayacaktir.

e. Kurum faaliyetleri ile ilgili yenilikleri arastiracak, proje iiretecek,
konular hakkinda rapor diizenleyecek, mesleki gelismeleri ve mevzuat
degisikliklerini takip edecektir.

f. Kurum misyonuna uygun olarak kurumu temsil etmeli, dis
gorliniisiine 6zen gostermeli ve kilik kiyafet yonetmeligine uygun hareket
etmelidir.

0. Kurum menfaatini sahsi menfaati iizerinde tutmali, ¢evresine ornek
olmali ve 6zel yasantisina dikkat etmelidir.

h. Denetlemeler mahallinde yapilacaktir.

I. Gozetimindeki miifettis yardimcilarina iyi 6rnek olacak, kuruma layik
bir personel olarak yetismeleri saglanacaktir.

J. Aylik calisma cetvellerini siiresi iginde diizenleyecek ve goreve gidis-
dontis biletlerini ekleyecektir. Bagmiifettis, miifettis ve miifettis yardimcilari
denetim bolgesine Ozel ara¢ ile gitmek istediklerinde tiim sorumluluk
kendilerine ait olmak iizere yol giizergahindaki mutat vasita ticretlerini beyan
etmek kosulu ile aylik calisma raporunda vasita cinsine 0zel ara¢ ifadesini
yazacaktir.

k. Gorev sirasinda kurumu sikintiya sokacak tutum ve davraniglarda
bulunmayacaktir.

|. Sube denetimlerinin ortalama siiresi 2-4 giin olacak, bu siirenin
gecilmesi  halinde Basmiifettise bilgi verilerek, olur alindiktan sonra
denetlemeye devam edilecektir.

m. Denetim sirasinda tespit edilen hata ve eksiklikler yerinde ¢oziilecek,
coziilemeyen durumlarda rapor ekinde Genel Baskanliga bildirilecektir.

n. Denetim sirasinda, Genel merkez 6denegi, deri-fitre ve yardim pulu
sosyal fonlar1 harig, sube gelirlerinin tamami Genel Bagkanliga gonderilecektir.
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0. Sube Denetlemelerinde; Teftis Raporunun sube niishasi, ekleri ile
birlikte sube bagkanligina, Genel Merkez Miidiirliiklerine yazilan raporlar ise
Teftis Kurulu Bagkanligina teslim edilecektir.

p. Denetim ve diger raporlar, denetim bitim tarihinden itibaren en geg 1
ay icerisinde Teftis Kurulu Bagkanligina teslim edilecektir.

Yukarida belirtilen hususlara uymayan ve miifettislikle bagdasmayan
davranista bulunan kisiler hakkinda, Personel Yonetmeliginde belirtilen
hiikiimler dogrultusunda islem yapilacaktir.

2.2. AYLIK CALISMA RAPORLARININ DUZENLENMESI:

a. Bagmiifettis, miifettis ve miifettis yardimcilari; gorevli bulunduklari
sireler i¢cin THKY-602 Muhasebe Hizmetleri Harcirah ve Avans
Yonetmeligine gore yevmiye alirlar. Bagmiifettis, miifettis ve miifettis
yardimcilarina, Genel Merkez denetimlerinde harcirah 6denmeyecektir. Ankara
Biiyiiksehir Belediyesi sinirlart i¢indeki denetim ve gorevlerde konaklama
durumunda tam, konaklama olmadigi durumlarda 1/3 harcirah &denecektir.
Goreve ¢ikmadan Once, gorev siiresince yapilacak harcama ve harcirah tutarini
karsilayacak 6l¢iide Genel Merkezden “YOLLUK AVANSI” alinir ve THKY -
602 Muhasebe Hizmetleri Harcirah ve Avans YoOnetmeligi esaslarina gore
kapatilir.

b. Bagmiifettis, miifettis ve miifettis yardimcilarinca, her ayin sonu
itibariyle “Miifettis Aylik Calisma Raporu” diizenlenir. Miifettis Aylik Calisma
Raporunda, alinan avans miktari, gorev siiresince tahakkuk eden harcirah,
iletisim giderleri (Fax ve telefon gibi), ulasim giderleri (Taksi, dolmus, otobiis,
ucak, tren, metro ve diger mutat ulagim vasitalar1), konaklama giderleri (otel,
ogretmen evleri ve kamu misafirhaneleri), kirtasiye ve zaruri giderler gosterilir.
Alman avans, aylik harcirah ve harcama giderlerinden fazla oldugu takdirde,
bu miktar Genel Bagkanliga iade edilir. Alinan fazla miktarin Genel Bagkanliga
iade edildigine dair kanitlayici belge alinarak calisma raporuna eklenir ve bir
sonraki aya borg¢ bakiye devredilmez.

c. Calisma raporuna; ulasim giderlerine ait gorev gidis doniis vasitalarina
ait biletler, taksilerden alinacak olan tagima fisi, konaklama giderlerine iligskin
fatura ve fisler ile iletisim giderlerine iliskin belgelerin eklenmesi zorunludur.
Belge alinamayan toplu tasima harcamalarinda beyan usulii gegerlidir.
Bagmiifettis, miifettis ve miifettis yardimecilari, denetleme gorevleri sirasinda
zorunlu durumlarda, belgelendirmeleri ve onay almalar1 kosuluyla mutat dis1
vasitalardan faydalanabilirler. Bagmiifettis, miifettis ve miifettis yardimcilari
denetim bolgesine 0Ozel ara¢ ile gitmek istediklerinde tiim sorumluluk
kendilerine ait olmak iizere yol giizergahindaki mutat vasita iicretlerini beyan
etmek kosulu ile aylik c¢alisma raporundaki vasita boliimiine “6zel ara¢”
ifadesini yazacaklardir.

2.3. GOREV CESITLERI:

a. Planh Denetimler;

Teftis Kurulu Baskanliginca hazirlanan ve Genel Yonetim
Kurulundan alinan yetki dogrultusunda Genel Baskan tarafindan onaylanan
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denetim programina gore Bagmiifettis, miifettis ve miifettis yardimcilari
tarafindan yapilan denetleme gorevleridir. Tirk Hava Kurumu Sube
Bagkanliklari, temsilcilikleri ve kuruma bagl diger birimler, Teftis Kurulu
Baskanliginca hazirlanan denetleme programina gore denetlenir. Planl
denetimlere baslamadan oOnce, yillik denetleme direktifi hakkinda; Hukuk
Danigsmanligi, Genel Merkez Miidiirliikleri ve Sube Baskanliklarina bilgi
verilir.
b. Kontrol Denetimi;

Tiirk Hava Kurumu subelerinin ve temsilciliklerinin planli denetimleri
sonucunda, denetim sirasinda giderilemeyen ve zamana ihtiya¢ duyulan
hususlarin  yerine getirilip getirilmediginin denetlenmesi olup, kontrol
denetimine bir 6nceki denetim tarihinden itibaren baslanir ve planli denetim
raporunda belirtilen aksakliklarin giderilip giderilmedigi kontrol edilir.

c. Ozel Gorevler;

Herhangi bir hizmetin yiiriitilmesinde yardimci olmak, gerekli
goriilen bir konunun sorusturulmasi ve incelenmesi amaciyla Genel Bagkanlik
tarafindan verilen 0zel emirler dogrultusunda yiiriitilen goérevler bu
kapsamdadir.

d. inceleme-Sorusturma Gérevleri;

Tirk Hava Kurumu Sube Baskanliklarinda, temsilciliklerinde ve
kuruma bagli diger birimlerde meydana gelebilecek zimmet, suiistimal ve
sikayete bagli hususlarin incelenerek sonuglandirilmasi bu kapsamdadir.

e. Sube, Temsilcilik Acma ve Kapama;

(1) Sube ve Temsilcilik A¢ma:

Genel Yonetim Kurulunca alinan karar ve Genel Baskana verilen
yetki dogrultusunda; Genel Bagkanliga yapilan sube ve temsilcilik agma
bagvurularinin  incelemesi ile kapatilmasina karar verilen sube ve
temsilciliklerin tasfiye iglemleri, Teftis Kurulu Baskanmin goérevlendirecegi
miifettislerce gerceklestirilir.

2.4, DENETLEME YONTEMI:
a. Sube Denetimleri;

(1) Denetlemeler, miifettis ve miifettis yardimcilarinca, gizlilik
kuralina uygun olarak yapilir. Denetlemesi yapilacak olan subeye gidildiginde,
ilgililer huzurunda sube kasa nakdi sayilir ve mevduat hesabi bulunan
bankalardan hesap 6zetleri alinarak, fiili kasa durumu tespit edilir ve kasa tespit
tutanag1 diizenlenir. Kasa tespit tutanagi, miifettis ve miifettis yardimcisi, Sube
Baskan1 ve saymani tarafindan imzalanir. Subede sayman (personel) yok ise
tutanak Sube Baskani ve Yonetim Kurulu Uyelerinden bir kisi tarafindan
imzalanir.

(2) Bir oOnceki denetim sonucunda, subeye gonderilen denetim
raporunda ve bilanco onay emrinde belirtilen eksiklikler tespit edilip, sirasi
geldiginde bu eksikliklerin giderilip giderilmedigi kontrol edilir. Muhasebe
kayitlar1 yapilmamis belgelerin, miifettis ve miifettis yardimcilarinin
nezaretinde kayitlarinin yapilmasi saglanir. Bir 6nceki denetleme tarihinden
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sonraki gelir kayitlari, para alind1 belgelerinden ve banka hesap 6zetlerinden,
gider kayitlar1 ise fatura, perakende satis fisi ve mevzuata uygun olarak
diizenlenmis kanitlayic1 gider belgelerinden (Gider pusulasi, Gider makbuzu
vs) kontrol edilir.

(3) Dernek gelirleri alindi belgelerinin kontroliinde, silinti, kazinti
olup olmadigi, bagis yapan kisinin T.C. Kimlik Numarasimnin yazilip-
yazilmadigi, sira numaralarmin birbirini takip edip etmedigi ve ciltten alt
suretlerin koparilip koparilmadigi, iptal edilen alindi belgelerinden iptalin
usulline uygun yapilip yapilmadigi, bu belgelerin ilgili bdliimlerinin parayi
tahsil eden kisi tarafindan imzalanip imzalanmadig1 ve belgelerin sube miihrii
ile miihiirlenip mihiirlenmedigi (Dernegin adi, Sicil Numarasi, Merkezi)
kontrol edilir.

(4) Gider belgelerinin kontroliinde; gider belgelerinin Vergi Usul
Kanununda belirtilen sekil sartlarimi tasiyip tasimadigi, Kurum mevzuatina
uygun olup olmadig1 ve bu belgeleri ihtiva eden muhasebe fislerinde, Sube
Bagkaninin ve saymaninin miisterek olarak imzalarinin bulunup bulunmadigi
incelenir.

(5) Gelir Gider belgelerinin islenmesinin kontrolii sirasinda, tespit
edilen kayit hatalar1 denetim tarihinden 45 Giin Oncesine kadar ise fis
iizerinden, bu siire 45 giinden fazla ise diizeltme kayd: yapilarak diizeltildikten
sonra, son muhasebe figi miifettislik miihrii ile miihiirlenir ve denetleme giinii
itibariyle c¢ikartilan mizan miifettis, Sube Bagkani ve sayman tarafindan
miistereken imzalanir. Denetim sirasinda diizeltilen muhasebe fislerinin tarih,
referans ve fis numaralar1 raporda belirtilerek, diizeltmelere iligskin agiklama
yapilir.

(6) Miiteakip yilin yasal defterlerinin (Yevmiye, Kebir ve Envanter)
icinde bulunulan takvim yilinin aralik ayr icinde notere tasdik ettirilip
ettirilmedigi, ge¢mis donemlere ait yasal defterlerin bilgisayar dokiimlerinin
yapilip yapilmadig: kontrol edilir.

(7) Denetleme sonucu, o giinkii tarih itibariyle diizenlenen
mizandaki kasa nakdi ile Kasa Tespit Tutanagindaki miktar karsilastirilir.
Arada farklilik bulunur ise (Kasa noksanligi ve suiistimali teskil edecek
boyutlarda) denetleme, inceleme/sorusturmaya doniistiiriiliir ve konu hakkinda
Teftis Kurulu Baskanligina bilgi verilerek Genel Yonetim Kurulundan Genel
Baskan’a alinan yetki ve Genel Bagkan’in talimatlar1 dogrultusunda inceleme
yapilir. (Bu konu detayli olarak inceleme-sorusturma  bdliimiinde
aciklanmistir.) Diizenlenen mizandaki kasa ve banka mevcudu, kasa tespit
tutanagindaki mevcuttan fazla olmasi halinde fazla olan tutar, kasa sayim
fazlasi olarak “diger sair gelirler” hesabina kaydedilir.

(8) Sube Personelinin 6zliikk haklara iliskin yasal kesintiler ve
O0demelerden dogan ceza, gecikme faizi veya herhangi bir yaptirimin sube
personelinin hatasindan kaynaklandig tespit edilirse; dogacak kurum zarari
ilgilisine odettirilir, “diger sair gelirler” hesabina kaydedilir. 5510 sayili SGK”
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nin 81. maddesi (1) bendi hiikiimlerinin uygulanip uygulanmadigi kontrol
edilir.

(9) Ek gorevli saymanlarin iicretlerinden yapilan yasal kesintilerin
(Gelir ve Damga Vergisi) olmas1 gereken oran ve tutarda tahakkuk ettirilip
ettirilmedigi ve siiresi iginde ilgili kuruma yatirilip yatirilmadigi kontrol edilir.
Kurum aleyhine tahakkuk eden her tiirlii tutar ilgilisine ddettirilerek “diger sair
gelirler” hesabina kaydedilir.

(10) Banka hesap Ozetleri incelenerek, yil sonu veya vade
bitimlerinde tahakkuk eden faizler i¢in mahsup fisi diizenlenip, defter
kayitlarina alinip alinmadig1 kontrol edilir. Sayet kayitlara islenmeyen faiz
geliri var ise denetleme sirasinda kayit altina alinmasi saglanir. Bankanin vergi
mahsubu yapip yapmadigi kontrol edilir. Bankaca faiz gelirinden kesilen
verginin briit faizden diislilerek net faizin muhasebe kayitlarina alinip
alinmadig1 kontrol edilir. Ayrica banka hesap 0zetleri incelenerek, tahsil edilen
paralarin zamaninda (Yasal Siiresi I¢inde) subenin bankadaki cari hesaplarinda
kayit altina alinip alinmadig1 ve ¢ekilen paralarin ihtiyactan fazla olup olmadig:
incelenir. Paralarin bankada muhafaza edilmemesi halinde, konu zimmet
suiistimal kapsamina girecek boyutlarda ise Teftis Kurulu Baskanligina bilgi
verilerek, Genel Yonetim Kurulunca Genel Bagkan’a verilen yetki
dogrultusunda inceleme yetkisi alinir. Denetim inceleme sorusturmaya
dontistiiriiliir. Bankadaki vadeli veya vadesiz cari hesaplarindan para ¢ekme
islemlerinin ¢ift imza ile yapilip yapilmadigi kontrol edilir. Tek imza ile para
cekme iglemleri yapilmis ise denetim sirasinda, ilgili bankalara cift imza ile
para ¢cekme yetkisini igeren yazi yazilarak bilgi verilmesi saglanir.

(11) Subelerin ¢ek karnesi kullanip kullanmadiklari kontrol edilir,
kullandiklarinin tespit edilmesi halinde c¢ekler iade edilir. Cek kocani
kaybolmus ise TTK’ nin ilgili hiikiimlerince ¢ek hesaplarinin kapatilmasi
saglanir.

(12) Yil sonu hesaplarinin kapatilip kapatilmadigi, kapatildi ise
bilango, biitce, gelir gider tablosu ve kesin mizanlar1 diizenlenerek Genel
Bagkanliga gonderilip gonderilmedigi kontrol edilir.

(13) Genel Bagkanliktan subeye gonderilen 6denek, avans, deri, fitre
sosyal yardim fonu ve emanet avanslarin kayitlara alinip alinmadig: ve yerinde
kullanilip kullanilmadigi, avanstan yapilan gider belgelerin asillarinin Genel
Bagkanliga gonderilip gonderilmedigi kontrol edilerek, is bitiminde avans
artan1 var ise Genel Bagkanliga iade edilerek, avansin kapatilip kapatilmadig:
incelenir. Kapatilmayan avanslarin denetleme sirasinda kapatilmasi saglanir.

(14) Y1l igerisinde Genel Baskanlikca hesaplanarak subelerin
talepleri dogrultusunda gonderilen sosyal yardim fonlariin harcanmasi
sirasinda sube yonetim kurulu karari alimip alinmadigi, harcamalarin Idari ve
Mali Isler Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda yapilip yapilmadigi ve
harcamalara iligkin kanuni belgelerin alinip alinmadigi kontrol edilir.
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(15) Deri, fitre ve zekat toplama giderlerinin yasada belirtilen orani
asip asmadigi, gider belgelerindeki (KDV) tutarlarinin ayr1 kayitlarinin yapilip
yapilmadigl incelenir. Toplama giderlerinin yasada belirtilen orani agmasi
halinde aradaki farkin hakli nedenlere dayanip dayanmadigi tespit edilerek,
konu hakkinda subeye gerekli uyarilar yapilir. Deri, fitre ve zekat faaliyet
donemlerinde ¢alistirilan personele ve bankalar disinda yardim pulu satisi
yapan sahislara, hizmetleri karsiliginda yapilacak olan Odemelerde gider
makbuzunun diizenlenip diizenlenmedigi ve yapilan 6demelerden damga
vergisinin mahsup edilip edilmedigi kontrol edilir. Sayet anlagsmali kurum
veya kuruluglar kanali ile yardim pulu satislar1 yapiliyor ise mevzuata uygun
olup olmadigi, islemlere ait belgelerin alinip alinmadig1 ve kayitlariin yapilip
yapilmadig1 incelenir.

(16) Deri ihale dosyas1 ve faaliyet sonrasi alinan ¢ek ve senetlerin
sartnameye uygunlugu kontrol edilir ve eksiklikler raporda belirtilir.

(17) Deri, Fitre ve zekat faaliyet raporlarinin her il ve ilgeye ait ayri
ayrt ve genel olarak diizenlenip diizenlenmedigi ve siiresi i¢inde Genel
Bagkanliga gonderilip gonderilmedigi, deri ve bagirsak satiglari dolayisiyla
tahakkuk eden ve geg¢mis yillara ait deri-bagirsak gelirleri ile KDV tutarinin
Genel Bagkanliga havale edilip edilmedigi, para irsalat mektuplarinin
diizenlenip diizenlenmedigi, Genel Baskanliga havale edilmeyen sube
gelirlerinin bulunup bulunmadigi kontrol edilip, denetim sirasinda havaleleri
yaptirilir ve irsalat mektuplari Genel Bagkanliga gonderilir. Ayrica deri, fitre ve
zekat gelirleri, faaliyet raporlari ile deri, fitre ve zekat defterlerindeki kayitlarin
birbirlerini tamamlaylp tamamlamadiklar1 ve kullanilan fitre zekat zarflari
sondaj usulii ile kontrol edilir. Kayitlara alinan miktarlar ile karsilastirilarak
mutabakat saglanir.

(18) Sube giderlerinin, onaylanan biitgeye gore tahakkuk ettirilip
ettirilmedigi, ddeneklerin, gerceklesen giderleri karsilamamasi halinde, Genel
Baskanliktan ek 6denek talep edilip edilmedigi kontrol edilir.

(19) Sube alacaklarmin siiresi iginde tahsil edilip edilmedigi, vadesi
gecgen alacaklar var ise mahkeme ve icraya intikal ettirilip ettirilmedigi kontrol
edilir. Personel ihmalinden dolayr tahsil edilemeyen alacaklar var ise
sorumlularina ddettirilir. Denetleme sirasinda tahsilinin  saglanamamasi
halinde, denetleme raporunda belirtilerek, yaptirim i¢in Genel Baskanliktan
takip edilmesi saglanir.

(20) Gelir Gider belgelerinin muhasebe kayitlarinin  kontrolii
yapilirken, hatali kayitlar diizeltilir ve raporda diizeltilen muhasebe fisleri
hakkinda detayli agiklama yapilir. Denetim sirasinda son muhasebe fisi
“gdrilmiistiir” kasesi ile kaselenir ve denetim giinii itibariyle ¢ikartilan mizan
miifettis ve sube baskani ile sube saymani veya hesap sorumlusu tarafindan
mistereken imzalanir. Kaydi (denetim) kasa ile denetime baslanilmadan once
diizenlenen kasa tespit tutanagi karsilastirilir. Diizenlenen iki kasa arasindaki
fark, inceleme sorusturmayi gerektirecek boyutlarda ise, Teftis Kurulu
Bagkanligina bilgi verilerek, Genel Yonetim Kurulundan Genel Bagkan’a
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alinan yetki kapsaminda inceleme yetkisi alinir. Denetim, inceleme
sorusturmaya doniistiiriiliir. Denetim 6ncesi ve denetim sonrasi diizenlenen fiili
ve kaydi kasa durumu ile mizan ve ayni tarihli banka hesap 6zetinin birbirlerini
tamamlayip tamamlamadigi kontrol edilir.

(21) Denetim donemi iginde subeye yeni personel alinmis ise; atama
tarihi ve igyeri sicil numarasi raporda belirtilir.

(22) Subeye Personel atanmasi ve isten g¢ikarilmasi durumlarinda
SGK kanunlarina uygun islemlerin yapilip yapilmadigi kontrol edilir.

(23) Sube personelinin yillik tdicretli iznini hak ettigi yil iginde
kullanip kullanmadigi, personel izin defterinin usuliine uygun olarak tutulup
tutulmadigi kontrol edilir.

(24) Sube personelinin mesai saatlerine uyup uymadigi, kilik
kiyafetinin yonetmelige uygun olup olmadig1 kontrol edilir.

(25) Personelin, Idari ve Mali Iser Y&netmeliginde yer alan gorev ve
sorumluluklarin1  yerine getirmesi hususunda yeterli olup olmadig1 ve
performansi kontrol edilir.

(26) Sube personelinin, sube organlarindaki kisiler ile akrabalik
baginin bulunup bulunmadigi ve varsa derecesi, bu akrabalik baginin Kurum
ve Sube is, islem ve faaliyetlerini olumsuz ydnde etkileyip etkilemedigi,
personelin kefillik senedinin olup olmadigi, yillik kefillik yoklamasinin yapilip
yapilmadigi kontrol edilir.

(27) Denetim donemi igerisinde ticret kesim cezasi var ise T.C.
Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanliginin ilgili hesabina yatirilip yatirilmadig:
kontrol edilir.

(28) Sube Genel Kurulu’nun, tiiziikkte belirtilen siireler igerisinde,
yasa ve Kurum mevzuatina uygun olarak yapilip yapilmadigi, yapilmamis ise
hangi tarihte yapilacagi, yapilmis ise yasa, tliziik ve yonetmeliklere uygunlugu
tespit edilerek subenin dernek kiitiik numarasi kontrol edilir.

(29) Denetim doneminde yeni kaydedilen iiye olup olmadigi,
tiyelikten ¢ikarma islemi var ise kanun ve tliziige uygun olup olmadigi, liye
kayitlarinin ve aidat tahsilatlarinin iiye defterine yazilip yazilmadigi, iiye
defterinin tasdik ettirilip ettirilmedigi, liye aidatlarinin tiiziikte belirtilen miktar
ve siire i¢inde tahsil edilip edilmedigi kontrol edilir.

(30) Sube organlarinda gorev alan iiyelerden (YoOnetim, Denetim
Kurulu) ayrilan olup olmadigi, bosalan iiyeliklere, tiiziikte belirtilen esaslar
cercevesinde yeni lyelerin getirilip getirilmedigi ve yapilan degisiklikler
hakkinda, Dernekler birimine ve Genel Bagkanliga bilgi verilip verilmedigi
incelenir.

(31) Sube Yonetim Kurulu kararlarinin kanun, tiiziik, yonetmelikler
ile Genel Bagkanlik emir ve tamimlerine uygun olup olmadigi, alinan
kararlarin, tasdikli karar defterine miirekkepli kalem ile yazilip yazilmadigi
kontrol edilir.
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(32) Dernekler kanunu ve yonetmelikler geregi, subede kullanilan
tiim defterlerin tasdik ettirilip ettirilmedigi (Noter, Dernekler Biirosu ve Sube
Bagkanlig1) ve amaglarina uygun olarak kullanilip kullanilmadigi kontrol edilir.

(33) Sube hesap ve muamelatinin, kanun ve yonetmelikler geregi,
Sube Denetleme Kurulu tarafindan denetlenip denetlenmedigi kontrol edilir.
Denetlenmemis ise denetim sirasinda gerekli yonlendirme yapilarak raporlarin
diizenlenmesi saglanir.

(34) Sube personelinin veya hesap sorumlusunun yetki belgesinin
olup olmadigy, siiresi igerisinde yenilenip yenilenmedigi kontrol edilir.

(35) Dernekler Kanunu geregi, her yil nisan ay1r sonuna kadar
verilmesi gereken “Dernek Genel Beyan1” nin verilip verilmedigi incelenir ve
verilmemis ise denetim sirasinda verilmesi saglanir.

(36) Is han statiisiinde olmayan, kurum tasinmaz mallarindan kiraya
verilenler i¢in asagida belirtilen konular incelenir.

(@) Subede kira ile ilgili tim islemlerin, THKY-605 Sayili
Tasinmaz Mal Kiralar Bakim Onarim ve Emlak Islemleri Yonetmeligi
esaslarina gore yapilip yapilmadigi,

(b) Aylhk kira ¢izelgelerinin siiresi iginde diizenlenerek
gonderilip gonderilmedigi,

(c) Kira kontratlarmin, kurum mevzuatina uygun olarak
diizenlenip diizenlenmedigi, kiracilarin 6zel sartlara uyup uymadiklarinin
kontroliiniin yapilip yapilmadigi,

(d) Kira depozitolarinin tam olarak alinip, Genel Bagkanliga
havale edilip edilmedigi,

() Kira gelirlerinin tamamimin Genel Bagkanliga havale
edilip edilmedigi, sube ihtiyaci i¢in kullanilip kullanilmadigi,

(f) Kiralarin ge¢ 6denmesi dolayisiyla gecikme faizinin tahsil
edilip edilmedigi,

(9) Kira artiglar1 hakkinda, Genel Bagkanliga detayli bilgi
verilip verilmedigi,

(h) Kiralarin stiresi igerisinde 6denip 6denmedigi, 6denmeyen
kiralarin Genel Bagkanliga bildirilip bildirilmedigi,

(i) Kontrat siiresinden 06nce tahliye eden kiracinin
yiikiimliiliiklerini yerine getirip getirmedigi,

(J) Kira depozito iadesinin sartlarmin yerine getirilip
getirilmedigi ve kira depozitosunun kira karsilig1 kullanilip kullanilmadig,

(k) Subeler tarafindan kiralanan yerlerin  kiralanmasi
konusunda Genel Bagkanlik ’tan olur alinip alinmadigi,

() Kirada bulunan subelerin, kira artislar1 konusunda Genel
Bagkanliktan olur alip almadiklari,

(m) Kirada olan subeler, Kkiralarii siiresi ig¢inde 6deyip
O0demedikleri,

(n) Kirada olan subelerin, diizenledikleri kira kontratlarinin
asil niishalarinin Genel Bagkanliga gonderip géndermedikleri,
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(0) Kiralik bagimsiz bdliimlerin kiraya verilememe sebepleri
hakkinda Genel Baskanliga bilgi verilip verilmedigi,

(p) Tasmmazlara ait giincel tapu kayitlarinin ve imar durum
belgelerinin her yil ocak ay1 igerisinde Tapu Miidiirliikkleri ve Belediyelerden
alinarak Genel Baskanliga gonderilip gonderilmedigi,

(r) Tasmmmazlardan (ahsap evler ve koydekiler harig) kat
miilkiyetine gegmeyenlerin, kat miilkiyetine gecirilip gecilmedigi, gecilmemis
ise nedenleri,

(s) Ipotek alinacak tasmmazlarin deger tespitlerinin SPK’ ya
baghh firmalara yaptirilmasi, ekspertiz degerinin ipotek bedelinden yiiksek
olmasi, ipotekle ile ilgili resmi senedin Genel Bagkanliktan gonderilen 6rnegin
aynisinin Tapu Sicil Midiirliiklerine yazdirilmasi, aslinin Genel Bagkanliga
gonderilip gonderilmedigi,

(t) Kiralanan yerin ana cadde ve merkezi yerde olup
olmadig,

(u) Kiralanan taginmazin boya badana haricinde, bakim
onarim yapilip yapilmadigi,

(v) Onarmm ihtiyaglarina ait formun siiresi iginde diizenlenip
diizenlenmedigi ve Genel Baskanliga gonderilip gonderilmedigi,

(y) Onarim igin kesif yaptirthp yaptirilmadigi ve Genel
Bagkanliga gonderilip gonderilmedigi,

(z) Acil ihtiyaglar i¢in 6n teklif alinip alinmadigi ve Genel
Bagkanliga gonderilip gonderilmedigi,

(aa) Dogalgazin olup olmadigi, 1simnma sisteminin dogalgaza
dontstiiriiliip doniistiiriilmedigi, dontistiiriilmedi ise teklif yapilip yapilmadigi,

(bb) Onarimlar i¢in gonderilen avansa ait belgelerin asillari ile
artan avansin bir ay i¢cinde Genel Baskanliga gonderilip génderilmedigi,

(cc) Tasinmazin dig goriinlimiiniin  Tirk Hava Kurumuna
yakisir olup olmadigi incelenir.

(37) Genel Bagkanliktan subeye gonderilen kiymetli evrakin sayimi
yapilir. Kiymetli evraktan sayilan yardim pullarinda noksanlik tespit edilmesi
halinde eksik olan kisim sorumlularina odettirilir. Diger kiymetli evraklarin
zayi halinde Idari ve Mali Isler Yonetmeligi hiikiimlerine gére hareket edilir.
Herhangi bir kasit tespit edilirse, konu Teftis Kurulu Bagkanligi’na bildirilir ve
Genel Yonetim Kurulundan Genel Baskan’a alinan yetki dogrultusunda yazili
inceleme yetkisi alinir. Denetleme, inceleme sorusturmaya doniistiiriliir.
Denetleme sayiminda kiymetli evrakin fazla ¢ikmasi halinde durum arastirilir
ve fazlalik irada alinir. Yardim pulu cari hesap senetleri kontrol edilir. Yardim
pulu satan kisiler iizerinde uzun siire yardim pulu kalip kalmadigir ve satisi
yapilmadan yeni pul verilip verilmedigi incelenir. Herhangi bir siipheli
durumla karsilasilir ise inceleme derinlestirilir ve yaptirimlar uygulanir.
Yardim pullarinin resmi bir kurum veya kurulug kanali ile satiginin
gergeklesmesi ve pullarin zayi olmasi durumunda; tutanaklar incelenerek
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uygun goriildiigii takdirde zayi miktari, denetim sirasinda zimmetten
diistilebilecektir.

(38) Subede kullanilan kiymetli evraklarin ve demirbas esyalarin
sayimi yapilarak, eksik veya fazla olup olmadigi tespit edilir. Subede
kullanilmak {izere, Genel Bagkanliktan istenen ve subece bastirilan kiymetli
evraklar ile satin alinan demirbas esyalarin kayitlarinin ve yil i¢inde kullanilan
kiymetli evraklar ile kal edilen demirbag esyalarin zimmet diigiimlerinin yapilip
yapilmadig1 incelenir. Demirbas esyalarin itinali kullanilip kullanilmadigi,
bakim onarimlarina gereken Ozenin gosterilip gosterilmedigi kontrol edilir.
Genel Bagkanligin onayi ile kaydi silinen demirbas esyanin satisinin yapilip
yapilmadigi, satis olanagi bulunmayanlarin ise imha edilip edilmedigi ve yil
sonunda kiymetli evrak cetveli ile demirbas esya cetvellerinin diizenlenerek
Genel Bagkanliga gonderilip gonderilmedigi kontrol edilir.

(39) Siiresi i¢inde diizenlenerek Genel Bagkanliga ve ilgili birimlere
gonderilmesi gereken miathi evraklarin gonderilip gonderilmedigi kontrol
edilir.

(40) Denetleme sirasinda, Oncelikle sube personelinin egitimine
agirlik verilir. Bu suretle bilgi noksanligi nedeniyle meydana gelen hatalar
asgariye indirilir. Durumunda iyilesme goriilmeyen personelin degistirilmesi
icin Genel Bagkanliga teklifte bulunulur.

(41) Denetlemeye baslamadan Once veya denetleme bitirildikten
sonra miimkiin ise miilki amir ziyaret edilir. Denetleme sonunda yapilan
ziyarette sube c¢alismalar1 ve yapilan denetleme sonucu hakkinda 6zet bilgi
verilir. Yardim toplama faaliyetlerinde subeye miidahaleler oldugu takdirde
miilki amirden gerekli yardim talep edilir.

(42) Yukarida belirtilen konularin diginda kalan ve denetim sirasinda
incelenmesi istenen hususlar, kontrol edilir ve diizenlenecek olan raporlardaki
boliimlerinde agiklama yapilir.

b. Is ham Denetimi;

Tiirk Hava Kurumu Is hanlarinin denetimi; sube denetimlerinden ayri
olarak yapilir. Is han1 gelir-giderleri Is han1 vezne defterinde (Isletme Hesabi)
takip edilir. Ancak kira gelirleri, bilgisayar ortaminda sube gelirleri ile birlikte
kayitlar yapilir.

Is han1 denetimleri sirasinda asagidaki konulara dikkat edilir;;

(1) 1Is ham gelirleri igin tahsilat makbuzu diizenlenir. Personel
ozliik haklar kesintileri emanet gelir hesaplarina, faiz gelirleri de faiz gelir
béliimiine ve diger cesitli gelirleri de gesitli gelir boliimiine kayitlar1 yapilir. Is
hant emanet giris ¢ikislar1 kontrol edilerek emanet hesaplarinin denk olmasi
saglanir. Is hani’nin banka hesabinin olmadig ya da subenin banka hesabini
kullanip kullanmadigi kontrol edilir, sube hesaplar1 ile i han1 hesaplarini ayri
tutulmasi saglanir.

(2) 1Is han1 personelinin kidem tazminat fonunun her y1l kiracilardan
tahsil edilip, Genel Baskanliga havale edilip edilmedigi kontrol edilir ve havale
edilmemis ise havale edilmesi saglanir.
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(3) Kalorifercilerin “ATESCI” belgesinin olup olmadigi kontrol
edilir. Atesci belgesi olmayanlarin kursa gonderilmesi ve atesgi belgesini
almalar1 i¢in uyar yapilir.

(4) Yangin sondiirme cihazlarinin periyodik bakim ve dolumlarinin
yetkililere yaptirilip yaptirilmadigi, merkezi 1sitma tesisinin, baca temizliginin
yapilip yapilmadigi kontrol edilir, yapilmamissa ilgililer uyarilir.

(5) Is hanlarinda yangin merdiveni bulunup bulunmadig1, kullanima
hazir olup olmadig1 kontrol edilir. Is hanlarinda yangin alarm cihazlar1 ve varsa
yangin sOndiirme tesisatina ait su hortumlarinin saglam ve isler olup
olmadiklar1 kontrol edilir.

(6) Is hanlarmin bakim, onarim ve temizligi konusunda ilgililerce
gereken Onlemlerin alinip alinmadigi ve onarimlarda, yetkili elemanlara
hazirlatilan kesif 6zeti ile birlikte Genel Baskanliktan onay alinip alinmadigi
kontrol edilir.

(7) Kiracilarin, kira bedellerini siiresi igerisinde subenin bankadaki
hesabina yatirip, dekontunu Sube Bagkanligina verip vermedigi, kira
bedellerinin kira defterine kayitlarinin yapilip yapilmadigi, stireli kira durum
cizelgesinin doldurularak siiresi i¢inde Genel Baskanlia gonderilip
gonderilmedigi kontrol edilir.

(8) Kira bedellerinin bdlge ve ¢evre rayicine uygun olup olmadigi,
uygun degilse kira artis1 icin subenin kiracilarla temas edip etmedigi, yeterli
artis saglanamadig1 takdirde ise yasal yollara bagvurulmasi i¢in Genel
Baskanliga miiracaat edip etmedigi, Is hanlarinda yeni kiraya verilecek veya
bosalan boliimlerin tekrar kiralanmasinda, Tasinmaz Mal, Kira ve Isletme
Yonetmeligi esaslarina  uygun olarak, Genel Bagkanlik¢a onaylanan
muhammen bedel iizerinden kiraya verilip verilmedigi kontrol edilir.

(9) Kira kontratlar1 ve 6zel sartlarin yonetmelik hiikiimlerine uygun
olup olmadigi, Kurum tasinmaz mallarna iligkin Siireli Bakim ve Kontrol
Formlarinin siiresi igerisinde diizenlenip diizenlenmedigi, Genel Bagkanliga
gonderilip gonderilmedigi kontrol edilir. Gonderilmemis ise gonderilmesi
saglanir ve uyar1 yapilir.

(10) Sube faaliyetlerinin Tirk Hava Kurumu is hanlarinda
yiiriitiilmesi dolayisiyla, subenin kullandig1 alana isabet eden ortak giderlere
katilma payr disinda is hanina para aktaramayacagi, dolayisiyla kiracilardan
tahsil edilemeyen ortak gider tutarlarinin subeden is hanma aktarilip
aktarilmadig1 kontrol edilir. Aktarilmis ise sube ikaz edilir. Ortak kullanim
alanlarindaki giderlerin tiimiiniin yiikiimliiler tarafindan 6denip 6denmedigi, is
hanlar1 ve subelerin 6dedigi ortak gider pay ddemelerinin i hani, yonetim
kurulu kararlarina uygun olup olmadiginin kontrolii yapilir.

C. Sorusturma:

Denetlemelerde, kasa noksanligi ve suiistimal ile karsilasilmasi
durumunda, konu hakkinda Teftis Kurulu Baskanligina bilgi verilerek Genel
Yonetim Kurulundan Genel Baskan’a alinan yetki dogrultusunda inceleme
yetkisi alinir. Denetlemenin kapsami genisletilir. Ayrica, Genel Baskanliga
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gelen sikayet konular ile ilgili olarak, Genel Baskan tarafindan verilecek emir
dogrultusunda inceleme/sorusturma gorevi yerine getirilir.

Inceleme ve Sorusturmada, asagida belirtilen hususlara dikkat edilir;

(1) Sube ve temsilcilik denetlemelerinde; kasa noksanligi ile
karsilasilmast halinde, kasa noksanligi tutar1 i¢in belge (kasa tespit tutanagi ve
mizan suretleri) diizenlenerek “kasa sayim noksani” hesabina bor¢ kaydedilir.
Is han1 denetiminde kasa noksanina rastlanilmasi halinde ise, eksik tutar1 igin
diizenlenen belge vezne defterinin gider boliimiinde acilacak “kasa noksani”
boliimiine gider kaydedilir ve vezne defterinin denkligi saglanir. Denetim
sirasinda veya daha sonra, kasa noksaninin tahsil edilmesi halinde kasa sayim
noksanlig1 hesabina alacak, kasa hesabina borg kayd1 yapilir. Is hanlarinda ise,
kasa noksani olan paranin tahsili halinde vezne defterinin gelir boliimiindeki
“kasa noksan1” boliimiine gelir kaydi yapilarak hesaplarin denkligi saglanir.

(2) Sorusturma sirasinda herhangi bir engel ile karsilagiimamasi
icin gerekli goriildiigii takdirde Genel Baskanligin oluru ile sorumlu personelin
aciga alinmasi saglanir.

(3) Sug¢ unsurunun meydana gelmesine sebebiyet veren ilgililerin
ifadeleri alinir.

(4) Evrakta sahtekarlik, irtikdp, kasa noksani ve suiistimal gibi
olaylarda, su¢ delillerinin yok edilme ihtimaline kars1, belgeler muhafaza altina
almir. Rapora eklenecek ise, belgelerin fotokopileri miifettislikge onaylanarak
subede birakilir.

(5) Kasa noksani ve suiistimal olaylarinda, Sube Bagkani ve
yonetim kurulu ile denetleme kurulu tiyelerinin de tiiziik, yonetmelik ve Genel
Bagkanlik emirleri ile kendilerine verilen gorevleri yerine getirip
getirmediklerinin tespiti igin ifadeleri almir. Tiiziik hiikiimleri uyarinca
haklarinda iglem yapilmasi i¢in raporda teklif de bulunulur.

(6) Sorusturma raporlar1, miifettislerce Teftis Kurulu Bagkanligina
verilir. Raporlarin ilgili makamlara intikali ve yasal islemlerin yapilmasi
yetkisi Genel Baskanliga aittir.

(7) Sorusturma raporlarinin diizenlenmesinde agik ve net ifadeler
kullanilir, iddialar maddi belge ve yazili anlatim tutanaklar1 ile desteklenir.
Raporda iddialar mutlak belgelere dayandirilmalidir..

d. Temsilcilik Denetimleri;

(1) Temsilcilik Tanim :

Dernek faaliyetlerinin yliriitiilebilmesi icin bir dernege bagh
olarak agilan, tiizel kisiligi ve biinyesinde organlar1 bulunmayan, kuruldugu
yerdeki en yakin subeye bagl olarak calisan alt birimi ifade eder.

(@) Temsilcilik 5253 sayili Dernekler Kanunu ile getirilen
bir yeniliktir. Dernekler, ¢aligmalarini daha yaygm ve etkin bir bigimde
yiiriitmek iizere temsilcilikler agabilirler.

(b) Aym yerlesim yerinde birden fazla temsilcilik agmak
iizere kisi ve kisiler temsilci olarak gorevlendirilebilir.
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(c) Temsilcilikler sube veya dernek genel kurullarinda
temsil edilemezler.

(d) Temsilcilik Genel Yo6netim Kurulu karari ile agilir.

(e) Temsilciligin adresini yonetim kurulu karariyla temsilci
olarak gorevlendirilen kisi veya kisiler o yerin miilki amirligine yazili olarak
bildirir..

(2) Temsilciligin Denetimi :

Temsilcilikler Genel Yonetim Kurulunun Genel Baskan’a
vermis oldugu yetki dogrultusunda, Subelerin denetiminde belirtilen esaslar
dikkate alinarak yapmis olduklar1 ¢caligmalara gore hem mali hem idari agidan
miifettislerce denetlenir. Diizenlenecek rapor Genel Baskanliga verilir.

2.5. DENETLEME RAPORLARI:
a. Raporlar;

(1) Tlgili kanun, tiiziik, yénetmelik ve direktiflere uygun olarak icra
edilen THK Sube Bagkanliklarinin denetimleri ve icra edilen diger gorevlerin
sonucunda yonetmelik ekindeki 6rneklere gore rapor diizenlenir ve tutanaklar
eklenerek denetlemeyi yapan miifettis tarafindan imzalanir, Teftis Kurulu
Bagkanligina sunulur.

(2) Basmiifettisin rapor ve eklerini kontroliine miiteakip Teftis
Kurulu Bagkanit rapor ve eklerini inceler, goriislerini belirtir ve Genel
Baskanliga sunulacak bir konu varsa hazirlayarak sevk eder, goriis ve
Onerilerini sunar, yoksa asil niishas1 Teftis Kurulu Baskanliginda kalmak {izere
ikinci niishalarim ilgili miidiirliiklere havale eder.

(3) Rapor formatlarinda yer almayan hususlar, raporun sonuna yeni
madde olarak ilave edilir.

(4) Sube denetlemelerinde, denetleme bitiminde raporun sube
niishas1 ekleriyle birlikte subeye teslim edilir. Genel Merkez Miidiirliik
niishalar1 ise denetlemenin bitim tarihinden itibaren en ge¢ 1 ay igerisinde
yazilip, Teftis Kurulu Baskanligina verilir.

(5) Denetleme sirasinda, tutanaklar denetlemesi yapilan yerde
diizenlenir. Tutanaklar, miifettis, sube baskani ve saymami veya hesap
sorumlusu tarafindan imzalanarak rapor ekine konur.

b. Tutanaklar;
(1) Sube Denetlemelerinde Diizenlenecek Tutanaklar;

(a) Fiili Kasa Tespit Tutanagi

(b) Mizan

(c) Deri Faaliyet ve Alacak Tutanagi (Teftis donemini
kapsayan faaliyet raporu)

(d) Fitre Faaliyet Tutanag1 ve Zekat Faaliyet Tutanagi (Teftis
doénemini kapsayan faaliyet raporlar1)

(e) Kiymetli Evrak Tutanagi

(f) Imha Tutanaklar1 (Denetleme sirasinda imha edilen
kiymetli evrak varsa)
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() Kira Cizelgesi (Varsa)
(2 is hani1 Denetlemelerinde Diizenlenecek Tutanaklar;
(a) Kasa Tespit Tutanagi
(b) Ishani Vezne Tutanag
(c) Cesitli Gider ve Emanet Tutanagi
(d) Irsalat Tutanag:
() Kiymetli Evrak Tutanag
() Kira Cizelgesi
() Ortak Gider Tahsilat Cizelgesi

c. Rapor ve Tutanaklarin Dagitimi;

(1) Tirk Hava Kurumu Sube Baskanligina gonderilecek olan rapor
iki niisha diizenlenir ve bir niishast ekleri ile birlikte Sube Baskanligina
birakilir. Diger niishast da Teftis Kurulu Bagkanligina verilecek olan rapora
eklenir.

(2) Tiirk Hava Kurumu birimlerine verilecek olan raporlar iki niisha
olarak diizenlenir. Diizenlenen raporlarin birer niishalari, ekleri ile birlikte ilgili
birimlere verilir.

(3) Sube denetlemeleri sirasinda diizenlenecek olan tutanaklar “liger
niisha” olarak diizenlenir. Islak imzali niishalar1 Teftis Kurulu Baskanligina,
ikinci niishalar1 sube raporuna eklenerek Sube Baskanligina, {i¢iincii niishalari
da Genel Merkez Midiirliiklerine verilir. Tutanaklar denetim sirasinda subede
diizenlenir, Sube baskani, sayman1 (Baskan yoksa vekiline) ve miifettis, varsa
miifettis yardimcilari tarafindan imzalanir.

(4) Teftis Kurulu Bagkanlhigina verilecek olan raporlar sira ile
Hukuk Danismanhig: (ilgilendiren konu varsa), Teskilat ve Subeler Miidiirliigii,
Muhasebe ve Finans Miidiirliigii, Lojistik Miidiirliigii, Insaat-Emlak
Midiirligli, Havacilik ve Egitim Miidiirliigli ve Basin- Yaym ve Tanitim
Midiirliigii olarak gruplandirilir, rapor halinde ilgili Miidiirliige sunulur.

(5) Genel Merkez birimleri, kendilerine sunulan raporlar
inceleyerek, gerekli islemleri yapmakla gorevli ve sorumludurlar.

d. Rapor Ornekleri;
Denetim rapor ornekleri ile diger kamu/6zel kurum ve kuruluglar ile
yazigsma sekilleri EK’de sunulmustur.
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UCUNCU BOLUM

3.1. TURKKUSU GENEL MUDURLUGU’NUN DENETIMI:

a. Tirkkusu Genel Miidiirliigli’ niin ve Havacilik Egitim Merkezlerinin
calisma ve faaliyetleri; Teftis Kurulu Bagkanligi tarafindan, Tiirk Hava
Kurumu Genel Yonetim Kurulunun Genel Bagkan’a verdigi yetki ve Genel
Bagkan’ca verilecek emir ¢ercevesinde en az iki yilda bir, birimlerin sorumlu
oldugu ulusal / uluslararas1 mevzuat ve yonetmelikler ile egitim direktifi
dogrultusunda denetlenir.

b. Teftis Kurulu Baskani denetimler sirasinda ihtiya¢ duyulmasi halinde,
Hava Kuvvetleri Komutanligi ile Tirk Hava Kurumu Genel Merkez
miudiirliiklerinden, konu hakkinda ihtisas sahibi olan personel talebinde
bulunabilir.

c. Havacilik Egitim Merkezleri ve Tirkkusu Genel Miidiirliigiine bagl
birimlerin denetimleri, Teftis Kurulu Baskani tarafindan gorevlendirilecek
miifettisler ile Hava Kuvvetleri Komutanligindan ve Tiirk Hava Kurumu Genel
Merkez Miidiirliiklerinden temin edilen konu hakkinda ihtisas sahibi olan
personel tarafindan yapilarak, diizenlenecek raporlar Genel Bagkanliga sunulur.

d. Tirkkusu Genel Miidiirliigii ve Havacilik Egitim Merkezleri; Tiirk
Hava Kurumu Genel Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilerek, Genel
Bagkanlik tarafindan yiirlirliige konulan organizasyon semas: ve ilgili
yonetmelikler  ¢ercevesinde  kontrol  listesi esas  olmak  iizere
denetlenecektir.(EK-36).
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3.2. GOKCEN HAVACILIK IKTiSADI ISLETMESI DENETIMi:

Gokgen Havacilik Iktisadi Isletmesi, asagida belirtilen hususlar goz
ontinde bulundurulmak suretiyle denetlenir.

a. Kurulus:

(1) Sirketin kurulus kararinin son tarihli tadili ile belirlenen
harcama hadleri ile temsil ve imzaya yetkili kisilerin kim olduklar1 belirlenir.
Bu belirleme, denetlemenin ilerleyen sathalarindaki harcama ve temsil
imzalarinin degerlendirilmesinde 6nemli bir veri olacaktir.

(2) Sirketin, Sivil Havacilik mevzuatinda yer alan hiikiimlere gore,
ruhsatin gegerliligini koruyup korumadig: kontrol edilir.

b. Personel: Personel kadrosu ve yeterlilik degerlendirmeleri yapilir.

c. Hava Araclar: Sirket envanterinde bulunan hava araclarina dair
genel bilgiler toplanarak raporda belirtilir.

d. Kar/Zarar: Isletmenin denetim dénemini kapsayan tiim hesaplarma
iligkin defter ve belgeler incelenerek son ii¢ yillik kar/zarar tablolarinin ve
bilangolarinin analiz ve sonuglarinin miispet veya menfi olup olmadigi ve
performansinin degerlendirmesi yapilir.

e. Kasa Mutabakati: Denetlemenin baslandigi giin sonu itibariyla, kasa
tespiti yapilir ve kasada mevcut olan nakit miktarlar ile ¢ek ve senetler tutanak
altina alinir.

f. Banka Mutabakatlari: Uger aylik gegici vergi dénemleri itibariyle,
fiili banka bakiyelerinin kaydi banka bakiyeleri ile mutabakat icerisinde olup
olmadig1 kontrol edilir. Banka kayitlarinda 6rnekleme yapilmamali, tiim banka
bakiyelerinin mutabakati saglanmalidir. Tutmayan banka bakiyelerinin,
nedenleri aragtirilmali ve konu hakkinda raporda detayli bilgi verilmelidir.

g. Bor¢ ve Alacaklarin Mutabakati: Teftisi kapsayan en son gegici
vergi doneminin son giinii itibartyla  sirketin  bor¢ ve alacagi bulunan
firmalardan, islem hacmi yiiksek olanlar belirlenir, 6rnekleme yontemiyle
uygun sayida firma segilir ve se¢ilen firmalara mutabakat yazisi yollanmasi
saglanir. Firmalardan gelen cevaplar incelenerek konu hakkinda raporda bilgi
verilir.

h. Stoklarin mutabakati: Denetlemenin kapsadigi tiger aylik gegici
vergi donemleri itibariyla stok sayimi yapilip yapilmadigi, yapildi ise stok
listelerinin stoklardan sorumlu depo elemani, ile sayima katilan ve finans
miidiirliigii biinyesinde ¢alisan bir serbest muhasebeci mali miisavir tarafindan
imza edilip edilmedigi, envanter listesinin dip toplaminin, muhasebedeki stok
toplam1 ile mutabakat igerisinde olup olmadigi tespit edilir. Ayrica,
denetlemede miifettisce uygun goriilen bir giin, stoklarin muhafaza edildigi
depoda ve satis ofisinde 6rnekleme yontemiyle sayim yapilir. Sayim sonucu
elde edilen veriler, stok programindaki kaydi tutarlar ile karsilagtiritlmali ve
konu hakkinda raporda bilgi verilmelidir.

i. Avans Islemlerinin Kontrolii: Sirket tarafindan personele verilen is
avanslarinin bakiyeleri kontrol edilir. Bunun i¢in, avans hesaplarinin muavin
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dokiimleri almmmali, avanslarin alindigr tarih ile kapatildigi tarih
karsilastirilmali, avanslarin Kurum i¢ mevzuatinda belirtilen zamanlarda ve
hiikiimler dogrultusunda kapatilip kapatilmadigi kontrol edilir. Uzerinde
yiiksek miktarda avans bulunan veya avans kapatma siiresi i¢ mevzuatta
belirtilen siirelerin digina tasmis personel belirlenir. Konu hakkinda raporda
detayh bilgi verilir.

j. Gelir — Gider ve Muhasebe Islemlerinin Kontrolii: Bir 6nceki
denetlemenin kapsadigi tarih araliginin son giiniinden baslamak iizere, tiim
muhasebe fisleri denetleme konusu yapilir. Muhasebe kayitlarinin vergi
mevzuatinda belirtilen siirelerde kayit altina alinip alinmadigi, muhasebe
fisinde; fig girisini yapan personel, finans midiirii ve genel mudiirliniin
imzasinin olup olmadigi kontrol edilir. .

(1) Gelir Hesaplarmin Kontrolii: Gelirlerin dogru hesaplarda
muhasebelestirildigi fatura edilen gelirlerin, THK Genel Yo6netim Kurulunun
mali donem baglarinda kabul etmis ticret tarifelerine ve iiglincli kisilerle
yapilan sozlesmelere gore hesaplanip hesaplanmadigi kontrol edilir.

(2) Gider Hesaplarmmn Kontrolii: Giderlerin dogru hesaplarda
muhasebelestirildigi, ayrica giderlerin Kurum i¢ mevzuati ile vergi
mevzuatinda yer alan hiikiimler dogrultusunda yapilip yapilmadigi kontrol
edilir. Gider mutat bir harcama degilse, harcamanin yapilmast hususunda
onay olup olmadigi, THKY-405 sayili Thale Yonetmeligi’'nde belirtilen
hadleri asan alimlarda, alima konu mal veya hizmet icin teklif alinip
alinmadig1 veya alimin ihale edilip edilmedigi kontrol edilir. Gider, isletme
tarafindan kesilen bir gider pusulasi ile yapildiysa, gider pusulasinda; “Ad-
Soyad”, “Iletisim Bilgileri” ve “imza” gibi hususlarin tam olup olmadig1
kontrol edilir.

(3) Bordro-Tahakkuk Kontrolleri: Sirket ¢alisanlarnin, {icret
bordrolariyla tahakkuk ettirilen {icretlerinin, is akitlerinde belirlenmis {icretler
ile uyusup uyusmadigi, bordrolarda; vergi ve sosyal giivenlik kesintilerinin
ilgili mevzuatta belirtilen oranlarda yapilip yapilmadigi, kesintilerin dogru
hesaplarda muhasebelestirildigi kontrol edilir.

k. Ay sonu ve donem sonu kontrolleri: Denetleme donemini kapsayan
tarihler arasinda; her aya ait muhasebe fislerinin kontrolii bittiginde, o aya ait
gecici mizan alinir ve mizan ile o aya ait Katma Deger Vergisi Beyannamesi,
Muhtasar Beyanname, Ba ve Bs Bildirim Formlar1 ve SGK Sigorta Prim
Bildirgelerinin dogrulugu kontrol edilir. Ayrica; iicer aylik gegici vergi
donemlerinin sonlarinda ii¢ aylik gegici mizan ve gelir tablosu alinarak, gecici
vergi beyannamesinde yer alan bilgilerin dogrulugu kontrol edilir. Gegici vergi
beyannamesi kontrollerinde;

(1) Donem sonunda kasa ve bankada bulunan déviz miktarlari ile
doviz cinsinden bor¢ ve alacaklarin, ilgili gegici vergi dénemi sonunda
aciklanan T.C. Merkez Bankasi doviz kurlart ile Vergi Usul Kanunu’'nda
belirtilen degerleme hiikiimlerine tabi tutulup tutulmadigi,
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(2) Banka vadeli mevduat hesaplarindan alinan faizlerin gelir
kayitlarina alinip alinmadigi,

(3) Sirketin envanterinde bulunan menkul kiymetlerin  (fon,
devlet tahvili, hazine bonosu ve sair menkul kiymetler) Vergi Usul
Kanunu’nun ilgili degerleme hiikiimlerince degerlenip degerlenmedigi,

(4) Borg ve alacaklar i¢in mutabakat yapilip yapilmadigi,

(5) Donem sonu stok sayiminin yapilip yapilmadigi,

(6) Sabit kiymetler i¢in amortisman ayrilip ayrilmadigi; ayrilmis
ise amortismanlarin T.C. Maliye Bakanligi’nca acgiklanmis olan oranlar
iizerinden hesaplanip hesaplanmadigi,

(7) Gegici vergi donemi itibariyla sirket kar elde etmisse; elde
edilen kar {izerinden kurumlar vergisi oraninda vergi karsiligi ayrilip
ayrilmadigi,,

|. Sozlesme Kontrolii: Sirketin, teftisi kapsayan donemde; figiincii
kisiler ile yaptig1 sozlesmeler gozden gecirilir. Sozlesme tutari lizerinden
Damga Vergisi Kanunu’nca belirlenmis olan oranda damga vergisi tahakkuk
ettirilip ettirilmedigi, sdzlesmede damga vergisini hangi tarafin 6deyecegine
dair bir ibare bulunup bulunmadigi hususu ile sozlesmelerin kanunlar ve
Kurum i¢ mevzuatina uygun olup olmadigi kontrol edilir. Sézlesmelerde,
“hukuki veya ticari bosluk™ olarak degerlendirilen hususlara, boslugun neden
kaynaklandigima ve boslugun nasil tikanabilecegine dair kaniyla birlikte
raporda yer verilir. Ayrica, sozlesme tarihinden sonra; gerek iciincii kisiler
gerekse sirket lehine yeni diizenlemeler yapildiysa; anilan diizenlemelere ait ek
protokoliin yapilip yapilmadigr ve ilk soézlesmeyi imza altina alan taraf ve
makamlar tarafindan imza edilip edilmedigi kontrol edilir.

m. Ceza Kontrolii: Sirketin bagli bulundugu, sivil havacilik mevzuati,
vergli mevzuati, ticaret mevzuati ve sair mevzuat ile sirketin taraf oldugu
sozlesmeler yliziinden muhatap kaldigi cezalar detayli olarak incelenir. Eger
teftisi kapsayan donemde; cezaya muhatap kalindiysa, cezanin neden ve ne
zaman tarh ettigi belirlenerek raporda yer verilir. Cezanin tarh etmesinde
sorumlu olan personel var ise, personel hakkinda islem yapilmasi talep edilir.

n. Kursiyer Kontrolleri: Gokgen Havacilik Iktisadi Isletmesi’nce
verilen ticretli kurslara katilan 6grencilerin dosyalari 6rnekleme metoduyla
kontrol edilir. Dosyalarda; kursa katilmak i¢in gerekli belgelerin eksiksiz
olarak almip alinmadigi, sozlesmelerin her sayfasinin kursiyer ve Kurum
ilgilileri tarafindan imza edilip edilmedigi; sézlesmelerin, her mali donem
basinda THK Genel Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen {icretler
dogrultusunda fiyatlandirilip fiyatlandirilmadigr denetleme konusu yapilir.
Kursiyerlerin, sozlesmeden dogan borglar i¢in yaptigr 6demeler veya borca
mahsuben verdigi borglanma ve/veya Odeme araglart miktar ve uygunluk
yoniinden kontrol edilir.
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DORDUNCU BOLUM

4.1. iS YERI GUVENLIGi VE iSCi SAGLIGI iLE UCUS VE YER
EMNIYET DENETIMI

Teftis Kurulu Baskanligi, Tirk Hava Kurumu ve bagli birimlerinin
faaliyet gosterdigi sorumluluk alanlarinda meydana gelebilecek hava ve yer
olaylari ile kaza / kirimlarin kabul edilebilir seviyeye indirilmesi, miimkiinse
tamamen Onlenmesine yonelik faaliyetlerin kanun ve yonetmelikler ile Genel
Bagkanlik emir ve tamimleri ¢ergevesinde eksiksiz uygulanmasini takip ve
kontrol eder.

Bu amacla;

a. Tiurk Hava Kurumu ve bagli birimlerinde is sagligi ve giivenligi,
ucus / atlayis ve yer emniyeti ile kaza / kinm Onleme faaliyetlerine iliskin
uygulama ve c¢aligmalar1 planli plansiz denetler. Tespit edilen aksakliklar ile
aksakliklarin giderilmesine yonelik Onerileri igeren raporlart Genel Baskanliga
sunar, diizeltici islemleri takip eder.

b. Teftis Kurulu Bagskani; Ugus ve Yer Emniyet Denetleme
Degerlendirme Miidiirii veya gorevlendirecegi bir personel ile kaza-kirim anket
heyeti ¢aligmalarina katilarak, hava aract kaza / kirim olaylarinda Tiirk Sivil
Havacilik kanunu ve ilgili yonetmelikleri ¢er¢evesinde olay bildirim, hazirlik,
inceleme ve rapor hazirlanmasi calismalar1 ile yonetmeliklerde kendisine
verilen diger gorevleri icra eder.

c. Faaliyetler esnasinda meydana gelebilecek her tiirlii hava ve yer olay1
icin Genel Baskan adina inceleme ve gerektiginde sorusturma yapar.

d. Teftis Kurulu Baskan1 , Tiirk Hava Kurumu kadrolarinda gérevli ugucu
ve atlayicilarin, Tiirkkusu Genel Miidiirligli Ugus/Atlayis Kiymetlendirme
Kurulu karan ile sevk edilecegi Tiirk Hava Kurumu Nihai Ugus / Atlayis
Kiymetlendirme Kurulu iiyesi olarak, kurula sevk edilen ugucu / atlayicilar
hakkinda yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda;

(1) Goreve devamu,

(2) Egitim tekrari,

(3) Ucgucunun lisansinin iptali igin Ulagtirma Bakanligi, Sivil Havacilil
Genel Midiirliigiine teklifi,

(4) Atlayicinin sertifikasinin iptali,

(5) Ugus ve atlayistan belirli siire yasaklanmasi,

(6) Ugus ve atlayistan ayirma,

(7) Cezai miieyyide uygulanarak ugus / atlayisin devami,

(8) Saglik kuruluna sevki,

(9) THKY-101 Personel Yo6netmeligine gore isten ¢ikarilmasi,
karar1 verilmesine katilir,

34



THKY-013
EK-1

(Subelerin Denetiminde Genel Baskanliga Yazilmas1 Gereken On Yazi Ornegi)

>
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA
TEF.KRL.BSK. : 00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016
KONU : THK ...... Sube Bgskanh g1
2016 Y1l Denetimi

TURK HAVA KURUMU GENEL BASKANLIGI’NA

1. Denetimi yapilan sube ve bu denetimin hangi tarihler arasinda yapildig:
belirtilir.

2.  Subede kasa noksanligi olup olmadigi belirtilir. Varsa bu maddede
gerekli aciklama yapilir. (Kasa noksani ile ilgili hususlar, hangi miidiirligii
ilgilendiriyor ise o miidiirliiglin raporlarinda detayl1 aciklama yapilir).

3. Deri, fitre ve zekat faaliyet raporlarinin gonderilip gonderilmedigi
belirtilir.

4.  Dernek Beyannamesinin verilip verilmedigi belirtilir.

5.  Denetimden sonra, ayni yil icinde subenin kontrol denetimine gerek
duyulup duyulmadig: belirtilir.

6.  Subede havacilik faaliyetlerinin olup olmadig belirtilir.

7. Sube hakkinda genel bir degerlendirme yapilir.

8.  Denetime ait rapor ve tutanaklarin ek’te takdim edildigi belirtilir.

Arz ederim.,
Miifettis
EKLER :
Adedi . Tlgili Miidiirliik :
? Teftis Kurulu Baskanligi

Hukuk Danismanligi (VARSA)
Teskilat ve Subeler Midiirliigii
Havacilik ve Egitim Miidiirligii
Basin Yayin ve Tanitim Miidiirliigii
Muhasebe ve Finans Miidiirligi
Lojistik Miidiirliigii
Insaat-Emlak Miidiirliigii
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) EK-2
(Hukuk Danismanligi Rapor Ornegi)
&=
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA
Denetimi Yapilan Sube
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi
00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016
THK ...... Sube Bagkanlig1
2016 Yil1 Denetimi

HUKUK DANISMANLIGINA

1. Subede suiistimal tespit edilmis ise konu hakkinda ozet bilgi verilir.
Inceleme sorusturma raporunda detayli olarak agiklanacag belirtilir.

2. Icra ve mahkemeye intikal etmis kurum alacaklar1 var ise dosya numaralari
ve mahkeme siireci hakkinda bilgi verilir.

3. Subece veya subeye karsi agilmig davalar, dosya numaralari, davalar ile
ilgili son durugmalarin neticeleri hakkinda bilgi verilir.

4. Yukarida yer almayan diger konular miifettis tarafindan belirtilir.

EKLER:

Miifettis
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EK-3
(Teskilat ve Subeler Miidiirliigii Rapor Ornegi)
&=
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA
Denetimi Yapilan Sube
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi
TEF.KRL.BSK. : 00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016
KONU : THK ...... Sube Bagkanlig1
2016 Y1l Denetimi

TESKILAT ve SUBELER MUDURLUGUNE

1. Sube genel kurullarinin tiiziikte belirtilen hiikiimlere uygun olarak yapilip
yapilmadigi, Genel kurula iliskin bilgi ve belgelerin Genel Baskanliga ve
http://derbis.dernekler.gov.tr adresi iizerinden Dernekler Miidiirliigiine siiresi
icerisinde gonderilip gonderilmedigi belirtilir

2. Sube adresinin degismesi durumunda 30 giinlik siire igerisinde,
http://derbis.dernekler.gov.tr adresi iizerinden Dernekler Miidiirliigiine, SGK 1l
Miidiirliigiine, Vergi Dairesine ve Genel Baskanliga gerekli bildirimin yapilip
yapilmadigi belirtilir.

3. Denetim donemi igerisinde Sube Yonetim ve Denetleme Kurul iiyelerinden
ayrilan olup olmadigi, var ise ayrilanlara iliskin bilgilerin en ge¢ 30 giin
icerisinde  http://derbis.dernekler.gov.tr  adresi  lizerinden = Dernekler
Midiirliigiine gonderilip génderilmedigi belirtilir.

4. Sube Yonetim Kurulu toplantilarinin tiiziik hiikiimleri uyarinca aylik olarak
yapilip yapilmadigi, alinan kararlarin kanun, tiiziikk, yonetmelik ve Genel
Bagkanlik talimatlarina uygun olup olmadigr ve tasdikli karar defterine
miirekkepli kalem ile yazilip yazilmadig belirtilir.

5. Sube Denetleme Kurulunun yilda en az iki kez, Dernekler Biriminin uygun
gordiigii I¢ Denetim Rapor formatinda sube hesap ve muamelatin1 denetleyip
denetlemedigi belirtilir.

6. Gelen Giden Evrak Kayit Defteri, Karar Defteri, Uye Kayit Defteri ve
Alind1 Belgesi Kayit Defteri’nin tasdik ettirilip ettirilmedigi, bu defterlerin
usuliine uygun olarak kullanilip kullanilmadig1 belirtilir.
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7. Uyelik basvurularinin ve iiyelikten ¢ikarma islemlerinin kanun, tiiziik ve
yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yapilip yapilmadigi belirtilir.

8. Uyelere ait bilgilerin {iye kayit defterine tam olarak yazilip yazilmadigi,
iiye aidatlarinin tahsilinde sorun yasanip yasanmadigi, giincel iiye listelerinin
her y1l sonunda Genel Baskanliga gonderilip gonderilmedigi belirtilir.

9. Sube personeli veya hesap sorumlusunun yetki belgesinin olup olmadigi
belirtilir.

10. Dernek Beyannamesinin yasal siiresi i¢inde http://derbis.dernekler.gov.tr
adresi lizerinden Dernekler Birimine verilip verilmedigi, Dernek Genel
Beyanindaki bilgilerin gercek, dogru ve tam olup olmadig1 belirtilir.

11. Subenin tertip diizeni ve temizliginin yeterli olup olmadig: belirtilir.

12. Sube Baskanligi biinyesine ilk defa personel calistiriliyor ise baglh
bulunulan SGK Miidiirliiglinden dosya agilis1 yapilip yapilmadigr belirtilir.

13. Sube yeni agilmis ise bagl bulunulan Vergi Dairesinde dosya agtirilarak
sicil numarasi alinip alinmadigi, SGK isyeri numarasinin sektdr kod numarasi
(2) meslek kodu (8211) olup olmadigi ve bagli bulunulan SGK Miidiirligiinde
ilgili Sube Bagkanliginin isyeri unvaninda Subenin adinin yer alip almadigi
belirtilir.

14. Personel dosyasinin diizenli tutulup tutulmadigi, sube personelinin {icretine
iligkin belgelerinin Genel Baskanlik¢a bildirilen rakamlar iizerinden kayit
altina alinip alinmadig belirtilir.

15. Sube personelinin, yillik {icretli iznini, ise baslama tarihi dikkate alinarak;
Is Kanunu, Personel Yonetmeligi ve Genel Baskanliga gondermis oldugu izin
planlama ¢izelgesi dogrultusunda kullanip kullanmadigi, kullandig1 izinle ilgili
Genel Bagkanliga bilgi verilip verilmedigi ve izinlerin izin defterine islenip
islenilmedigi belirtilir.

16. Sube personelinin calisma saatleri icerisinde kilik kiyafet, yapmakla
yiikiimlii oldugu gorev ve sorumluluklarini Kanun, Tiiziik, Idari ve Mali Isler
Yonetmeligi ile diger Yonetmelik, Yonerge ve Genel Baskanlik talimatlarina
gore yerine getirip getirmedigi, Personel Yonetmeligi hiikiimlerine gore kefalet
senedinin bulunup bulunmadigi, yillik kefillik yoklamasi yapilarak Genel
Bagkanliga gonderilip gonderilmedigi belirtilir.

17. Sube faaliyet biirosunda “Sigara I¢ilmez” levhasinin asilip asilmadig ve ilk
yardim dolab1 ve malzemesinin mevcut olup olmadig1 belirtilir.

18. Sube personeline ait Asgari Gecim Indirimlerinin yasal oranlari
dogrultusunda uygulanip uygulanmadigi, personel iicretine ait Vergi ve SGK
kesintilerinin tahakkuk ve 6demelerin Kanun ¢ercevesinde yapilip yapilmadigi,
SGK igveren hissesinde hazine indiriminden yararlanilip yararlanilmadigi
belirtilir.

19. Sube olagan veya olaganiistii genel kurulu ile Sube Baskani degisikligi
durumunda, ilgili kuruma “Mal Bildirim Beyani” nin yapilip yapilmadig
belirtilir.
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20. Sube Bagkanliginin, sayman atama ve degisikliginde devir teslim islemi
yapip yapmadig belirtilir.
21. Yukarida yer almayan diger konular miifettis tarafindan belirtilir.

Miifettis

EKLER

Sube Adresi

Sube Telefonu

Faks

SUBE BASKANININ:
Adi1-Soyadi

Ev Adresi ve Telefonu
Is Adresi ve Telefonu
GSM

E-mail adresi

SUBE SAYMANININ:
Adi1-Soyadi

Egitim Durumu

Is Adresi ve telefonu

Ev Adresi ve telefonu
GSM

Sube Saymaninin e-mail adresi
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EK-4
(Muhasebe ve Finans Miidiirliigii Rapor Ornegi)
&=
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan Sube

Gegen Denetim Tarihi

Bu Denetim Tarihi
TEF.KRL.BSK. : 00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016
KONU . THK ...... Sube Baskanlig1

' 2016 Yil1 Denetimi

MUHASEBE VE FINANS MUDURLUGUNE

1. Biitge-Bilango, Gelir-Gider Tablolar1 ve eklerinin onay i¢in siiresi iginde
diizenlenerek Genel Bagkanliga gonderilip gonderilmedigi, bilango onanim
emrindeki diizeltmelerin yerine getirilip getirilmedigi, Genel Bagkanlik¢a
onanan biitce rakaminin asilip asilmadigr belirtilir.

2. Y1l sonunda sube hesaplarinin Genel Bagkanlikla mutabakat yapilarak,
stiresi i¢inde kapatilip kapatilmadig: belirtilir.

3. Saymanin {icret bordrosunu sistemden alarak dosyada muhafaza edip
etmedigi, ticret hesap pusulasinin diizenlenip diizenlenmedigi, ek gorevli
personel ise ticret bordrosunun diizenlenip diizenlenmedigi belirtilir.

4. Ek gorevli personel iicretine ait Gelir ve Damga Vergisinin tahakkuk
ettirilip stiresi icerisinde yatirilip yatirilmadigr belirtilir.

5. Sube gelirlerinden Genel Baskanlik 6denegine aktarma yapilip yapilmadigi
belirtilir.

6. Sube kasasinda ve banka hesaplarinda fazla para tutulup tutulmadig
belirtilir.

7. Sube faaliyetlerinin yiiriitiildigli yer kiralik ise Gelir Vergisi stopajinin
yatirilip yatirilmadigr belirtilir.

8. Subece yersiz 6denen vergi ve harcin olup olmadig belirtilir.

9. Deri, fitre, zekat ve yardim pulu giderlerinin 6denmesi i¢in gider makbuzu
diizenlenip diizenlenmedigi, toplama gider Odemelerinde damga vergisi
mahsup edilerek ilgili kurulusa yatirilip yatirilmadig belirtilir.
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10. Alind1 belgesi, gider makbuzu, ayni bagis alindi ve ayni yardim teslim
belgeleri, gider pusulasi, fatura ve sevk irsaliyesi gibi evraklarin usuliine uygun
diizenlenerek kullanilip kullanilmadig belirtilir.

11. Avans islemlerinin muhasebe hizmetleri harcirah ve avans yonetmeligine
gore yapilip yapilmadig belirtilir.

12. Deri-bagirsak, fitre-zekat sosyal fonu ile yardim pulu fonunun yonetmelikte
belirtilen sekilde kullanilip kullanilmadig: belirtilir.

13. Subelerce tutulmasi gereken defterlerden olan defter-i kebir, yevmiye ve
envanter defterlerinin notere tasdik ettirilip ettirilmedigi, siiresi i¢inde
yazdirilip yazdirilmadigi belirtilir.

14. Muhasebe islemlerinin VUK ¢ergevesinde belirtilen siirelerde giincel
olarak tutulup tutulmadigi, muhasebe fislerinin personel ve baskan tarafindan
imzalanip imzalanmadig: belirtilir.

15. Subenin banka hesabina tanimli ¢ek karnesi kullanilip kullanmadigi
belirtilir.

16. Subeye ait elektrik, su, telefon, adsl, dogalgaz vb. faturalarin Genel
Bagkanlik tarafindan otomatik 6demeye alinip alinmadigi, alinmamigsa subece
gerekli girisim yapilip yapilmadigi, subeye ait elektrik, su, telefon, adsl,
dogalgaz vb. fatura asillarinin fig ekine eklenmek suretiyle dogru bir sekilde
kayit edilip edilmedigi belirtilir.

17. Tuziik geregi elde edilen sube gelirlerinin gecikmeden Genel Baskanliga
gonderilip gonderilmedigi belirtilir.

18. Subece karsilanan veya odenen giderler (Ek gorevli personel gideri,
otomatik 6demede olmayan faturalar, kirtasiye gideri vb.) i¢in gerekli 6denegin
Genel Baskanliktan diizenli olarak talep edilip edilmedigi belirtilir.

19. Teminat ve depozito iadelerinin banka kanali ile yapilip yapilmadig:
belirtilir.

20. Sube gider 6demelerinde sahsi kredi kart1 kullanilip kullanilmadigi, sube
giderlerinde alinan faturalarin gerekli sekil ve usul sartlarini tasiyip tasimadigi
belirtilir.

21. Subenin deri, fitre zekat, bagis ve yardim pulu geliri disinda gelir getirici
faaliyetinin olup olmadig1 belirtilir.

22. Deri, fitre ve zekat faaliyet raporlarnin siiresi i¢inde hazirlanarak Genel
Bagkanliga gonderilip gonderilmedigi, faaliyet sonuclarmin web tabanl
“www.thk.org.tr/kurumsal gelirler” adresine son hali ile kaydedilerek
giincellemesinin yapilip yapilmadig: belirtilir.

23. Deri, fitre ve zekat organizasyonlarinin nasil yiiriitiillecegi, ¢calisanlara nasil
ve ne sekilde ddeme (yevmiye, prim) yapilacagi ile ilgili ayrintili Yonetim
Kurulu karar1 alinip alinmadigi, uygulanip uygulanmadigi belirtilir.

24. Deri bagirsak satiglar1 sartnameye, sozlesme hiikiimlerine ve kurum
mevzuatina uygun yapilip yapilmadigi, deri bagirsak pesinatlart siiresi i¢inde
tam ve eksiksiz tahsil edilip edilmedigi, sube adina yapilan deri- bagirsak satis
islemlerine iliskin belgelerin (Deri ihale dosyasi ve belgeleri ile Thale
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merkezince ilgili Sube adina Genel Baskanlifa yapilan irsalata ait belgeler)
Sube Baskanliginda mevcut olup olmadig belirtilir.

25. Denetim donemi icinde gergeklesen deri, fitre ve zekat faaliyetlerinde
yasanan aksaklik olup olmadig1 belirtilir.

26. Deri bagirsak satiglarinda takside baglanan tutar icin alimmasi gereken
o0deme belgeleri (¢ek, senet ve banka teminat mektubu) ve teminatlarin (banka
teminat mektubu, gayrimenkul ipotegi vb.) alinip Genel Baskanliga gonderilip
gonderilmedigi belirtilir.

27. Deri bagirsak satisina iligkin miiteahhitten alinan 6deme belgelerinin deri
direktifinde belirtilen sartlara uygun tanzim edilip edilmedigi belirtilir.

28. Deri, fitre ve zekat faaliyetlerinde toplama gider oraninin yasal sinirt agip
asmadig belirtilir.

29. Genel Baskanliga gonderilen 6deme belgeleri igin “Krymetli Evrak irsaliye
Mektubu”nun diizenlenerek siiresi i¢inde Genel Baskanliga gonderilip
gonderilmedigi belirtilir.

30. Subenin yardim pulu satis1 olup olmadig: belirtilir.

31. Kiymetli evraklarin toplayicilara, seri numarasi ve adetleri belirtilerek
belge karsilig1 verilip verilmedigi belirtilir.

32. Satiga sunulan yardim pullariin, kiymetli evrak cari hesap defterine islenip
islenilmedigi, satiga sunulan yardim pullarina ait senetlerin giincellenip
giincellenmedigi belirtilir.

33. Subenin Yardim Pulu cari hesabi ddemelerinde aksaklik olup olmadigi
belirtilir.

34. Yukarida yer almayan diger konular miifettis tarafindan belirtilir.

Miifettis

EKLER :

EK-1 : Kasa Tespit Tutanagi

EK-2 : Mizan

EK-3 : .....Yili Kesin Mizani

EK-4 : ....Yili Gegici Mizan

EK-5 : .... Yili Fitre Zekat Faaliyet Raporu

EK-6 : ....Yil Fitre Faaliyet Raporu

EK-7 : .....Yil Zekat Faaliyet Raporu

EK-8 : ... Yili Deri Faaliyet ve Alacak Tutanagi
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) EK-5
(Lojistik Miidiirliigii Rapor Ornegi)

>
TURK HAVA KURUMU

GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan Sube
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi

TEF.KRL.BSK. : 00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016

KONU : THK ...... Sube _Ba_skanhgl
2016 Y1li Denetimi

LOJISTIK MUDURLUGUNE

1. Yil sonunda kiymetli evrak ve demirbas esya cetvellerinin diizenlenerek
Genel Bagkanliga gonderilip gonderilmedigi belirtilir.

2. Kiymetli evraklarin muhafazasina gerekli 6nem verilip verilmedigi
belirtilir.

3. Subede bulunan kiymetli evraklarin, kiymetli evrak ambar defterine
islenerek takibinin yapilip yapilmadigi, subede kullanilan kiymetli evraklarin
kaydi ve fiili sayimlari arasinda farklilik olup olmadig: belirtilir.

4. Alindi belgelerinin, alindi belgesi kayit defterine islenip islenilmedigi,
alindi belgesinin, gider makbuzunun, ayn1 yardim teslim belgesinin, ayni bagis
alind1 belgesinin usul ve sekil bakimindan bastirilarak Genel Baskanliga
bildirilip bildirilmedigi belirtilir.

5. Sube Bagkanliginin, sayman atama ve degisikliginde devir teslim islemi
yapip yapmadigi belirtilir.

6. Tasfiye edilen Sube Baskanliklarinin kiymetli evrak ve demirbaslarinin,
devredilen Sube Baskanlig1 envanterine kaydedilip kaydedilmedigi belirtilir.

7. Kayit silme islemlerinin “ THKY-401/a Kayit silme yonetmeligi ve
THKY-601 Idari ve Mali isler Yonetmeligi” esaslarina uygun olarak yapilip
yapilmadigi, kayd: silinen malzemenin teslimine, satisina ve hibe yapildigina
dair belgenin diizenlenip diizenlenmedigi belirtilir.

8. Denetim donemi icerisinde demirbag alimi varsa usuliine uygun yapilip
yapilmadigi, alimi yapilan malzemenin demirbas defterine kaydinin yapilip
yapilmadig belirtilir.
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9. Demirbas Esya Defterinin usuliine uygun tutulup tutulmadigi ve Genel
Baskanlik¢a gonderilen demirbas esyalar ile sosyal fondan alinan demirbas
esyalarin sube demirbag esya defterine kaydedilip kaydedilmedigi belirtilir.

10. Subedeki mevcut demirbaslarin bakimi ve korunmasi hususunda yeterli
Ozenin gosterilip gosterilmedigi, subede ihtiya¢ fazlasi malzemenin (Kiymetli
evrak ve/veya demirbas) mevcut olup olmadigi belirtilir.

11. Genel Baskanlikga Subeye gonderilen gonderme belgesinin “Lojistik
Miidiirliigii” niishasinin Subece onaylanarak Genel Bagkanliga gonderilip
gonderilmedigi belirtilir.

12. Subece kullanilacak olan kiymetli evraklarin (deri makbuzlar, zarflar,
gider pusulasi, gider makbuzu, alind1 belgesi) Sube Baskanliginca miihiirlenip
miihiirlenmedigi belirtilir.

13. Yukarida yer almayan diger konular miifettis tarafindan belirtilir..

Miifettis

EKLER
EK-1 : Kiymetli Evrak ve Cari Hesap Tutanag:
EK-2 : Imha Tutanagi.(Varsa)
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EK-6
(Insaat — Emlak Miidiirliigii Rapor Ornegi)
&=
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan Sube

Gegen Denetim Tarihi

Bu Denetim Tarihi
TEF.KRL.BSK. : 00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016
KONU . THK ...... Sube Baskanlig1

' 2016 Yil1 Denetimi

INSAAT-EMLAK MUDURLUGUNE

1. Kurum taginmaz mallar1 i¢in “Siireli Bakim ve Kontrol Formu” nun Genel
Bagkanliga gonderilip génderilmedigi belirtilir.
2. Acil ihtiyaglar ve onarimlar i¢in 6n teklif alimip alinmadigi, yaklasik
maliyet i¢in Genel Baskanliga bilgi verilip verilmedigi belirtilir.
3. Bolgede dogalgaz alt yapisinin bulunup bulunmadigi, mevcut ise 1sinma
sisteminin dogalgaza doniistiriliipp donistiirilmedigi, donistirilmemis ise
teklif yapilip yapilmadig belirtilir.
4. Elektrik, su ve dogalgaz aboneliklerinin yapilip yapilmadigi, yapilmis ise
abonelik bilgilerinin Genel Baskanliga bildirilip bildirilmedigi belirtilir.
5. Subede yangin sondiirme cihazi veya tertibatinin bulunup bulunmadigi, var
ise subede bulunan yangin sondiirme cihazi veya tertibatinin periyodik
bakiminin yapilip yapilmadig: belirtilir.
6. Avans gonderilen is yapilmis ise avansa ait belgeler ile artan miktarin
Genel Baskanliga siiresi igerisinde gonderilip gonderilmedigi, avans gonderilen
is yapilmadi ise gelen avansin, Genel Bagkanliga iade edilerek yapilamama
gerekgesinin bildirilip bildirilmedigi belirtilir.
7. Yapim oluru verilen islerin 6deme belgeleri, tiim ekleri ve onarim yapilan
binanin fotograflarinin Genel Baskanliga gonderilip gonderilmedigi belirtilir.
8. Yukarida yer almayan diger konular miifettis tarafindan belirtilir..

A. Kurum Tasinmaz var ise;
1. Aylik kira ¢izelgelerinin siiresi i¢inde diizenlenerek Genel Bagskanliga
gonderilip gonderilmedigi belirtilir.
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2. Kira depozitolarinin alinarak Genel Bagkanliga havale edilip edilmedigi,
kira gelirlerinin, varsa gecikme faizlerinin tahsil edilerek Genel Baskanliga
irsalat edilip edilmedigi belirtilir.
3. Kira artiglar1 hakkinda Genel Bagkanliktan onay alinip alinmadigi, kira
islemleri veya kiracilarla ilgili tim istek ve yazigmalarda sube yonetiminin
olumlu veya olumsuz gorlis ve Onerilerinin Genel Baskanliga gonderilip
gonderilmedigi belirtilir.
4, Kiralarim her aymn 1. ile 5. glinli mesai bitimine kadar tahsil edilip
edilmedigi, kiralarim1 O6demeyen kiracilarin listesinin Genel Bagkanliga
gonderilip gonderilmedigi belirtilir.
5. Kontrat bitiminden 0Once tasinmazi tahliye eden kiraci varsa
yiikiimliiliiklerini yerine getirip getirmedigi, kira depozito iadelerinde s6zlesme
sartlarina uyulup uyulmadig belirtilir.
6. Kiracilarin kullandiklart bagimsiz boliimlere ait elektrik, dogalgaz, su
aboneliklerinin kendileri iizerine olup olmadigi, kurumun miilkiyetindeki
binanin adres bilgilerinin degismesi durumunda (sokak ve bina numarasi vb.),
kiracilarin kullandiklar1 bagimsiz bdliimlere ait elektrik, dogalgaz, su
aboneliklerindeki adres bilgilerinin ilgili kurumlar nezdinde giincellenmesinin
yapilip yapilmadig belirtilir.
7. Tasmmazlarin tapularmin giincelligi, tapu kayitlarinda degisiklik olup
olmadig, tapu asillarinin Genel Bagkanliga gonderilip gonderilmedigi belirtilir.
8. Tasmmazlarim kat miilkiyetine gegcirilip gegirilmedigi, taginmazlarin son
imar durumunda degisiklik olup olmadigi, olmasi durumunda Genel
Bagkanliga bildirimde bulunulup bulunulmadig belirtilir.
9. Sube kullanimindaki tasinmaz mallarin THK standartlarina uygun olup
olmadig: belirtilir.
10. Yukarida yer almayan diger konular miifettis tarafindan belirtilir..

B. Kurum kirada ise;
1. Sube tarafindan kiralanacak olan tasinmazin kiralanmasi ve kiralanan
tasinmazlarin kira artiglar1 konularinda Genel Baskanliktan olur alinip
alimmadigi belirtilir.
2. Kirada bulunan Subelerin kira kontrat asillarinin Genel Baskanliga
gonderilip gonderilmedigi belirtilir..

C. Sube faaliyet biirosu ile ilgili miilkiyet, kira ve fiziki durum hakkinda
ayrintili bilgi verilir.

D. Denetleme doneminde kuruma bagislanan gayrimenkul bulunup
bulunmadig: belirtilir.

E. Yukanda yer almayan diger konular miifettis tarafindan belirtilir.

Miifettis
EKLER

EK-1 : Gayrimenkul Durum ve Kira Cizelgesi
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EK-7
(Havacilik ve Egitim Miidiirliigii Rapor Ornegi)
=
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan Sube
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi

TEF.KRL.BSK. : 00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016

KONU : THK ...... Sube Bgskanh g1
2016 Y1l1 Denetimi

HAVACILIK VE EGIiTiM MUDURLUGUNE

1. Sube saymaninin model ugak rehber 6gretmen kurs sertifikasina sahip olup
olmadigy, faaliyet bolgesinde model ugak kurslar agilip agilmadig belirtilir.

2. Faaliyet bolgesindeki okul, liniversite, halk egitim merkezi gibi kurum ve
kuruluslarda havacilik kolu acilmasi icin gerekli girisimlerde bulunulup
bulunulmadig belirtilir.

3. Verilen kurslarin ve {icretsiz kurslara katilmig kursiyerlerin kayitlarinin
diizenli olarak tutulup tutulmadig: belirtilir.

4. Kurs, kursiyer, sertifika ve sarf edilen model ucak malzemelerinin
gosterildigi istatistiki ¢izelgenin her ay diizenli olarak Genel Bagkanliga
gonderilip gonderilmedigi belirtilir.

5. Genel Bagkanlik¢a hazirlanan matbu kursiyer miiracaat formunun subede
muhafaza edilip edilmedigi belirtilir.

6. Bolgede THK tarafindan yetistirilen Milli Egitim Bakanligina bagli Model
Ucak Rehber 6gretmenlerinin kayitlarinin tutulup takibinin yapilip yapilmadigi
belirtilir.

7. Bolgede havacilik kuliibii var ise, subenin havacilik kuliipleri ile irtibat
halinde olup olmadig: belirtilir.

8. Sube Bagkanliginin model ugak atolyesi olup olmadigi, yok ise subede
acilacak nitelikte yer olup olmadig1 belirtilir.

9. Sube tarafindan gen¢ kanatlar grubu olusturulup olusturulmadig: ve aktif
sekilde calisip calismadigi belirtilir.
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10. Sube saymaninin havacilik faaliyetleri ile ilgili temel bilgilere sahip olup
olmadig1 belirtilir.

11. Kursiyer giris sisteminde kursiyerlere verilen puanlarin gergekliginin tespiti
icin belgelendirme yapilip yapilmadigi, puanlandirmay1 etkileyen bagis, zarf
veya pullara gider makbuzu kesilip kesilmedigi belirtilir.

12. Kursiyerlerden faaliyet donemlerinde yeterince faydalanip
faydalanilmadig belirtilir.

13. Ucretli, iicretsiz kurslar ile Ogrenci Miibadelesi (IACE) konusunda
saymanin yeterli bilgilendirmeyi ve yonlendirmeyi yapip yapamadig belirtilir.
14. Yarismalar ve gosteriler igin yerel makamlarla iletisim kurulup
kurulmadigi, faaliyetlerin emniyetli bir sekilde yerine getirilebilmesi i¢in tedbir
ve izinlerin alinip alinmadig belirtilir.

15. Yukarida yer almayan diger konular miifettis tarafindan belirtilir.

Miifettis

48



THKY-013

EK-8
(Basin Yayin ve Tanitim Miidiirliigii Rapor Orneg;i)
&=
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan Sube

Gegen Denetim Tarihi

Bu Denetim Tarihi
TEF.KRL.BSK. : 00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016
KONU . THK ...... Sube Baskanlig1

' 2016 Yil1 Denetimi

BASIN YAYIN VE TANITIM MUDURLUGUNE

1. Sube Bagkanliginin, kurumun hedef kitlesine yonelik tanitici ¢aligmalar
yapip yapmadig belirtilir.

2. Idari ve miilki amirler ile temas kurulup kurulmadigi, sube baskanlig
olarak, 6zel ve resmi giinlerde miilki amirlerin ziyaret edilip edilmedigi
belirtilir.

3. Tirk Bayragimmin ve THK Fors Bayragmin asilip asilmadigi, bayraklarin
sekil, ebat ve temizlik acisindan uygun olup olmadig: belirtilir.

4. Sube binasmin ig¢-dig goriinlimiiniin ve fiziki durumunun, kurumun
sayginligima ve faaliyetlerin etkin bir sekilde gergeklestirilebilmesine uygun
olup olmadigi, THK Sube tabelasinin goriiniir bir yerde ve kurumun prestijine
yakisir bir sekilde olup olmadigi belirtilir.

5. Sube Bagkani ve Saymanimin THK’y1 yeterince taniyip tanimadigi, faaliyet
bolgesinde THK y1 yeterince tanitip tanitmadigi belirtilir.

6. Sube Baskanliginin faaliyet alaninda yerel medya olup olmadigi, Sube
Bagkanlhiginin yapmis oldugu faaliyetlerle ilgili haber ve fotograflari yerel
basinda tanitim malzemesi olarak kullanip kullanmadig: belirtilir.

7. Sube Bagkanliklarmin gergeklestirdikleri faaliyetlerle ilgili olarak THK
Haber veya Ucantiirk dergisinde yaymlanmak iizere Basin Yaym Ve Tanitim
Miidiirliigiine haber, makale ve fotograf gonderip gondermedigi belirtilir.

8. Genel Baskanlik tarafindan subelere gonderilen tanitim materyallerinin
Sube Baskanliginca amacina uygun olarak kullanilip kullanilmadig belirtilir.
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9. Subede bilgisayar ve ekipmaninin olup olmadigi, var ise yeterli olup
olmadig1 belirtilir.

10. Internet ve telefon aboneliginin olup olmadigi, kurumsal GSM (cep) telefon
hattinin olup olmadigi, var ise operatorii ve tarifesi, ihtiyag fazlast GSM
aboneliginin bulunup bulunmadig belirtilir.

11. Subede ihtiya¢ fazlasi, arizali bilgisayar ve yan donanimi olup olmadigi
(Var ise her hangi bir islem yapilmis mi agiklanacak), subedeki telefon,
bilgisayar ve yan donanimlarinin muhafazasi i¢in gereken Onemin verilip
verilmedigi (Is1, nem ve tozlanma agisindan) belirtilir.

12. Sube Baskanligina ait toplu SMS, pos cihazi, santral vb. olup olmadigi, var
ise Sube faaliyetleri agisindan yarar saglayip saglamadig belirtilir.

13. Sube Baskanligina ait bir web sitesi olup olmadigi, var ise Web adresi,
Web sitesi adresinin kimin {izerine kayith oldugu ve hangi siklikla
giincellendigi belirtilir.

14. Yukarida yer almayan diger konular miifettis tarafindan belirtilir.

Miifettis
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) EK-9
(Sube Raporu Ornegi )

>
TURK HAVA KURUMU

GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan Sube
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi

TEF.KRL.BSK. : 00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016

KONU : THK ...... Sube Bgskanh g1
2016 Y1l1 Denetimi

TURK HAVA KURUMU SUBE BASKANLIGINA

Tirk Hava Kurumu ............ Sube Bagkanligi’nin.. ...../..... Donemine ait
denetimi; Denetleme Yonetmeligi geregi hazirlanarak, Tirk Hava Kurumu
Genel Baskaliginin ................. tarih ve TEF. KRL.BSK.:...... [oii.. sayill
emri ile onaylanan ....... Yili Denetleme Direktifi esaslarina uygun olarak....-
cod oo tarithleri arasinda mevcut belgelere gore yapilmis ve yapilan
denetim sonucu ekli tutanaklarda ve asagida agiklanmistir.

1. HESAP VE MUAMELAT DURUMU:
a. HESAP DURUMU;

Subede kullanilan defterler ve yardimer defterlerin mevzuat
hiikiimlerine goére uygun tutulup tutulmadigi, tasdiklerinin yaptirilip
yaptiritlmadigi, bankadaki hesaplardan para ¢ekme islemlerinin ¢ift imza ile
yapilip yapilmadigi, Sube Yonetim Kurulu'nun almis oldugu kararda belirtilen
miktardan fazla paranin kasada tutulup tutulmadigi, muhasebe figlerinin siiresi
icinde bilgisayar kayitlarina girilip girilmedigi, biitce bilangonun siiresi i¢inde
diizenlenip diizenlenmedigi, y1l sonunda hesaplarin kapatilip, resmi defterlerin
yazdirilip yazdirilmadig: kisaca agiklanir.

b. MUAMELAT DURUMU:

Sube muamelatinin, Kurum mevzuatina, yonetmeliklere, tliziige ve
yasalara uygun olarak yiiriitiiliip ytiriitilmedigi belirtilir. Eksiklikler tavsiyeler
boliimiinde agiklanacaktir.
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2. GELIR VE GIDER DURUMU:
a. GELIR DURUMU;

Subenin son ii¢ yillik gelirlerinde artig azalis olup olmadigi, yeni gelir
kaynaklarinin arastirilip arastirilmadigi, son ii¢ yilin deri, fitre, zekat ve kira
gelirleri, kisaca agiklanir.

b. GIDER DURUMU;

Sube giderlerinin Kurum mevzuatina ve biitceye gore tahakkuk edip
etmedigi ve bunlarin sube gelirleri ile karsilanip karsilanmadigi, tasarruf
tedbirlerine riayet edilip edilmedigi belirtilir.

3. TAVSIYELER:

(a,b,c,d... Seklinde) Genel Baskanlik Midiirlikklerinin raporlarinda
belirtilen ve subece yerine getirilmesi istenilen hususlar ile tavsiyeler bu
bolimde maddeler halinde belirtilir ve denetim muhtirasinin (Rapor), Sube
Yonetim Kurulu'nun ilk toplantisinda okunarak gereginin yapilmasini ve
yapilan islemler hakkinda rapor tarihinden itibaren bir ay igerisinde Genel
Bagkanliga cevap verilmesi istenir.

Miifettis

EKLER

EK-1 : Kasa Tespit Tutanagi, (Denetim Baslangi¢ Tarihi itibariyle)
EK-2 : Mizan, (Denetim sonu itibariyle)

EK-3 : Deri Faaliyet ve Alacak Tutanagi, (Denetim donemine ait)
EK-4 : Fitre Zekat Faaliyet Tutanagi, (Denetim donemine ait)
EK-5 : Zekat Faaliyet Tutanagi, (Denetim donemine ait)

EK-6 : Fitre Faaliyet Tutanagi, (Denetim donemine ait)

EK-7 :  Kiymetli Evrak ve Cari Hesap Tutanagi,
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EK-10

(Ishanlarmin Denetimlerinde Genel Baskanliga Yazilmas: Gereken On Yazi
Ornegi )
L
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan ishan
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi

TEF.KRL.BSK. : 00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016
KONU : THK ...... Igham ‘
2016 Y1l Denetimi

TURK HAVA KURUMU SUBE BASKANLIGINA

1. Is hani denetiminin hangi tarihler arasinda yapildig: belirtilir.
2. Is haminda kasa noksanlig1 olup olmadigi, varsa gerekli agiklama yapilir ve
ilgili miidiirliikk raporlarinda da konu hakkinda detayl: bilgi verilir.
3. Tahsil edilen miisterek gider Odemelerinin giderleri karsilayip
karsilamadig1 ve kiracilardan miisterek giderler ile kiralarin siiresi i¢inde tahsil
edilip edilmedigi belirtilir.
4. Is ham hakkinda genel bir degerlendirme yapilir.
5. Denetime ait rapor ve tutanaklarin ek’te takdim edildigi belirtilir.

Arz ederim.

Miifettis

EKLER :

Adedi . Ilgili Birimlere:
Teftis Kurulu Baskanligina
Teskilat ve Subeler Miidiirliigiine
Muhasebe ve Finans Miidiirligiine
Insaat ~Emlak Miidiirliigiine
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EK-11

(Teskilat ve Subeler Miidiirliigii Ishan1 Rapor Ornegi )

>
TURK HAVA KURUMU

GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan ishani
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi

TEF.KRL.BSK. : 00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016

KONU : THK ...... Isham .
2016 Yili Denetimi

TESKIiLAT VE SUBELER MUDURLUGUNE

1. Is hani hesap ve muamelatinin mevzuat hiikiimlerine uygun yiiriitiiliip
yiriitiilmedigi belirtilir.

2. Iskolu diizeltmelerinin yapilip yapilmadig: belirtilir.

3. Is ham personelinin calisma saatlerine uyup uymadigi, calisma
saatlerindeki kilik kiyafetinin uygun olup olmadig belirtilir.

4. s haninda “Sigara igilmez” levhasinin asilip asilmadig1 belirtilir.

5. Is ham yéneticisinin ydnetmelik hiikiimleri dogrultusunda is han1 ydnetici
tazminati alip almadii, tazminatin bir aylik tutarmin genel bagskanliga
gonderilip gonderilmedigi belirtilir.

6. Kapict veya kaloriferciye ait kidem tazminatinin yil sonunda Genel
Bagkanliga havalesi yapilip yapilmadig: belirtilir.

7. Personelin licret kesim cezast bulunup bulunmadigi, var ise iicret kesim
cezasinin bankaya yatirilip yatirilmadigi belirtilir.

8. Kapici veya kalorifercinin ates¢ilik belgesinin olup olmadigi belirtilir.
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9. Is hami personelinin yillik iznini siiresi i¢inde kullanip kullanmadig
belirtilir.
10. Yukarida yer almayan diger konular miifettis tarafindan belirtilir.

Miifettis

iS HANI ILE iLGIiLi BILGILER:
Is ham

Adresi
Telefon
Faks
Is ham Yoneticisi

Ad1 Soyadi
Ev Adresi
Ev Telefonu
GSM
Is ham Gorevlisi

Ad1 Soyadi
Ev Adresi
Ev Telefonu
GSM
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EK-12
(Muhasebe ve Finans Miidiirliigii Ishan1 Rapor Ornegi)

>
TURK HAVA KURUMU

GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan Ishan1
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi

TEF.KRL.BSK. : 00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016

KONU : THK ...... Isham .
2016 Yili Denetimi

MUHASEBE VE FINANS MUDURLUGUNE

1. Y1l sonu hesaplarinin kapatilip kapatilmadig1 ve Isletme projesinin Genel
Bagkanliga gonderilip génderilmedigi belirtilir.

2. Personel 6zlik haklar1 i¢in licret bordrosu ile iicret hesap pusulasinin
diizenlenip diizenlenmedigi belirtilir.

3. Gelir ve Damga Vergisi, SGK, Issizlik ve SGD primlerinin siiresi i¢erisinde
eksiksiz yatirilip yatirilmadigr belirtilir.

4. Is hani kasasinda ve banka hesaplarinda fazla para tutulup tutulmadigi ve
sube gelirlerinden is han1 ortak giderine aktarma yapilip yapilmadig belirtilir.
5. Genel Baskanliga yapilan havalelere iliskin para irsaliye mektubunun
diizenlenip diizenlenmedigi belirtilir.

6. Ortak gelirlerin, ortak giderleri karsilayip karsilamadigi belirtilir.

7. Avans gonderilen is yapilmis ise avansa ait belgeler ile artan miktarin
Genel Baskanliga siiresi igerisinde gonderilip gonderilmedigi, avans gonderilen
is yapilmadi ise gelen avansin, Genel Baskanliga iade edilerek yapilamama
gerekgesinin bildirilip bildirilmedigi belirtilir.

8. Is han1 vezne defterinin noter tasdikli olup olmadig1 belirtilir.

9. Muhasebe kayitlarinin zamaninda yapilip yapilmadigi belirtilir.

10. Harcama belgelerinin sube baskant ve is hani yoneticisi tarafindan
imzalanip imzalanmadig: belirtilir.

11.Is haninda sakathk indiriminden yararlanan personel olup olmadig
belirtilir.
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12. 5510 sayih SGK Kanunu dogrultusunda % 5 hazine indiriminden
faydalanilip faydalanilmadigi belirtilir.

13. Asgari ge¢im indiriminin uygulanip uygulanmadig belirtilir.

14. Yukarida yer almayan diger konular miifettis tarafindan belirtilir.

Miifettis

EKLER

EK-1 : Is Ham Vezne Tutanagi,

EK-2 : IsHam Cesitli Gider ve Emanet Tutanag,
EK-3 : IsHam irsalat Tutanag:.
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. _ ) EK-13
(Insaat — Emlak Miidiirliigli Ishan1 Rapor Ornegi)

>
TURK HAVA KURUMU

GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan ishan
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi

TEF.KRL.BSK. : 00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016

KONU . THK...... Igham ‘
2016 Yili1 Denetimi

INSAAT -EMLAK MUDURLUGUNE

1. Aylk kira ¢izelgelerinin siiresi i¢inde diizenlenerek Genel Bagkanliga
gonderilip gonderilmedigi belirtilir.

2. Kira depozitolarinin aliarak Genel Bagkanliga havale edilip edilmedigi,
kira gelirlerinin her aymn 1. ile 5. giinii mesai bitimine kadar tahsil edilip
edilmedigi varsa gecikme faizlerinin tahsil edilerek Genel Baskanliga irsalat
edilip edilmedigi belirtilir.

3. Kira artiglart hakkinda Genel Bagkanliktan onay alinip alinmadigi, kira
islemleri veya kiracilarla ilgili tiim istek ve yazigsmalarda sube yoOnetiminin
olumlu veya olumsuz goriis ve Onerilerinin Genel Bagkanliga gonderilip
gonderilmedigi belirtilir.

4. Kontrat bitiminden Once tasginmazi tahliye eden kiracti varsa
yiikiimliiliiklerini yerine getirip getirmedigi, kira depozito iadelerinde s6zlesme
sartlarina uyulup uyulmadig belirtilir.

5. Kiracilarin kullandiklar1 bagimsiz boliimlere ait elektrik, dogalgaz, su
aboneliklerinin kendileri iizerine olup olmadig: belirtilir.

6. Tasmmmazlarin tapularinin giincelligi, tapu asillarinin Genel Baskanliga
gonderilip  gonderilmedigi, tasinmazlarin kat miilkiyetine gecirilip
gecirilmedigi belirtilir.

7. Ortak gider tahsilatinin igletme, personel ve yakit ayrimi yapilarak tahsil
edilip edilmedigi belirtilir.
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8. Asansor var ise bakiminin yetkili firmalarca, yillik denetimlerinin
Belediyece yetkilendirilmis kuruluslarca yapilip yapilmadig belirtilir.

9. Kiracilarin, kiraladigi mahallin dis duvarinda pencere agilimi, doseme
kirimi, i¢ mahallinde ara duvar yikilmasi, zemin kat diikkanlarda giris ve bahge
diizenlenmesi gibi mimari degisiklikler yapilip yapilmadigi, yapilmis ise bu
isler ile ilgili THK ve ilgili resmi kurumlardan onay alinip alinmadig belirtilir.
10. Isletme projesinin Genel Baskanliga gonderilip gonderilmedigi belirtilir.
11. Yukarida yer almayan diger konular miifettis tarafindan belirtilir.

Miifettis

EKLER
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) EK-14
(Sube Raporu Ornegi )

>
TURK HAVA KURUMU

GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan Ishan1
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi

TEF.KRL.BSK. : 00-2016 Miifettislik .... Haziran 2016

KONU : THK ...... Isham .
2016 Yili Denetimi

TURK HAVA KURUMU SUBE BASKANLIGINA

13

Tirk Hava Kurumu “.............. Is Han’'nm ..... [ieou Donemine ait
denetimi; Denetleme Y6netmeligi geregi hazirlanarak, Tiirk Hava Kurumu
Genel Bagkanligi’'nin ................. Tarih ve TEF. KRL. BSK .: ...... [oceiin.
Sayili emiri ile onaylanan ....... Y1li Denetleme Direktifi esaslarina uygun
olarak....-..../..../ ...... Tarihleri arasinda, mevcut belgelere gore yapilmis ve
yapilan denetim sonucu ekli tutanaklarda ve asagida agiklanmistir.

1. HESAP VE MUAMELAT DURUMU:
a. HESAP DURUMU;

Tirk Hava Kurumu .......... Is haninin hesap ve muamelat, ..........
tarafindan yiiriitiilmektedir. Is hanmin hesap ve muamelat1 ile ilgili tiim defter
ve yardimcr defterlerin, Kurum mevzuatina, yonetmeliklere, Genel Baskanlik
emir ve tamimlerine uygun olarak tutulup, tutulmadig,

Is hanin da kullanilan kiymetli evraklarin, kiymetli evrak olarak islem
goriip gormedigi ve maksatlarina uygun olarak kullanilip kullanilmadigi,
misterek gider karsilig1 kiracilardan tahsil edilen elektrik, su, personel, yakit
ve diger ¢esitli giderler igin diizenlenmesi gereken “Is Ham Ortak Gider
Tahsilat Belgesi” adi altinda, tahsilat belgesi bastirilip, bastirilmadigi, s
haninda kullanilip, kullanilmadigi, bastirilan tahsilat makbuzlarinda isletme,
personel, elektrik, su ve onarim gibi detaylar1 kapsayip, kapsamadigi,

Is hanmin bagimsiz béliimlerinin kiraya verilmesi, kiralarin tahsilati,
Genel Baskanliga havalesi, ortak giderlerin tahsilat1 ve her y1l sonu diizenlenen
isletme projesi, THK Tasinmaz Mal Kira ve Isletme Y6netmeligi esaslarina
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gore diizenlenip, diizenlenmedigi, Is haninm...... [ovinnn. Yillara ait kira,
isletme ve personel gelirleri ile varsa tahsil edilemeyen kira, isletme ve
personel gider karsiligi gelirler hakkinda kira gizelgelerinin diizenlenip
diizenlenmedigi, her yil sonu Is hani personeline ait kidem tazminat fonunun
Genel Bagkanliga havale edilip, edilmedigi,

Is haninmn denetimi sirasinda sayilan kasa nakdi ve kontrol edilen
bankadaki vadesiz cari mevduatinda herhangi bir eksikligin olup olmadig,
vezne defteri ile mutabakat saglanip saglanmadigi belirtilir.

b. MUAMELAT DURUMU:

Is han1 muamelati, Kurum mevzuatina, yonetmeliklere uygun olarak

yuritiiliip, yiirtitiilmedigi agiklanacaktir..

2. GELIR VE GIDER DURUMU:
a. GELIRDURUMU; _ _
YILLAR KIRA GELIRLERI ARTIS MIKTAR ARTIS ORANI

Is haninin son iki yillik kira gelirleri yukaridaki tabloya gore
aciklanacak ve ge¢mis yillara ait kira, isletme, personel alacaklarinin bulunup,
bulunmadigi ve bu alacaklarin son durumlari hakkinda detayli bilgi
verilecektir.

b. GIDER DURUMU;
Is hani giderlerinin, isletme projesi, mevzuata ve yonetmeliklere uygun
olarak tahakkuk edip, etmedigi hakkinda detayli bilgi verilecektir..

B3TAVSIYELER:

a.

b.

C.

Yukarida yapilmasi istenen hususlarin yerine getirilip getirilmedigi
hakkinda rapor tarithinden itibaren en ge¢ bir ay i¢inde Genel Bagkanliga bilgi
verilmesini,....... [ioinn. mali donemine ait denetim raporunun sube ydnetim
Kurulu'nun ilk toplantisinda okunarak gereginin yapilmasim1 arz ve rica
ederim.

Miifettis
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EKLER

EK-1 : Kasa Tespit Tutanagi

EK-2 : Cesitli Gider Emanet Tutanagi

EK-3 : Irsalat Tutanag

EK-4 : Kiymetli Evrak Tutanagi

EK-5 : Kira Cizelgesi

EK-6 : ...Yili Ortak Gider Karsilig1 Tahsilat Cizelgesi

62



THKY-013

EK-15
(Kapanacak Subeler Hakkinda Diizenlenecek Rapor)
L2
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA
Denetimi Yapilan Ishan1
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi
TEF.KRL.BSK. : - Y
KONU - THK....... Sube o Baskanhglr_un
eeodo....  Denetimi ve Tasfiye
Islemleri Hakkinda.
TURK HAVA KURUMU GENEL BASKANLIGINA
ILGI : (@) Tirk Hava Kurumu Genel Y&netim Kurulunun ....... Tarih ve

.....Sayil1 Karari.
(b) Tirk Hava Kurumu Genel Baskanligin....Tarih ve
TEF.KRL.BSK. : .../... Sayili Emri.

Ilgi (a) Genel Yonetim Kurulu karar1 ve (b) Genel Baskanlik emri uyarinca,
Tirk Hava Kurumu ........... Sube Bagkanliginin ...... [oii.. Mali denetlemesi
ile tasfiye islemleri ....-....... Tarihleri arasinda yapilmis olup, denetim ve
tasfiye (Kapatma) islemlerinin sonucu, ekli tutanaklarda ve asagida
aciklanmustir.

1. DENETIM:

Tiirk Hava Kurumu Genel Yo6netim Kurulu Karar ile kapatilan Tiirk Hava
Kurumu Sube Bagkanliklarinin, tasfiye islemlerine Denetleme Yonetmeliginde
belirtilen esaslar ¢er¢evesinde rutin denetim yapildiktan sonra baglanir.

2. TASFIYE:
Tasfiyesi yapilacak olan Tiirk Hava Kurumu Sube Baskanligi’nin personeli
olup olmadigi, Kurum taginmaz malinin bulunup bulunmadigina, kirada olup
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olmadigina, PTT, ADSL, TEK, Dogalgaz ve Su aboneliginin mevcut olup
olmadigina gore, yapilacak islemler sirasi ile asagida agiklanmistir.

a. Vergi Dairesine veya Mal Midirliigiine, Subenin vergi sicil
numarasinin kapatilmasi ve dosyasinin islemden kaldirilmasi i¢in miifettislikge
yazi yazilacak ve gereginin yapilip yapilmadigina dair yazi alinarak tasfiye
raporuna ilave edilecektir.

b. Personel i¢in SGK Boélge Miidiirliigiine dosyasinin kapatilmast igin
yazi yazilacak.

C. Sube kirada ise, miilk sahibine kiralanan taginmazin teslimi, kira
akdinin feshi ve tasinmazin eksiksiz olarak teslim alindigina ve Kurumdan
herhangi bir alacaginin bulunup bulunmadigina dair yazi yazilacak ve
kiralanan taginmazi tam ve saglam olarak ve anahtarini da elden teslim aldigina
dair tutanak diizenlenecek.

d. Subenin kayitli telefonu ve ADSL aboneligi varsa PTT
Miidiirligline yazi yazilacak, borglar1 ddenecek, abonelik ve telefon hattinin
iptali istenecek.

e. Elektrik aboneliginin iptali i¢in Elektrik idaresine yazi yazilacak,
borcu varsa 6denecek ve abonelik iptal ettirilecek.

f. Su aboneliginin iptali i¢in Belediye Sular Idaresi Miidiirliigiine yazi
yazilacak, borcu varsa 6denecek ve abonelik iptal ettirilecek.

g. Subenin bankalardaki vadeli, vadesiz cari hesaplarinin kapatilarak,
mevduatlarin Genel Bagskanliga havalesi ic¢in bankalara yazi yazilacak ve
havale dekontlar1 alinacaktir.

h. Tasfiyesi yapilacak subenin, personel iicreti, vergi, SGK prim,
elektrik, su ve PTT, varsa diger borg¢larinin tamami ddenerek kalan miktar
Genel Bagkanliga havale edilecek.

i. Demirbaslarin en yakin subeye devri yapilacak, tasinma maliyeti
fazla ise, yerinde satis1 yapilacak veya satilamiyor ise diger kamu kuruluslarina
bagis yapilacak.

J. Kurumun taginmaz mali varsa, kira depozitosu alinmis ve Genel
Baskanliga havale edilmis olan kira depozitolarinin takip edildigi (3262) kodlu
hesap ile Kurum Mal Varlig1 (5000) Kodlu hesap karsilastirilarak mahsubu
yapilacak.

K. Subenin tiim kiymetli evraklari, defterleri ve dosyalar1 en yakin
subeye teslim edilecek ve tutanak diizenlenecek.

|. Sube miihrii ve kaseleri, tasfiyeyi yapan gorevli miifettis tarafindan
Genel Bagkanliga verilmek {izere teslim alinacaktir.

m. Tasfiyesi yapilan subenin bir yil Onceki faaliyeti hakkinda,
Dernekler Birimine dernek beyani diizenlenerek verilecektir.
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n. Diizenlenecek tasfiye rapor ve eklerinin bir sureti, Valilik veya
Kaymakamlik makamina verilecek ve iist yazida Dernekler Biirosunda bulunan
sube kaydmin ve dernek kiitlik numarasinin silinmesi talebinde bulunulacak,
diger suretleri de THK Genel Baskanlik Miidiirliiklerine verilecektir.

Geregini emirlerinize arz ederim.

Miifettis
DAGITIM :
Geregi: Bilgi :
Hukuk Danismanlig1 Il Valiligine/ilge Kaymakamligima
Teskilat ve Subeler Miidiirliigline
Havacilik ve Egitim Miidiirliigii
Muhasebe ve Finans Miidiirliigiine
Lojistik Miidiirliigiine
Ingaat Emlak Miidiirliigiine
Basin Yayin ve Tanitim Miidiirliigline
EKLER :
EK-1 : THK Genel Yonetim Kurulu Karari
EK-2 : THK Genel Bagkanlik Emri
EK-3 : Miilki Amirlige yazilan Yazi
EK-4 . Miilk Sahibine Yazilan Yazi
EK-5 . Vergi Dairesine Yazilan Yaz1
EK-6 . SGK Bolge Miidiirliigline Yazilan Yazi
EK-7 . Elektrik Idaresine Yazilan yazi
EK-8 . Sular idaresine Yazilan Yaz1
EK-9 . Bankalara Yazilan Yazi
EK-10 : Denetime Ait Diger ekler ve Devir Teslim Tutanaklari
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o EK-16
(Yeni Agilacak Subeler I¢in Inceleme Raporu)
RAPOR
1. INCELEME :
............ fli/.........Jlgesinde Tiirk Hava Kurumu Subesinin acilmasi i¢in
ilge halkindan .......... ., .. i iy i, dan

tesekkiil eden kurucu heyet flge 11 Vahhgme/Kaymakamllgma yazili olarak
miiracaat etmislerdir.

Konu, Valilik/ilge Kaymakamligt Makaminca olumlu karsilanarak
............ tarihinde tasdik edilerek, Tiirk Hava Kurumu Genel Baskanligi’ndan,
sube acilmasi i¢in yetki istemisglerdir.

Yonetmelik geregi, konunun incelenmesi ve istegin degerlendirilebilmesi i¢in
.......... tarihinde ..............0VIIgesine gidilerek, gerekli inceleme ve
degerlendirme yapilmis ve yapilan inceleme ve degerlendirme sonucu ekli
belgelerde ve asagida agiklanmustir.

2. GENEL BILGI :

Ilgenin Tarihgesi:

Ilge Olusu hakkinda bilgi:
Ilgenin Cografi Durumu:
Ilgenin Niifus Yogunlugu:
Ilgenin idari Durumu:

[lgenin Sosyal Yapist:

Ilgenin Egitim ve Kiiltiir Yapisi:
[lgenin Saglik Yapist:

Ilgenin Ekonomik Durumu:
[lgenin Hayvancilik/Tarim Durumu:
Ulasim Durumu:

Giivenlik Durumu:

Yatirirm Durumu:

3 —F—-—TQ@ 0200w

3. KURULUS :
a. Kurucu Heyet
Adi-Soyadi  Dogum Tarihi ~ Meslegi Telefon

Sube kurulmasi i¢in yukaridaki kisilerin goriigleri ve kurulmasina ait
nedenler aciklanir.
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Miilki Amir Goriisti :

i1 ve Ilgenin son iki yillik deri ve fitre gelirleri :

Yillar  Fitre-Zekat Koyun  Kegi Sigir

Onceki yillarda sube acilip agilmadig: :

Yerlesim ve Personel :

4. KANAAT-TEKLIF:

[l/ilgede yapilan inceleme ve edinilen bilgilerin degerlendirilmesi
neticesinde; .......... [l/Tlgede Tiirk Hava Kurumu Subesinin agilabilmesi i¢in
[l/ilgenin ekonomi ve niifus potansiyelinin yeterli/yetersiz olup olmadig,
Kuruma faydali olup olmayacag belirtilir.

Geregini emirlerinize arz ederim

EKI:

EK: Miiracaat Yazisi
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Miifettis
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EK-17
(Inceleme Rapor Kapak Ornegi)
OZEL
TEF.KRL. BSK ]
INCELEME RAPORU
INCELEME DAYANAGI OO TURURTY
INCELEME YAPAN U
Miifettis
INCELEME KONUSU TR
INCELEME TARIHi Cemid
SONUC : Raporun Sonu¢ Boliimiinde Agiklanmastir.
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EK-18

(inceleme Rapor Ornegi)

KONU :

INCELEME :

DEGERLENDIRME :

SONUC :
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) EK-19
(Kasa Tespit Tutanagi Ornegi)
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA
Denetimi Yapilan Sube :...........
Gecen Denetim Tarihi ...........
Bu Denetim Tarihi Ceereeeenas
KASA TESPIiT TUTANAGI
A) NAKIT : MIKTARI
T e
B) DOVIZ: MIKTARI
USD .
EURO. ..
C) CARI HESAP: MEVDUAT
T.C. Ziraat Bankasi.............cccoovieiviieniiieecieeeieeeeeee
Halkbank. ..o
Vakifbank........oooooiiii e,
D) YARDIM PULU: MIKTARI
.................... Tarihinde Tiirk Hava Kurumu............Sube

Bagkanligi’'nda yapilacak olan denetim Oncesi kasa mevcudunun tespiti ve
kontrol edilen banka cari hesaplarinin sonuglar1 yukarida agiklanmis olup,

Is bu tutanak, kasa sayim sonucuna ve banka kayitlarina uygun oldugu
tespit edilerek imza altina alinmustr....... [ocid il

Sayman Baskan Miifettis
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EK-20
(Deri Faaliyet ve Alacak Tutanagi)
Denetimi Yapilan Sube
Gegen Denetim Tarihi
) . Bu Denetim Tarihi o
20.... YILI DERI FAALIYET VE ALACAK TUTANAGI
o o . . SATIS
DERININ CINSI MIKTARI SATIS FIATI (TL) TUTARI (TL)
Koyun Derisi Ad
Kegi Derisi Ad
Sigir Derisi Ad
Kg
Bagirsak Ad
GENEL PARA TOPLAMI e
Satin Alanin Isim ve Adresi
Pesin Alinan Para (TL)
PARA VADE
TAKSITLER | MIKTARI(TL.) TARIHI
Takside Baglanan Alacaklar
ve Vade Tarihleri
TOPLAM
Taksitlerin Baglandig:
Belge
TOPLAM
. . GIDER
TOPLAMA GIDERI (TL.) ORANI
%
Sube Baskani Miifettis

Sube Saymani
71



THKY-013

) EK-21
(Fitre-Zekat Faaliyet Rapor Ornegi)

TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan Sube
Gecen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi

FITRE-ZEKAT FAALIYET RAPORU

Dagitilan zarf adedi
Icinden para ¢ikan zarf adedi
Geri alinan bos zarf adedi
Heniiz toplanmayan zarf adedi
Zayi edilen zarf adedi
Zarflardan ¢ikan para miktar1 (TL)
Odenen toplama gideri (KDV harlg)
Toplama Gider Oran1
ACIKLAYICI BILGILER:
1. TOPLAMA FAALIYETi ENGELLEMELERI

( Varsa engellemede bulunan kisi-kurulug adlari belirtilecek ve belgeler eklenecektir.)

2. TOPLAMA FAALIYETi AKSAKLIKLARI

(Ne tiir aksaklik oldugu ve alinmasi gereken dnlemler belirtilecek)

3. TOPLAMA FAALIYETI DESTEKLEMELERI

(Varsa kisi-kurulus tarihi ve ne tiir destekte bulunduklari belirtilecek)

Sube Saymani Sube Bagkani Miifettis
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EK-22

(Fitre Faaliyet Rapor Ornegi)

TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan Sube
Gecen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi

FITRE FAALIYET RAPORU

Dagitilan zarf adedi
I¢inden para ¢ikan zarf adedi
Geri alinan bos zarf adedi
Heniiz toplanmayan zarf adedi
Zayi edilen zarf adedi
Zarflardan ¢ikan para miktar1 (TL)
Odenen toplama gideri (KDV harlg)
Toplama Gider Orani
ACIKLAYICI BILGILER:
1. TOPLAMA FAALIYETi ENGELLEMELERI

( Varsa engellemede bulunan kisi-kurulug adlar1 belirtilecek ve belgeler eklenecektir.)

2. TOPLAMA FAALIYETI AKSAKLIKLARI

(Ne tiir aksaklik oldugu ve alinmasi gereken onlemler belirtilecek)

3. TOPLAMA FAALIYETI DESTEKLEMELERI

(Varsa kisi-kurulus tarihi ve ne tiir destekte bulunduklari belirtilecek)

Sube Saymani Sube Baskani Miifettis
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) EK-23
(Zekat Faaliyet Rapor Ornegi)

TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA

Denetimi Yapilan Sube
Gecen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi

ZEKAT FAALIYET RAPORU

Dagitilan zarf adedi
Icinden para ¢ikan zarf adedi
Geri alinan bos zarf adedi
Heniiz toplanmayan zarf adedi
Zayi edilen zarf adedi
Zarflardan ¢ikan para miktar1 (TL)
Odenen toplama gideri (KDV haric)
Toplama Gider Oran1 :
ACIKLAYICI BILGILER:
1. TOPLAMA FAALIYETI ENGELLEMELERI

( Varsa engellemede bulunan kisi-kurulug adlari belirtilecek ve belgeler eklenecektir.)

2. TOPLAMA FAALIYETIi AKSAKLIKLARI

(Ne tiir aksaklik oldugu ve alinmasi gereken dnlemler belirtilecek)

3. TOPLAMA FAALIYETI DESTEKLEMELERI

(Varsa kisi-kurulus tarihi ve ne tiir destekte bulunduklari belirtilecek)

Sube Saymani Sube Bagkani Miifettis
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) EK-24
(Kiymetli Evrak Tutanagi Ornegi)

Denetimi Yapilan Sube
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi
KIYMETLi EVRAK TUTANAGI

CINSI

200 ‘e
Devir

200 ‘de
Alman

200 Y1l 200 ‘e 200 ‘de 200 Denetim

Toplam Sarfi Devir Alinan Toplam Yili Sarfi Durumu

Dernek Al.
Belgesi
(Yaprak)

Fitre-Zekat Zarfi
(Adet)

Fitre Zarfi
(Adet)

Zekat Zarfi
(Adet)

Koyun Deri
Makbuzu
(Yaprak)

Keg¢i Deri
Makbuzu
(Yaprak)

Sig1ir Deri
Makbuzu
(Yaprak)

Bagirsak
Makbuzu
(Yaprak)

Fatura
(Takim)

Sevk Irsaliyesi
(Takim)

Gider Pusulasi
Yaprak

Gider Makbuzu
Yaprak

Ayni Yrd.
Teslim Bel.
(Yaprak)

Ayni Bagis Ald.
Bel.(Yaprak)

Yardim Pulu
TL

Sube Saymani

CARI HESAP TUTANAGI

Ad1,Soyadi Is Adresi Senet Tarihi

TOPLAM

Sube Bagkani Miifettis
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_ ) EK-25
(Is han1 Vezne Tutanagi Ornegi)

ISHANI VEZNE TUTANAGI

Denetimi Yapilan s han

Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi

GELIR CESITLERI 20..... 20.....

Kira

Misafirhane

Bagis

Cesitli

Kapanan Hesaplar

Is han1 Banka Faizi ( Is hani)

iS HANI GELIiR TOPLAMI

Isletme

Personel

Isletme Banka Faizi (Isletme)

Emanet

GELIR GENEL TOPLAMI

YILBASI Gelirden

KASASI Emanetten

GELIR MiZAN TOPLAMI

GIiDER CESITLERI 20.... 20....

Tiirlii Giderler

Bina Onarimi

Misafirhane

Demirbag

Irsalat

IS HANI GIDER TOPLAMI

Personel Ucreti

Hastalik,Sosyal ve Ayni Yardim

Dogum ve Oliim Yardimi

Ayni Yardim Tkramiyesi

Egitime Katki Pay1

Konut Edindirme Yardimi

S.S.Primi Isveren Hissesi

Issizlik Sigortasi(isveren Hissesi)

Yakit Gideri

Miiteferrik Giderler

Elektrik-Su

Asansor Bakimi

Emanet

GIiDER GENEL TOPLAMI

YILSONU VE Gelirden

DENETLEME KASASI Emanetten

GIDER MiZAN TOPLAMI

Is han1 Yéneticisi Sube Bagkani Miifettis
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(Is ham Cesitli Gider ve Emanet Tutanagi Ornegi)

CESITLi GIDERLER TUTANAGI ( TURLU )

THKY-013

EK-26

Denetimi yapilan Is han
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi

CESIDI

20....

20....

PT.T

Kirtasiye

Yakit

Elektrik

Su

Temizlik

Icra- Noter- Mahkeme

Demirbag Onarimi

Tasima

TOPLAM

EMANET TUTANAGI

EMANET CINSLERI

GiRIiSi

CIKISI

20...

20...

20...

20...

Depozitler (Teminat )

Personel Gelir ve Damga Vergisi

S.Giiv.Pr.Sos.G:D:Pr.Is.His.

Genel Merkez Avansi

Issizlik Primi Is¢i Hissesi

Kira Stopaj-Gelir Ver- Fon Payi

Gider Pusulalar1 Gelir vergi Fon

TOPLAM

Sube Saymani

Sube Bagkani
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EK-27
(Is Hani Irsalat Tutanagi Ornegi)
Denetleme Yapilan Sube
Gegen Denetim Tarihi
Bu Denetim Tarihi
IRSALAT TUTANAGI
20... YILI
SIRA -
NO Kd.Taz. Fonu Cesitli
TUTANAGIN DEVAMI
SII\I%A TOPLAM ACIKLAMA
TOPLAM
Sube Saymani Sube Bagkani Miifettis
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EK-28
DEVIR TESLIM TUTANAGI
SIRA NO: CINSI: MIKTARI:
1 Sube Miihiirii Adet
2 Sube Kasesi Adet
Tirk Hava Kurumu............... Subesinin tasfiye islemleri tarafimdan

yapilmig olup, subeye ait yukarida cins ve miktar1 yazili olan demirbaglar
teslim alinarak Tiirk Hava Kurumu Genel Baskanligi Lojistik Miidiirligi
Deposuna teslim edilmistir ANKARA/..............

TESLIM EDEN TESLIM ALAN

Sube Baskani Miifettis
TESLIM EDEN TESLIM ALAN
Miifettis Depo Memuru
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EK-29

DEVIR TESLIM TUTANAGI

KIYMETLI EVRAKLAR: MIKTARI:

TESLIM EDENLER TESLIM ALANLAR

HUZURDA BULUNAN
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EK-30
DEVIR TESLIM TUTANAGI

DEFTERLER:

TESLIM EDENLER TESLIM ALANLAR

HUZURDA BULUNAN
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EK-31

DEVIR TESLIM TUTANAGI

DOSYALAR:

TESLIM EDENLER TESLIM ALANLAR

HUZURDA BULUNAN
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EK-32

DEVIR TESLIM TUTANAGI

DEMIRBASLAR:

TESLIM EDENLER TESLIM ALANLAR

HUZURDA BULUNAN
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EK-33

DEVIR TESLIM TUTANAGI

Tirk Hava Kurumu ....... Sube Baskanliginda yapilan devir teslim
islemleri sirasinda sube kasasinda bulunan ......... TL nakit para ve sube
baskanliginin .................... Bankasi ............. hesap numarali vadesiz
mevduat hesabinda bulunan ....... TL kasa sayim sonucu ve banka hesap
Ozetinde belirtilen tuarlar lizerinden devredilmistir.

EKLER :
1.Banka Hesap Ozeti
2.Mizan
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EK-34

ANAHTAR TESLIM TUTANAGI

Tirk Hava Kurumu ....... Sube Bagkanliginin tasfiye islemleri
tarafimdan yapilmis olup, subenin faaliyet gosterdigi biironun kilitlerine ait ....
Adet anahtar sube yeri mal sahibi olan Sayin ........................... elden
teslim edildigi is bu tutanak ile teyit edilerek tarafimizca 4 niisha tanzim edilip
imza altna alinmustir. ......................

TESLIM EDENLER TESLIM ALANLAR
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EK-35

TUTANAK

Tiirk Hava Kurumu Genel Yo6netim Kurulu'nun ....... tarih ve ......
sayili karar1 ile kapatilmasina karar verilen Tirk Hava Kurumu ........
Subesinin, Tiirk Hava Kurumu Genel Bagkanligi’nin ..... tarih ve TSK. SB.
MD.: ../.../Sb. Ks. ile Tirk Hava Kurumu Genel Bagkanligi’nin ...... Tarih
ve TEF. KRL.BSK.:.../..., ........ sayili emirleri geregi, ........ Yili denetimi ve
tasfiye islemleri tarafimdan yapilacaktir.

........ Mali denetimi ve tasfiye islemleri yapilan Tiirk Hava Kurumu .....
Sube Baskanligi’na ait demirbaslarin Tiirk Hava Kurumu ...... Subesine
nakliye ve satis imkaninin olmamasi sebebiyle ;

Tirk Hava Kurumu Genel Bagkanligi’'nin ........ tarih ve TEF. KRL.
BSK. : ........... sayil1 emirleri geregi, asagida cins ve miktar1 belirtilen
demirbaslar, ............... bagislanmistir.

S.NO.: DEMIRBASLARIN CINSi MIKTARI

TESLIM EDENLER TESLIM ALANLAR

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

86



THKY-013
EK-36

TURKKUSU GENEL MUDURLUGU
DENETIMINE AiT KONTROL LiSTESI

1. EGITIM DENETIMI:
a. Ucus Egitim Okulu;
(1) Pilot kadro / mevcut durum yeterli midir?
(2) Yillik faaliyet planinin uygulama durumu:
() Planlanan faaliyetlerden yapilmayanlarin yapilamayis nedenleri
nelerdir?
(b) Yillik tasarlanan ugus saatine ulasilmis midir?
(c) Yillik tasarlanan nazari egitim hedefine ulasilmis midir?
(d) Yillik tasarlanan link ugus hedefine ulasilmis midir?
(e) Yillik planlanan Ogretmen yetistirme ucus saati hedefi
gerceklesmis midir?
(F) Yillik olarak planlanan alet ugusu, bulut ugusu, gece ugusu
hedefine ulasmis midir?
(g) Tamamlanmayan tasarilar varsa nedenleri nelerdir?
(3) Pilotlarin Durumu:
(a) Pilotlar arast yillik ugus saati mukayesesi, biiyiik farklar var
midir? Varsa nedenleri nelerdir?
(b) Asgari yillik ugus istegini doldurmayan pilotlarin dolduramayis
nedenleri nelerdir?
(c) Pilotlarin y1llik link ugus saatleri ne kadardir?
(d) Ogretmen pilot sayis1 kagtir?
(e) Alet kartli pilot sayis1 kagtir?
(f) Pilotlar lisans yenileme ¢alismasit yapmislar midir?
(9) Pilotlar alet kart1 yenileme ¢alismast yapmislar midir?
(h) Ogretmen sertifika durumu nedir?
(i) Ugus kalite kontrol durumu nedir?
() Yillik kaza-kirim durumu nedir?
(4) Ugus emniyet faaliyetleri var midir?
(5) Pilot Lisans egitimleri:
(a) Egitime alinanlarin sayis1 kagtir?
(b) Egitimi bitirip lisans alanlarin sayis1 kagtir?
(c) Halen egitime devam edenlerin sayis1 kagtir?
(d) Egitimin aksamasinin nedenleri nelerdir?
(6) Kursiyer dosyalari diizenli midir?
(7) Programlar, egitim ve hareket manuelleri, ders dokiimanlart mevcut
mudur?
(8) Akademik egitim uygulama sekilleri yeterli midir?
(@) Ogretmen ders planlar1 mevcut mudur?
(b) Egitim programlar1 kurs basinda yayinlantyor mu?
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(c) Yardimcr egitim malzemeleri mevcut mudur?
() Viyograf makinesi
(1) Slayt
(1) Tv, video, vcd
(IV) Maketler
(V) Egitim Levhalar
(d) Ogrencilere egitildikleri konu ile ilgili kitap veya teksir halinde
notlar verilebiliyor mu?
(e) Pilotajda kullanilan yardime1 egitim malzemeleri mevcut
mudur?
() Dizlik
(11)  1/1.000.000 Olgekli havacilik Tiirkiye haritas
(11 Kompitiir, ploter
(IV) Jeppesen yaymlari, DHMI tarafindan yaymnlanan AIP ve
Hava Kuvvetleri Komutanliginca ¢ikartilan al¢alma planlart ikmal edilip
dagitilabiliyor mu?
(9) SHGM’nin en son pilot lisans egitimi verme yetkisi denetlemesi:
(@) Denetlemede aksakliklar tespit edilmis ise giderilmesi igin ne
gibi islemler yapilmigtir?
(b) Verilen egitim SHGM SHT-JAR-FCL-1 kriterlerine uygun
mudur ?
(c) Tesislerin ~ ve  Egitici/Yonetici  personelin  performans
ozelliklerini JAR-FCL-1 kriterlerine uygun mudur?
b. Planér Okulu:
(1) Pilot kadrosuna gore mevecut durum yeterli midir?
(2) Yillik faaliyet planinin uygulama durumu:
(a) Planlanan faaliyetlerden yapilmayanlarin yapilmayis nedenleri
nelerdir?
(b) Yillik tasarlanan planor ugus saatine ulasilmis midir?
(c) Yillik tasarlanan nazari egitim hedeflerine ulagilmis midir?
(d) Planlanan kurslara katilan ve bitiren Ogrenci sayilarini
aciklaymiz?
(e) Planlanan &gretmen yetistirme ugus saati (Romork egitimi
dahil) hedefine ulasilmis midir?
(f) Tamamlanmayan tasarilar varsa nedenleri nelerdir?
(3) Pilotlarin durumu:
(a) Pilotlar arasi yillik ucus saati mukayese edildiginde, biiyiik
farklar var midir? Varsa nedenleri nelerdir?
(b) Asgari yillik planér ugus istegini doldurmayan pilotlar var
midir? Varsa nedenleri nelerdir?
(c) Ogretmen pilot adedi kagtir?
(d) Romork ¢eken pilot adedi kagtir?
(e) Pilotlar lisans yenileme ¢alismas1 yapmislar midir?
(f) Ogretmenlik kategorileri durumu nedir?

88



THKY-013

(9) Ugus kalite kontrol durumu nedir?
(h) Amator planor pilotlar1 lisans yenileme calismasi yapmuslar
midir?
(4) Ugusa uygun olmayan giinlerde pilotlara, planérler hakkinda teknik
kurs veriliyor mu?
(5) Performans uguslar1 yapiliyor mu?
(6) Yillik kaza kirirm durumu nedir?
(7) Tutulacak dosyalar tutulmakta midir?
(8) Tutulacak levha ve kayitlar mevcut mudur?
(9) Akademik egitim uygulama sekli yeterlimidir?
(@) Ogretmen ders planlar1 mevcut mu?
(b) Egitim programlar1 haftalik yayinlaniyor mu?
(c) Yardimer egitim malzemeleri mevcut mu, mevcutsa istifade

edilebiliyor mu?

()  Viyograf Makinasi

(1) Slayt

(1 Tv, Video, Vcd

(IV) Maketler

(V) Egitim Levhalar

(d) Ogrencilere egitildikleri konu ile ilgili kitap veya teksir halinde

notlar verilebiliyor mu?

c. Parasiit Okulu:
(1) Parasiit¢li kadrosuna gére mevcut durum yeterli midir?

(2) Yillik faaliyet planinin uygulama durumu:
(a) Planlanan faaliyetlerden yapilmayanlarin yapilamayis nedenleri
nelerdir?
(b) Planlanan kurslara katilan ve bitiren 6grenci sayis1 kagtir?
() Baslangig kurslari (Toplam olarak)
(I1) Tekamiil kurslart (Toplam Olarak)
(c) Planlanan kurslardaki 6grenci atlayis sayisi kagtir?
() Baslangig kurslari (Toplam olarak)
(1) Tekamiil kurslar1 (Toplam Olarak)
(aa) FAI-A Sertifikasi alan 6grenci sayisi
(ab) FAI-B Sertifikasi alan 6grenci sayisi
(ac) FAI-C Sertifikas1 alan 6grenci sayist
(ad) FAI-D Sertifikasi alan 6grenci sayist
(d) Atlayicilik gorevi alan parasiitgiilerin ehliyet durumlar1 nedir?

Atlayicilara diisen 6grenci sayisi kagtir?
(3) Kadrodaki parasiitgiilerin durumu:
(a) Paragiit¢iilerin yillik atlayis sayilarinda, biiyiik farklar varsa

nedenleri nelerdir?
(b) Yillik asgari atlayis adedini yerine getirmeyenler varsa

nedenleri nelerdir?
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(4) Ozel atlayislardan suya atlayis, irtifa atlayisi, gece atlayisi, stil
caligmasi ve esli calisma yapilmakta midir?
(5) Kaza durumu nedir?
(6) Egitimle ilgili malzemeler var midir? Yeterli midir?
(a) Model kabin
(b) Takla platformu
(c) Kapr ¢ikis platformu
(d) Asili kabin platformu
(7) Egitimle ilgili dosyalar tutulmakta midir?
(8) Egitimle ilgili levha ve kayitlar mevcut mudur?
(9) Plan dis1 yurt i¢i parasiit gosteri atlayislart yapilmis midir? Varsa
aciklaymiz?
d. Cok Hafif Hava Araglar1 Okulu:
(1) Yamag Parasiitii Kism:
(a) Pilot kadrosuna mevcut gore durum yeterli midir?
(b) Yillik faaliyet planinin uygulama durumu:
() Planlanan faaliyetlerden yapilmayanlarin yapilmayis
nedenleri nelerdir?
(1) Yillik tasarlanan yamag parasiitii uguslar1 hedefine ulagmis
midir?
(1) Yillik tasarlanan yamag parasiitii nazari egitim hedefine
ulagilmis midir? Yapilan egitim saati ne kadardir?
(IV) Planlanan kurslara katilan ve bitiren 6grenci sayisi kagtir?
(V) Planlanan 6gretmen egitimi hedefine ulasmig midir?
(VI) Tamamlanmayan tasarilar varsa nedenleri nelerdir?
(c) Pilotlarin durumu:
() Pilotlar arast yillik yamag parasiitii ugus saatleri arasinda,
biiyiik farklilik varsa nedenleri nelerdir?
(I1) Asgari yillik yamag parasiitii ugus talebini doldurmayan
pilotlar varsa dolduramama nedenleri nelerdir?
(111) Ogrenci pilot sayis1 kagtir?
(1IV) Ogretmenlik kategorilerinin durumu nedir?
(V) Ugus kalite kontrol durumu nedir?
(VI) Amator motorlu yamag parasiitii pilotlart lisans yenileme
caligmasi verilmekte midir?
(d) Ugusa uygun olmayan giinlerde pilotlara yamag¢ parasiitii
hakkinda teknik kurs verilmekte midir?
(e) Performans egitimleri yapilmakta midir?
(F) Yillik kaza-kirim durumu nedir?
(9) Tutulacak dosyalar tutulmakta midir?
(h) Tutulacak levha ve kayitlar meveut mudur?
(i) Akademik egitim uygulama sekli yeterli midir?
()  Ogretmen ders planlar1 mevcut mudur?
(I1) Egitim programlart haftalik planlaniyor mu?
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(1) Yardimer egitim malzemeleri mevcut mu?
(IV) Ogrencilere egitildikleri konu ile ilgili kitap veya teksir
halinde notlar verilebiliyor mu?
(J) Mevcut yamag parasiitlerinin durumu nedir?
(2) Yelkenkanat Kismu:
() Pilot kadrosuna gére mevcut durum yeterli midir?
(b) Yillik faaliyet planinin uygulama durumu:
() Planlanan faaliyetlerden yapilmayanlarin yapilmayis
nedenleri nelerdir?
(1) Yillik tasarlanan yelkenkanat ugusuna ulasilmis midir?
(1) Yillik yelkenkanat nazari egitim hedefine ulagilmig midir?
(IV) Planlanan kurslara katilan ve bitiren 6grenci sayisi kagtir?
(V) Planlanan 6gretmen egitimi hedefine ulagmis midir?
(VI) Tamamlanmayan tasarilar varsa nedenleri nelerdir?
(c) Pilotlarin Durumu:
() Pilotlar aras1 yillik yelkenkanat ugus saatleri arasinda
biiylik farklilik varsa nedenleri nelerdir?
(1) Asgari yillik yelkenkanat ugus talebini doldurmayan
pilotlar varsa dolduramama nedenleri nelerdir?
(111) Ogretmen pilot adedi sayis1 kagtir?
(IV) Pilotlar lisans yenileme ¢alismasi yapmislar midir?
(V) Ogretmenlik kategorileri durumu nedir?
(V1) Ugus kalite kontrol durumu nedir?
(VII)  Amatér motorlu yelkenkanat pilotlar1 lisans yenileme
caligmast yapmislar midir?
(d) Ugusa uygun olmayan giinlerde pilotlara yelkenkanat hakkinda
teknik kurs verilmekte midir?
(e) Performans egitimleri yapiliyor mu?
(F) Yillik kaza-kirim durumu nedir?
(9) Tutulacak dosyalar tutulmakta midir?
(h) Tutulacak levha ve kayitlar mevcut mudur?
(i) Mevcut yelkenkanatlarin durumu nedir?
(3) Balon Kismu:
(a) Pilotlarin kadrosuna gére mevcut durumu yeterli midir?
(b) Yillik faaliyet planinin uygulama durumu:
M Planlanan faaliyetlerden yapilmayanlarin yapilmayis
nedenleri nelerdir?
(1) Yillik tasarlanan balon ugusu hedefine ulagsmis midir?
(1) Yillik balon nazari egitim hedefine ulasmis midir?
Yapilan nazari egitim saati ne kadardir?
(IV) Planlanan kurslara katilan ve bitiren Ogrenci sayisi
kagtir?
(V)  Planlanan 6gretmen egitimi hedefine ulagmis midir?
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(VI) Tamamlanmayan tasarilar varsa nedenleri nelerdir?
(c) Pilotlarin Durumu:
() Pilotlar aras1 yillik balon ugus saatleri arasinda, biiyiik
farklilik varsa nedenleri nelerdir?
(1) Asgari yillik balon ugus talebini doldurmayan pilotlar
varsa dolduramama nedenleri nelerdir?
(111) Ogretmen pilot adedi kagtir?
(IV) Pilotlar lisans yenileme ¢alismasi1 yapmislar midir?
(V) Ogretmenlik kategorileri durumu nedir?
(V1) Ugus kalite kontrol durumu nedir?
(d) Ugusa uygun olmayan giinlerde pilotlara balon hakkinda teknik
kurs verilmekte midir?
(e) Performans egitimleri yapiliyor mu?
(F) Yillik kaza-kirim durumu nedir?
(9) Tutulacak dosyalar tutulmakta midir?
(h) Tutulacak levha ve kayitlar mevcut mudur?
(i) Akademik egitim uygulama sekli yeterlimidir?
(I)  Ogretmen ders planlar1 mevcut mudur?
(I1) Egitim programlart haftalik uygulaniyor mu?
(1) Yardimer egitim malzemeleri mevcut mu?
(IV) Ogrencilere egitildikleri konu ile ilgili kitap veya teksir
halinde notlar verilebiliyor mu?
(V) Mevcut balonlarin durumu nedir?
e. Model U¢ak Okulu:
(1) Personel kadrosuna gére mevcut durum yeterlimidir?
(2) Yillik faaliyet planinin uygulama durumu:
(a) Planlanan faaliyetlerden yapilmayanlarin yapilmayis nedenleri
nelerdir?
(b) Planlanan kurslara katilan ve bitiren kursiyer sayis1 kagtir?
()  Amator model ugak kurslar1 (Toplam olarak)
(1)  Model ugak rehber 6gretmen kurslari (Toplam Olarak)
(c) Amatoér ve rehber Ogretmen kurslarinda, yonetmeliklerde
ongoriilen nazari ve ameli ders saatleri uygulaniyor mu?
() Personelden o&gretmen olan ve olmayanlarin mevcut
durumlari nedir?
(1) Yapilan 6zel model galigmalari nelerdir?
(1) Havacilik kollarma ve subelere gonderilen model ugak
malzemeleri nelerdir?
(IV) Egitimle ilgili dosyalar tutulmakta midir?
(V) Egitimle ilgili levha ve kayitlar mevcut mudur?
(VI) Plan dis1 yapilan gorevler nelerdir?
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2. PERSONEL DENETIMI:

a. Gorev ve sorumluluklar yonergesine uygun olarak, her bir kadronun
gorev ve sorumluluklart bulunmakta midir? Kadro degisikliklerine gore gerekli
diizeltmelere gidilmis midir?

b. Kadro, mevcut iligkileri ile hangi ihtisaslarda personele ihtiyag
duyulmakta midir? Personel ihtisas alanlarinda ¢aligtirilmakta midir?

c. Kurulus ve kadrolar, goriilen hizmet ve faaliyetlere gore yeterlimidir?

d. Personel yillik ticretli izinlerini, hak ettikleri yil1 i¢erisinde kullanmigslar
midir?

e. Personel faaliyetlerinin gerektirdigi kanun, tiizik, yoOnetmelik ve
yonergeler mevcut mudur?

f. Ise giren icin sigorta bildirgeleri ile ise giren ve ¢ikan personel icinde
is¢i bildirim listelerinin siireleri i¢inde ilgili makamlara géonderilmis midir?

g. Is kanunun ve personel faaliyetlerinin gerektirdigi dosya ve kayitlar
(sahsi dosya, kiitiik defteri, izin kayit belgesi, kimlik karti, defteri, gilinliik
yoklama c¢izelgeleri, fazla calisma kayitlari, isyeri denetleme defteri vb)
tutulmakta midir?

h. Kimlik bildirme kanunu hiikiimleri uyarinca ilgili emniyet birimine
bildirim yapilmis midir?

3. BAKIM DENETIMI:
a. Personel Durumunun incelenmesi;

(1) Kadroya gore mevcut personel yiizdesi nedir?

(2) Ugak miktarina gore mevcut teknik personel yeterli midir?

(3) Teknik personel i¢in egitim programi yapilmig midir?

(4) Teknik personele verilen dersler, raporlarda tespit edilerek bir
dosyada muhafaza ediliyor mu?

(5) Teknik personele ¢apraz egitim yaptirtlmakta midir?

(6) Teknik personele verilen dosyalar ve yaptirilan gapraz egitim bu
personelin ugak tiplerine adapte olmalarina yeterli olmakta midir? Yeterli
degilse baska ne gibi tedbirler alinmaktadir?

(7) Teknik personele, Ulastirma Bakanligindan teknisyen lisansi alma
ve bu lisanslarin zamaninda temdit edilme islemleri yapilmakta midir? Bu
konularda karsilagilan problemler ve alinan tedbirler nelerdir?

b. Uc¢ak Durumunun incelenmesi:

(1) Denetlemenin yapildigi giinkii ugak faaliyet yiizde orani nedir?
Ugak faaliyet ylizde oran1 %70 in altinda ise sebepleri nelerdir? Ugak faaliyet
ylizde oranini arttirmak i¢in alinan tedbirler var midir?

(2) Ugak tiplerine gore, ugaklarin aylik ve yillik faaliyet yiizde orani
nedir? Aylik faaliyet yiizde ortalamalar1 %70 in altinda ugaklar var midir?
Varsa nedenleri, faaliyetlerin ytikseltilmesi i¢in ne gibi tedbirler alinmistir?
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(3) Ugaklar igin bir bakim dekalaj levhasi yapilmis midir? Ugaklarin
ucusa tahsislerinde dekalaja riayet etmede giiclik c¢ekilmekte midir?
Cekiliyorsa alinan tedbirler var midir?

(4) Okullar miidiirliigiiniin yi1llik ugus tasarisinin yapilan ugusa gore
mukayese edilmesi, tasar1 ile yapilan ugus arasindaki isabet oran1 makul dlctide
midir? Orani ¢ok diisiik veya ¢ok yliksek ise alinacak tedbirler neler olmalidir?

(5) Okullar midirligiiniin yillik ugus tasarisina gore bir ugak bakim
plant  yapilmis mudir?  Yapilan ugak bakim plant ne oranda
uygulanabilmektedir?

(6) Ugak tiplerine gére, zaman ve ugus esasina gore malzeme
degisim levhasi var midir? Malzemelerin zamaninda temini i¢in ikmal kismu ile
koordine edilmekte midir? Bu konuda karsilasilan giicliikler ve alinan tedbirler
nelerdir?

(7) Her tip ugak i¢in yeteri kadar yedek motor ve pervane bulunmakta
midir? Yoksa ne gibi tedbirler alinmistir?

(8) Ugak motor ve aksesuarlar1 i¢in alinan servis biiltenleri ugusa
elverisglilik direktiflerinin uygulama durumu nedir? Bu konuda karsilagilan
giicliikler ve alinan tedbirler nelerdir?

(9) Her tip ugak igin, mevcut teknik nesriyatlar yeterlimidir? Yeterli
degilse ne gibi tedbirler alinmistir?

(10) Her tip ugak i¢in hazirlanig bakim, kontrol listeleri var midir?
Ucaklarin bakimlar1 kontrol listesine goére yapilmis midir? Kontrol listeleri,
bakimi yapan ve kontrol eden teknisyenlerce imzalanmakta ve ucaklarin
dosyalarinda muhafaza edilmekte midir?

(11) Ugaklarin her yil sertifika bakimlari yapilmakta ve ulagtirma
bakanligindan, bir yi1l daha ugurulabilmesi igin temdit ettirilmekte midir? Bu
konuda karsilasilan giicliikler ve alinan tedbirler nelerdir?

(12) Ugaklarin, bakim, ¢ikis, nokta, kabul ve 06zel kontrollerine
gereken 6nem verilmekte midir? Yapilan kontrollerle ilgili kontrol listeleri
dosyalarinda muhafaza edilmekte midir?

(13) Her tip ugak igin tecriibe ugusu kontrol listeleri bulunmakta ve
yeterlimidir?

(14) Ugaklarin fabrika bakimlari zamaninda yaptirilmakta midir? Bu
konuda giicliikler ve alinan tedbirler nelerdir?

c. Techizat ve El Avadanhk Durumunun Incelenmesi:

(1) Teknisyenlerin el  avadanliklari  yeterlimidir? ~ Noksan
avadanliklarin temini i¢in gerekli islemler yapilmakta midir?

(2) Ugus hatti, hangar ve atdlyelerde bulunmasi gerekli techizat ve
0zel avadanlhik tespit edilmis midir? Yeterlilik durumlart nedir? Noksan
techizat ve 6zel avadanliklarin temini i¢in alinan tedbirler nelerdir?

d. Bakim Tesislerinin Incelenmesi:

(1) Ugus hattinda, ugaklarin ugurulduklari ve park edildikleri park

sahalar yeterli midir?
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(2) Park sahalarinda topraklama tertibati ve baglama halkalar
bulunmakta midir?

(3) Ugak hangarlar1 yeterli midir? Hangarlarda topraklama tertibati
yapilmis midir?

(4) Ugak hangarlarinda, aydmlatma ve mevcut takat cereyani
yeterlimidir? Kisin 1sitma sistemleri ¢alismakta ve yeterli 1s1 verilebilmekte
midir?

(5) Ugak ariza onarim kismi biiro ve atdlyelerin yerlesim durumlari
yeterli midir? Yeterli degilse tedbirler nelerdir?

e. Bakim Lisans Yetkisi:

(1) En son yapilan SGHM yetkilendirme denetlemesinde goriilen
aksakliklar ve yapilan islemler nelerdir?

(2) Bakim tesislerinin (Facility reguirements), bakim personelinin
(Personel reguirements), bakim kayitlarinin bakimda kullanilan teghizat, alet ve
malzemenin, ucgusa elveriglilik yatilarinin, bakim sertifaksyonunun,
raporlasmanin, kalite sisteminin, bakim yetkilerinin smirlamalarin  ve
organizasyondaki degisikliklerin SHGM SHT-14 ve JAR-I45 Kkriterlerine
uygunluk durumu nedir?

4. MEYDAN iSLETME BASKANLIGI DENETIMi:
a. Destek Kismi;

(1) Cevre temizligi yapilmakta midir?

(2) Yangn, sabotaj ve sel baskinlarina karsi gerekli 6nlemler alinmig
midir? Bu onlemler i¢in gerekli timler hazir midir? Bu o6nlemler icin gerekli
timler hazir midir? Ve egitim caligmalar1 yapilmig midir? Timlerde meydana
gelen degisiklikler zamaninda yapilip, ilgililere bildirilmis midir?

(3) Belirli ve belirli olmayan zamanlarda yangin sondiirme tatbikati
yapiliyor mu? Bu konuda, komsu kurulus ve birliklerle isbirligi yapiliyor mu?
Her telefonun yaninda komsu kurulus ve birliklerin yangin telefon numaralari
bulunmakta midir?

(4) Tim arag ve gereglerin faal tutulmast igin gerekli Ozen
gosterilmektemidir? (oto isletme kismu ile isbirligi yapilarak)

(5) Yangmn sondiirme ekibinin egitimleri yapiliyor mu? Bu egitimlere
ait kayitlar tutuluyormu?

(6) Yangmn arag ve gereclerinin bakim formlar1 tutuluyor mu? Belirli
zamanlardaki bakim, doldurma ve kullanma tatbikatlar1 yapiliyor mu?

(7) Yangmn sondiirme tiiplerinin aylik kontrolii yapiliyor mu? Kartlar,
kontrolii yapan ilgili kisi tarafindan imzalaniyor mu?

(8) Demirbas kayitlart tutuluyor mu? Her odadaki demirbas malzeme
listeleri hazirlanmis midir?

(9) Kayit silme islemleri mevzuata uygun olarak yapiliyor mu?

(10) Telefon goriismeleri ile ilgili kayitlar tutuluyor mu?

(11) Ozel goriismeler kontrol ediliyor mu?
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(12) Biinyesindeki personelin; gorevlerini, gorev ve sorumluluk
talimatinda belirtilen esaslarla gére yapip yapmadiklar1 kontrol ediliyor mu?
(asc1, garson, santral memuru, hizmetliler ve emniyet gorevlileri) Tiirkkusu
Genel Midiirligi tesislerindeki her tiirlii arag, gereg, akaryakit, yiyecek,
yakacak, para vb ile bina ve tesisleriyle emniyet muhafazalari saglaniyor mu?

(13) Tirkkusu Genel Midirligiine giris ve ¢ikislar kontrol edilip,
kayitlar tutuluyor mu?

(14) Turkkusu Genel Mudirliigiine giren-¢ikan araglarin kontrolii
yapiliyor mu? Gorevli araglarin gorev belgeleri kontrol ediliyor mu?

(15) Mesai bitiminde hangar ve diger tesislerin kilitli ve depolarinin
miihiirlii olup olmadigi, elektriklerin sondiiriiliip sondiiriilmedigi (D1s lambalar
harig) ilgililerce kontrol ediliyor mu?

(16) Sabotaj, yangin, sel baskini, sivil savunma ve muhtemel olaylarda
alinmasi gereken tedbirler alintyor mu?

(17) Emniyet gorevlilerinin gorevlerini mevcut talimatlara gére yapip
yapmadiklar1 kontrol ediliyor mu?

(18) Yangindan koruma ve yangin yonergesi ve direktif esaslarina gore
faaliyetler yiiriitiiliyor mu?

(19) Emniyet yoniinden, komsu birlik ve kuruluslarla gerekli isbirligi
yapiliyor mu?

(20) Emniyet gorevlilerinin  ndbet  devir-teslimlerinin - mevcut
talimatlara gore yapilip yapilmadigi kontrol ediliyor mu? Vukuat oldugunda,
zaman kaybedilmeden ilgili yerlere ulastiriliyor mu?

b. Bakim-Onarim Kismi;

(1) Bakim ve onarim gerektigi hallerde bu islemlerin usuliine uygun
olarak yapilmasi saglantyor mu? Ihtiyaglar nasil bir sistemle temin ediliyor?
Gerekli koordine yapiliyor mu?

(2) Isitma, aydinlatma, haberlesme tesislerinin bakim ve onarimlari
yapiliyor mu? Bunlara ait kayitlar tutuluyor mu?

(3) Demirbas malzemelerin bakimi yapiliyor mu? Miatlarina gore
islem yapiliyor mu?

(4) Mevcut tesisler halihazir durumlart ile hizmet gayesi igin
yeterlimidir? Tesisler amaclarina uygun olarak kullaniliyor mu?

(5) Tesislerin bakim ve muhafazasi i¢in bir talimat yapilmis midir?
Bunun i¢in yetkili ve yeterli personel gorevlendirilmis midir?

(6) Tesislerin periyodik bakimlarinin yapilip yapilmadigi ve yetki dist
onarimlar zamaninda Genel Bagkanliga bildiriliyor mu?

(7) Biinyesinde personelin, gorevlerini, goérev ve sorumluluk
talimatinda belirtilen esaslara gore yapip yapmadiklar1 kontrol ediliyor mu?
(Elektrik teknisyeni, yagli boya ustasi, yapi ustasi, kaloriferci, marangoz,
demirci).

(8) Tesislerin hali hazir durumlari, ¢ati, duvar, pencere, teshin
merkezi, pist ve taksirutlar kontrol edilip onarimlari yapiliyor mu?

96



THKY-013

(9) Kaloriferhane, marangozhane, demir ve boya atolyelerinde
asagida belirtilen levha ve talimatlar asilmis midir?
(a) Paydosta ana salteri kapatmay1 unutmayiniz.
(b) Yasak ve tehlikelidir.
(¢) Zaman Paradir
(d) Once is giivenligi
(e) Is talimat1 ve ikazlarin1 kesinlikle okuyunuz
(10) Atolyelerde galisan personelin koruyucu malzemeleri var midir?
(a) Is onliigii ve is elbisesi
(b) Eldiven
(¢) Celik burunlu ayakkabi
(d) Gozlik
(e) Maske
(11) Atolyelerde ilk yardim dolaplart var midir?
(12) Yangma karsi emniyet tedbirleri alinmig midir? Varsa yeterli
sayida yangin sondiirme cihazi var midir?
c. Oto Isletme Kism
(1) Isletme Kismu:
(@) Goreve sevk edilen araglar igin giinliik gorev kayit formu
tutuluyor mu? Kayitlar muntazam ve sthhatli olarak isleniyor mu?
(b) Aylik motorlu ara¢ kayit formu tutuluyor mu? Kayitlar
muntazam ve sthhatli olarak islenliyor mu?
(c) Arag isletme ve trafik yonetmeligi mevcut mu?
(d) Arag istek formu mevcut ve yonergedeki 6rnegine uygun mu?
(e) Araglarda soforiin gorebilecegi uygun bir yere ara¢ kullanma
ve calistirma talimati asilmig midir?
(f) Ara¢ tahsiste, araglarin kontak anahtarlarinin muhafaza
edildigi bir caml dolap var midir?
() Araglar soforlere senet karsiligi teslim edilmis midir? Bu
senetler bir dosyada muhafaza ediliyor mu?
(h) Araglarin durumu ve 6zelliklerini gosteren ara¢ durum levhasi
var midir?
(2) Bakim Kismi:
(@) Arag bakim talimati mevcut ve hizmetin 6zelligine uygun mu?
Kis sartlarmma gore hazirlanmis “Antifriz var”, Antifriz-32 Derece” gibi
levhalar kullaniliyor mu?
(b) Periyodik ara¢ bakimlari yapiliyor mu?
(c) Arag bakim kademesi techizat ve malzemesi ile personeli
yeterlimidir? onarimlar normal yliriitiilmekte midir
(d) Arag bakim ve onarimlari i¢in ihtiyag duyulan parga ve
malzemelerin belge karsiligi istekleri yapilmakta midir? Belgeler dosyada
muhafaza edilmekte midir?
(e) Kullanilan parga ve malzemelere ait bir kayit defteri
tutulmakta midir? Sarf edilen parga ve malzemenin bedel tutar ile harcanan
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is¢ilik tutarma ait herhangi bir kayit tutulmakta midir? Her arag i¢in malzeme
ve is¢ilik sarflarinin kayitlari i¢in ayr1 dosya tutulmakta midir?

(f) Yangin sondiirme araglarinin isletme ve bakim faaliyetleri
normal durumda midir?

(3) Genel ve Ozel Hizmet Tesisleri:

(@) Binalarin statik yapisinda (Emel, kolon, kiris ve duvarlarda)
catlama ve agma var mi1?

(b) Bina dis ve i¢ kaplamalarinda asir1 yipranma, dokiilme var

mi1?

(c) Kanalizasyon ve yagmur suyu rogarlar sik sik temizleniyor
mu?

(d) Ahsap ve demir dograma yagli boyalari ve badanalarin
durumu?

(e) Yagmur oluklari saglam mi?

(f) Sihhi tesisat cihazlar ve pis su tesisati faal mi?

(9) Yangin dolaplarinda hortum ve lanslar tamam ve faal mi?

(h) Yangin alarm tesisati faal mi?

(i) Cim sulama sistemi faal mi?

() Cim sahalarin bakimi yapiliryor mu?

(k) Su deposu ve hidrofor tesisat1 faal mi? Arizali motor var mi1?

(I) Biitlin vana ve pompa salmastralari normal ¢alistyormu? Su
kaciran var midir?

(m)Su tasfiye cihaz1 talimatnamesine uygun isletiliyor mu?

(n) Pis su pompalari faal mi?

(0) Kalorifer kazanlar1 ve duman kanallarmin kurumlar
zamaninda temizleniyor mu?

(p) Isitma sistemindeki hava apereyleri ve motorlari faal mi?

(r) Kanallardaki 1sitma, soguk su ve sicak su borulariyla elektrik
kablolarinin durumu periyodik olarak kontrol ediliyor mu?

(s) Kanal 1s1 santralindeki borularin tecrit durumlart kontrol
ediliyor mu?

(t) Kanal i¢inde su birikintisi var mi?

(u) Teshin merkezi komiir depolama yerinde depolanan komiir
yiiksekliginin 1.50 Mt den fazla olmamasina dikkat ediliyor mu?

(v) Biitiin binalardaki aydinlatma ve kuvvet tesisatlart normal
mi? Senelik kontrolleri yapiltyor mu?

(w) Elektrik tablolarindaki sigortalarda uygun bison kullaniliyor
mu?

(y) Sartellerin kontakorleri saglam mi1?

(z) Tim sistemlerdeki elektrik motorlari faal midir?
5. IKMAL KISMI DENETIMI:

a. lkmal Kismi kadrosunun, ikmal y®onetmeli§ince tam olarak

yiiriitebilecek nitelikte midir? Kadroya gore noksan personel var midir?
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Mevcut personel nitelikleri ve ihtisaslar1 ile uygun yerlerde kullanilmakta
midir?
b. Cari yilda alinan ayniyatlar belge kiitiigline gegirilmekte midir?
Malzeme kayit kartlar1t mevzuata uygun tutulmakta midir?
(1) Yilbasi devirleri yapilmakta midir?
(2) Dagitim belgelerine gore girislerle, mutemet avansina gore alinan
malzeme girigleri yapilmakta midir?
(3) Dagitim belgelerine ve kayit silme gizelgelerine gore ¢ikislar
yapilmakta midir?
c. Kayit silme belgeleri Genel Baskanlik¢a onaylanmis midir?
d. Kayit silme gizelgelerindeki muayene haneleri isaretlenmis midir?
e. Kayit silme belgesi ve muayene raporundaki istekler yapilmis midir?
f.  Gayri mamul malzemelerin mamul hale gelisinde sarf imal bordrolari
yapilmis midir?
g. Biitlin malzemenin yeni yila devri ¢ikarilmis midir? Sayimlar1 yapilmisg
midir? (Nokta kontrol usulii) noksan veya fazla zuhur ettigi takdirde, sebepleri
ve gerekli islemlere tevessiil edilmis midir?

6. IASE MAL SAYMANLIGI DENETLEMESI:

a. lase yonetmeligine uygun iase heyeti tesekkiil ettirilip kadroya almmus
midir?

b. Iase yonetmeligine gére dgrenci ve personel igin giinliik tabela tanzim
ediliyor mu? Bu tabelalar mal saymani, hesap ve mal sorumlusu ile nobet¢i
amiri tarafindan imzalanip, ita amiri tarafindan onaylaniyor mu? Ogrenci ve
personel yoklamalar: diizenli olarak gonderiliyor mu?

c. Hesap sorumlusu tarafindan tanzim edilen giinliik tabela kayitlar1 aylik
tabelalara islenerek, yillik kayit kartlarina geciriliyor mu?

d. Belge kayit kiitiik defteri tutuluyor mu? Ayniyatlar bu deftere isleniyor
mu?

e. Alman mallar icin fatura alintyor mu? Ayniyat belgesi faturalara gore
tanzim edilmis midir? Avans kaplatma islemleri zamaninda yapilmis midir?

f. Hesap sorumlusu tarafindan giinliikk kiler kartlart tutuluyor mu? Giris-
Cikis ve kayit silmeler bu kartlara isleniyor mu?

g. Aybasi ve yilbasi sayim tart1 cetvelleri heyet tarafindan tanzim edilmis
mi? Mal noksani ve fazlaliklar1 hakkinda ne gibi islem yapilmis? Aybasi ve
yilbast sayim tarti cetvelleri Genel Bagkanliga gonderiliyor mu?

h. lase yonetmeligine gdre dgrenci ve personel igin Genel Baskanlik¢a
belirlenen iase rayigleri ilgili aya ait dosyasinda muhafaza ediliyor mu?

i. Kilerde mevcut mallarin miktarini her an gosteren kartlar tutuluyor mu?

J. Giinliik tabelalarda tasarruf ve galebe islemleri iage yonergesine gore
yapilmis midir?

k. Un, yag, seker, salca, bakliyat vb gibi ana gida maddeleri toptan, et, siit,
yogurt, sebze gibi mallar ise giinliik olarak alinip, muayeneleri yapiliyor mu?

I.  Kiler, mutfak ve yemekhanenin bakim ve temizligi yapiliyor mu?
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EK-37
SUBE ACMA KRITERLERI
SART KRITERLERI ISTEK KRITERLERI
Temsil Yetenegi 1.  Mesleki Durum
Egitim Durumu 2. Havacilik Faaliyet Kabiliyeti
Niifus 3. Bolgenin Sosyo- Ekonomik
Durumu
SUBE KAPATMA KRITERLERI
SART KRiTERLERI ISTEK KRITERLERI

Temsil Yetenegi
Subenin Son 4 Yillik Geliri
Niifus

Bolgenin Cografi Durumu

N =

o o
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Tanitim Acisindan Etkinlik
Havacilik Faaliyet

Bolgenin Sosyo- Ekonomik
Durumu

Mevzuata Ve Emirlere Uygun
Hareket Etme

Uye Sayisi

Sayman Durumu
Gayrimenkul Durumu



THKY-013

EK-38
SUBELER iCIN
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TEFTi$ KURULU BASKANLIGI (Varsa) (Varsa)
1 - - - - - - - -
HUKUK DANISMANLIGI (Varsa)
TESKIiLAT VE SUBELER MUDURLUGU
. L 1 1 1 1 1 1
MUHASEBE VE FINANS MUDURLUGU
1
LOJiSTIK MUDURLUGU (Varsa)

1 ] ) ) ) ) ) ) 1
iNSAAT-EMLAK MUDURLUGD (Varsa)
HAVACILIK VE EGiTiM MUDURLUGU
BASIN-YAYIN VE TANITIM MUDURLUGU ! ) ) ) ) ) ) ) )

- i 1 1 1 1 1 1 1 ! !
DENETIMi YAPILAN SUBE BSK./iSHANI (Varsa) (Varsa)

9 3 3 3 3 3 3 3 3

TOPLAM
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ISHANLARI ICIN
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HUKUK DANISMANLIGI (Var sa)
TESKILAT VE SUBELER MUDURLUGU 1 ) ) ) ) ) ) )
MUHASEBE VE FINANS MUDURLUGU 1 ! ! 1 1 - - -
1
. o 1 1 (Varsa)
iNSAAT EMLAK MUDURLUGU (Varsa)
HAVACILIK VE EGiTiM MUDURLUGU ) ) ) . . . - -
BASIN-YAYIN VE TANITIM MUDURLUGU ) ) ) ) . . ) -
. . 1 1 1 1 1 1 1 1
DENETiMi YAPILAN SUBE BSK./iSHANI
6 3 4 3 3 2 3 3

TOPLAM
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THKY-013

EK-39
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA

TEF. KRL. BSK. Do [eeeeee

KONU . Sube Kapatma

IS KUR iL MUDURLUGUNE

Tiirk Hava Kurumu Genel Yonetim Kurulunun ....... tarih ve ..... sayili
karar1 ile kapatilan THK ..... Subesinin, Tiirk Hava Kurumu Genel

Bagkanliginin ..... tarih ve TSK. SB. MD.: .../.../Sb. Ks. sayil1 yazisi ile Tiirk
Hava Kurumu Genel Bagkanliginin ...... tarih ve TEF.KRL.BSK. :.../... sayili
emirleri geregi, tasfiye islemleri tarafimdan yapilacaktir.

Tiirk Hava Kurumu ...... Sube Baskanliginin ........ adresindeki is yeri
faaliyetleri durdurulmustur.

Geregini arz ederim.

THK Miifettisi
EKLER:
EK-1 : GYK Karari
EK-2 : Genel Baskanlik Emri
EK-3 : Tef. Krl.Bsk. Emri
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THKY-013

EK-40

TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA
TEFKRL.BSK. : ... Lvovenioe e
KONU . Tasfiye Islemleri
T.Coovoeiieeeiieee MAKAMINA

Tiirk Hava Kurumu Genel Bagkanliginin ..... tarih ve TSK. $B. MD.:
.../.../Sb. Ks. sayili yazis1 ile Tiirk Hava Kurumu Genel Baskanliginin ......
tarih ve TEF.KRL.BSK. :.../..., ........ sayili emirleri geregi, ....... yillarina
ait mali denetimi ve tasfiye islemleri tarafimdan yapilacaktir.

Tirk Hava Kurumu ...... Sube Bagkanligina ait miihiir Genel Bagkanliga,
diger evraklari, dosyalari, defterleri ve kiymetli evraklari, Tiirk Hava Kurumu

...... Sube Bagkanligina devir teslim edilmek iizere tarafimdan teslim
alinacaktir.

Geregini arz ederim.

THK Miifettisi

EKI:

EK-1: GYK Karan

EK-2 : Genel Baskanlik Emri
EK-3 : Tef.Krl.Bsk. Emri
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THKY-013

EK-41
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA

TEF. KRL. BSK. Do loceoec

KONU . Abonelik Iptali

TURK TELEKOM MUDURLUGUNE
Tirk Hava Kurumu Genel Yonetim Kurulunun ....... tarth ve .......
sayili karar1 ile kapatilan Tirk Hava Kurumu ...... Subesinin, Tiirk Hava
Kurumu Genel Bagkanligmin ..... tarih ve TSK. SB. MD.: .../.../Sb. Ks.
sayil1 yazist ile Tiirk Hava Kurumu Genel Baskanlhiginin ...... Tarih ve
TEF.KRL.BSK. :.../..., ....... sayili emirleri geregi, tasfiye islemleri
tarafimdan yapilacaktir.

Tiirk Hava Kurumu ...... Sube Bagkanligina ait ....... numaral telefon

aboneliginin iptal edilmesi hususunda,

Geregini arz ederim.

THK Miifettisi

EKLER:

EK-1 : GYK Kararn

EK-2 : Genel Baskanlik Emri
EK-3 : Tef.Krl.Bsk.
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THKY-013

EK-42
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA

TEF.KRL.BSK. Lo fevivoueeee  eeeememeeeeeeee
KONU . Kira Akdinin Sonlandirilmasi

ve Tasinmazin Teslimi

Saym ...

Tiirk Hava Kurumu Genel Yonetim Kurulunun ........ tarih ve .........
sayilt karart ile kapatilan Tirk Hava Kurumu ...... Subesinin, Tirk Hava
Kurumu Genel Bagkanliginin ..... tarih ve TSK. SB. MD: ...../Sb. Ks.
sayili yazis1 ile Tirk Hava Kurumu Genel Bagkanligmin ...... tarih ve
TEF.KRL.BSK. .../ ..., ....... sayill emirleri geregi, tasfiye islemleri
tarafimdan yapilacaktir.

Tirk Hava Kurumu ....... Subesinin faaliyetlerini ylriittigi..............

adresindeki is yeri i¢in yapilan kira akdinin tasfiye sebebi ile feshedildigini ve
kiralanan tasinmazin teslim alinmasi hususunda,

Geregini rica ederim.

THK Miifettisi
EKLER:
EK-1 : GYK Karari
EK-2 : Genel Baskanlik Emri
EK-3 : Tef.Krl.Bsk. Emri
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THKY-013

EK-43
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA
TEF.KRL.BSK. S [eviiiiiaae e
KONU :  Tasinmazin Teslimi
BELEDIYE BASKANLIGINA

Tiirk Hava Kurumu Genel Y6netim Kurulunun ...... tarth ve ....... say1lt
karar ile kapatilan Tirk Hava Kurumu ...... Sube Bagkanliginin, Tiirk Hava
Kurumu Genel Bagkanliginin ..... tarih ve TSK. SB. MD.: .../.../Sb. Ks. sayili
yazist ile Tirk Hava Kurumu Genel Bagkanlhigmmin ...... tarih  ve
TEF.KRL.BSK. :.../..., ....... sayil1 emirleri geregi, tasfiye islemleri
tarafimdan yapilacaktir.

Tirk Hava Kurumu ...... Sube Bagkanligina ticretli/iicretsiz olarak tahsis
edilen............. adresindeki tasinmazin teslim alinmasini,

Geregini arz ederim.

THK Miifettisi

EKLER:
EK-1 : GYK Karan
EK-2 : Genel Bagkanlik Emri
EK-3 : Tef.Krl.Bsk. Emri
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THKY-013

EK-44
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA
TEF.KRL.BSK. Lo [ovieaaae
KONU . Is Yeri SGK Sicil Numarasmin
Kapatilmasi
SOSYAL SIGORTALAR KURUMU
IL SIGORTA MUDURLUGUNE

Tirk Hava Kurumu Genel Yonetim Kurulunun ......... tarith ve ........
sayilt karart ile kapatilan Tirk Hava Kurumu ...... Subesinin, Tirk Hava
Kurumu Genel Baskanliginin ..... tarih ve TSK. SB. MD.: .../.../Sb. Ks.
sayili yazis1 ile Tirk Hava Kurumu Genel Bagkanligmin ...... tarih ve
TEF.KRL.BSK. :.../..., ....... sayil1 emirleri geregi, tasfiye islemleri
tarafimdan yapilacaktir.

Tiurk Hava Kurumu ........ Sube Baskanliginin, miidiirliigiiniiz nezdinde
islem goren ................ Is Yeri Sigorta Sicil Numarali dosyasinin islemden
kaldirilmasi hususunda,

Geregini arz ederim.

THK Miifettisi
EKLER:
EK-1 : GYK Karari
EK-2 : Genel Baskanlik Emri
EK-3 : Tef.Krl.Bsk. Emri
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THKY-013

EK-45

TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA

TEF.KRL.BSK. Lo fevivoueeee  eeeememeeeeeeee
KONU : Hesap Kapatma

T.C. ZIRAAT BANKASI MUDURUGUNE

Tirk Hava Kurumu Genel Yonetim Kurulunun ......... tarith ve .......
sayil1 karar ile kapatilan Tiirk Hava Kurumu ...... Sube Bagkanliginin, Tiirk
Hava Kurumu Genel Baskanliginin ..... tarih ve TSK. SB. MD.: .../.../Sb. Ks.
sayil1 yazis1 ile Tirk Hava Kurumu Genel Baskanligmmin ...... tarih ve
TEF.KRL.BSK. :.../..., ........ sayil1 emirleri geregi, tasfiye islemleri
tarafimdan yapilacaktir.

Tirk Hava Kurumu ...... Sube Baskanliginin subeniz nezdindeki ......
numarali vadesiz mevduat hesabinin kapatilmasi hususunda,

Geregini arz ederim.

THK Miifettisi

EKI:

EK-1: GYK Karari

EK-2 : Genel Baskanlik Emri
EK-3 : Tef.Krl.Bsk. Emri
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THKY-013

EK-6
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA
TEF. KRL. BSK. D [oviiiiiaaes
KONU . Abonelik Iptali
(ELEKTRIK IDARESINE)

Tiirk Hava Kurumu Genel Yonetim Kurulunun ....... tarih ve ...... sayilt
karar1 ile kapatilmasina karar verilen Tirk Hava Kurumu ........ Subesinin,
Tirk Hava Kurumu Genel Bagkanligmmin ..... tarth ve TSK. SB. MD.:
.../.../Sb. Ks. sayili yazis1 ile Tiirk Hava Kurumu Genel Baskanliginin ......
tarih ve TEF.KRL.BSK. :.../..., ........ saylli emirleri geregi, ........ Yili
denetimi ve tasfiye islemleri tarafimdan yapilacaktir.

Tirk Hava Kurumu ...... Sube Bagkanliginin kullaniminda olan ve

yukarida abone ve saya¢ numaralari belirtilen elektrik sayacinin iptal edilmesi
hususunda,

Geregini arz ederim.

THK Miifettisi

EKLER:

EK-1 Genel Yonetim Kurulu Karari
EK-2 Genel Baskanlik Emri

EK-3 Tef.Krl.Bsk. Emri
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THKY-013

EK-47
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA
TEF.KRL.BSK. S [eveciaaaaee mmmmmmmmeeeeeen
KONU . Abonelik Iptali
(SU IDARESINE)
Turk Hava Kurumu Genel Yonetim Kurulunun ....... tarith ve ......

sayili karar1 ile kapatilmasina karar verilen Tirk Hava Kurumu .......
Subesinin, Tiirk Hava Kurumu Genel Baskanliginin ..... tarith ve TSK. $B.
MD.: .../.../Sb. Ks. sayil1 yazisi ile Tiirk Hava Kurumu Genel Baskanliginin

...... tarih ve TEF.KRL.BSK. :.../..., ........ sayili emirleri geregi, ........ Yili
denetimi ve tasfiye islemleri tarafimdan yapilacaktir.
Tirk Hava Kurumu ........ Subesinin bu giine kadar olan su tiiketim

borcunun ¢ikartilarak, 6denmesine miiteakip aboneligin iptal edilmesi i¢in
gerekli islemlerin yapilmasini arz ederim.

THK Miifettisi

EKLER :

EK-1 : Genel Yonetim Kurulu Karari
EK-2 : Genel Baskanlik Emri

EK-3 : Tef.Krl.Bsk. Emri
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THKY-013

EK-48
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA
TEF.KRL.BSK. Lo fevivoueeee  eeeememeeeeeeee
KONU . Personelin Gorevden
Ayrilmasi
SOSYAL SIGORTALAR KURUMU
IL MUDURLUGUNE
Tiirk Hava Kurumu ...................... Subesinde gorevli..................... ,
vl tarihinde gorevinden ayrilmis bulunmaktadir. Gegmis aylara ait
sigorta primleri miidiirliigiiniizde islem goren..................... Isyeri Sigorta

Sicil Numarasi ile 6denmistir.

............ Subesinde gorevli personelin ayrilig tarihi
olan...........coiiiiiiinin, tarihinden itibaren personel calistirilmayacaktir.
Subemize personel alindig1 takdirde ayrica, miidiirliigiiniize bilgi verilecektir.

Geregini arz ederim.

THK Miifettisi

EKLER :
EK-1 (Varsa)
EK-2 (Varsa)
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THKY-013

EK-49
TURK HAVA KURUMU
GENEL BASKANLIGI
ANKARA
TEF.KRL.BSK. Do [eviiiniie  mmmmmmmmeeeeee
KONU . Terkin Islemle
VERGI DAIRESI MUDURLUGUNE
Tiirk Hava Kurumu Genel Yonetim Kurulunun ....... tarth ve ...... sayilt
karar1 ile kapatilmasina karar verilen Tiirk Hava Kurumu ........ Subesinin,
Tirk Hava Kurumu Genel Baskanliginin ..... tarih ve TSK. SB. MD.:
../.../Sb. Ks. sayili yazist ile Tiirk Hava Kurumu Genel Baskanliginin ......
Tarih ve TEF.KRL.BSK. :.../..., ........ sayili emirleri geregi, ........ Yili
denetimi ve tasfiye islemleri tarafimdan yapilacaktir.
Tirk Hava Kurumu ....... Sube Baskanlhiginin ................. sicil numarali
miikellefiyet dosyasinin kapatilarak islemden kaldirilmas1 hususunda,
Geregini arz ederim.
THK Miifettisi

EKLER:
EK-1 : GYK Karari
EK-2 : Genel Bagkanlik Emri
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